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Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 9 w Elblagu oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

Ksiegowa do spraw ptac
Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 9 w Elblagu

ogtasza nabhér
na wolne stanowisko urzednicze
w Szkole Podstawowej Nr 9 w Elblagu ul. Rodz. Nalazkéw 20

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Ksiegowa do spraw pfac - 0,75 etatu w Szkole Podstawowej Nr 9

1. Wymagania niezbedne:

1)  wyksztatcenie minimum s$rednie z 4 letnim stazem pracy

2) dobra znajomos¢ obstugi komputera ( programu ptacowego Qwark, Pratnik i bankowego)
3) niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

4) posiadanie obywatelstwa polskiego,

5) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petnych praw publicznych,

6) dobry stan zdrowia

1. Wymagania dodatkowe

1) doktadnos¢, systematycznosé, sumiennosé
2) umiejetnos$¢ wspotpracy w zespole

3) kreatywnos¢, uprzejmosé, komunikatywnosé

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) sporzadzanie list wyptat wynagrodzen

2) naliczanie sktadek na rzecz ZUS oraz rozliczanie wyptat zasitkéw

3) naliczanie podatku dochodowego od wynagrodzeh

4) sporzadzanie deklaracji podatkowych i informacji w zakresie podatkéw
5) prowadzenie kart wynagrodzen oraz kart zasitkowych

6) prowadzenie ksigg inwentarzowych

7) sporzadzanie sprawozdanh miesiecznych , kwartalnych, rocznych z zatrudnienia i funduszu
ptac

8) prowadzenie przychoddw i rozchoddw srodkéw zywnosci

Wymagane dokumenty



1. zyciorys (CV)

2. list motywacyjny

3. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie
4. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

5. oryginat kwestionariusza osobowego

6. kserokopie Swiadectw pracy

7. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach , opinie
, referencje

Wymagane dokumenty nalezy :

przestac poczty na adres Szkota Podstawowa Nr 9 ul. Rodziny Nalazkéw 20

82-300 Elblag lub sktadad osobiscie w sekretariacie szkoty w terminie od 29 sierpnia
2008 r. do 12 wrzesnia 2008 r., w zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja:

"Nabor na stanowisko urzednicze ksiegowa do spraw ptac - 0,75 etatu w Szkole
Podstawowej Nr 9 w Elblagu®.

Oferty, ktére wptyna do szkoty po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. nr
101, poz. 926 ze zmianami) oraz ustawg z dn. 22.03.1990r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.
z2001r.

nr 142, poz. 1953 ze zmianami)".

Elblag dnia 28.08.2008 r.
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