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09 - Windykacja nienaleznie pobranych swiadczen

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z potracaniem, odraczaniem, umarzaniem i rozkladaniem na raty nienaleznie pobranych swiadczen
w oparciu o decyzje o nienaleznie pobranych swiadczeniach.

2. Prowadzenie ewidencji nienaleznie pobranych §wiadczen.

3. Przygotowywanie upomnien w przypadku braku wptat tytutem nienaleznie pobranych swiadczen.

4. Przygotowywanie tytutéw wykonawczych w celu wdrozenia postepowania egzekucyjnego.

5. Wstrzymywanie tytutéw wykonawczych.

6. Prowadzenie wykazu tytuléw wykonawczych.

7. Kontrola potracen nienaleznie pobranych swiadczen oraz swiadczen nie spetniajacych definicji Swiadczen nienaleznych.

8. Prowadzenie spraw zwiazanych z ocena dotyczaca odraczania, rozkladania na raty i umarzania kwot nienaleznie pobranych.
9. Przypisywanie naleznosci dtuznikom alimentacyjnym z tytulu wyptaconych osobom uprawnionym swiadczen.

10. Windykowanie naleznosci od dtuznika alimentacyjnego zgodnie z ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

MIE]JSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW

Wydziat Swiadczen Rodzinnych

ul. Jasminowa 11 82-300 Elblag

godziny pracy:

7.30 - 15.30 poniedziatek, §roda, czwartek

7.30 - 16.30 wtorek

7.30 - 14.30 piatek

WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW

- w zaleznosci od zdarzenia (np. o$wiadczenia strony, zaswiadczenia wlasciwych instytucji lub inne dokumenty majace wplyw na prawo
do swiadczen)

OPEATY SKARBOWE

brak

Nie podlegaja oplacie skarbowej wszelkie czynnosci urzedowe oraz skltadane dokumenty zwiazane ze swiadczeniami rodzinnymi i
zaliczka alimentacyjna swiadczeniami z funduszu alimentacyjnego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, ¢ ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z p6zn. zm.).

OPLATY INNE

brak

TERMIN I SPOSOB ZAEATWIANE] SPRAWY

* nie p6Zniej niz w ciagu miesiaca, a sprawy szczegolnie skomplikowane - nie pdzniej niz w ciagu dwéch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania

» dokonywanie potracen z biezaco przyznanych swiadczen badz zadanie jednorazowej sptaty lub rozpatrzenie wniosku w sprawie
pomocy w sptacie nienaleznie pobranych swiadczen

» wydanie decyzji administracyjnej

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Elblagu za posrednictwem Prezydenta Miasta Elblaga, w terminie 14 dni od
daty otrzymania decyzji.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000r., nr 98, poz. 1071, tekst jednolity z pdzn.
zm.)

2. Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139 poz. 992 z pdzn.zm.)

3. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005r., Nr 229,poz. 1954, tekst jednolity,
z p6Zn. zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z 20 kwietnia 2004 r. w sprawie trybu przekazywania dokumentacji dotyczacej
nienaleznie pobranych zasitkéw rodzinnych, pielegnacyjnych i wychowawczych oraz swiadczen rodzinnych (Dz. U. Nr 89 poz.854)

6. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o0 pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7 z pdZn.zm.)

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonywania niektérych przepiséw ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z pdzn. zm.)
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