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Prezydent Miasta Elblaga oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Elblagu
ul. Lacznosci 1

Inspektor d/s wyptat $wiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej w Wydziale Swiadczen Rodzinnych

Prezydent Miasta Elblaga

ogtasza nahoér

na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Miejskim w Elblagu ul. tacznosci 1

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Inspektor d/s wyptat Swiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej
w Wydziale Swiadczen Rodzinnych

2. Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, prawnicze lub administracyjne,

- minimum 3 lata stazu pracy.

- doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej,

- dobra znajomos¢ obstugi komputera; umiejetnos¢ obstugi programu MS
Office,

- umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw, dyspozycyjnosé, odpornos¢ na
stres, obowigzkowos¢, cierpliwos¢,

- dobry stan zdrowia.

3. Wymagania dodatkowe:
- umiejetnos¢ obstugi programu komputerowego Amazis.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- przygotowywanie comiesiecznych wyptat Swiadczen rodzinnych i zaliczki
alimentacyjnej,
- sporzadzanie dokumentéw ksiegowych i przekazywanie ich do komdrki
finansowej urzedu,
- rozliczanie wyptaty Swiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej.

5. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV),

- list motywacyjny,

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
umyslnie,

- dokument poswiadczajacy wyksztatcenie wyzsze / kserokopia dyplomu
ukonczenia studiéw lub zaswiadczenie o odbytych studiach/,

- kopie $wiadectw pracy,

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i miejetnosciach,
opinie, referencje.

Wymagane dokumenty nalezy przesyta¢ poczta na adres:

Urzad Miejski w Elblagu, ul. £acznosci 1, 82-300 Elblag

lub sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu ul. tacznosci 1 - w holu giéwnym w Punkcie Informacyjnym w terminie od 26.10.2005r. do 10.11.2005r. w
zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja:

»Nabér na stanowisko urzednicze Inspektor d/s wyptat $wiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej w Wydziale Swiadczen Rodzinnych w terminie do
dnia 10.11.2005r.”

dokiad I

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieni go pr iegu kariery za j), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z
pozniejszymi zmianami)”.
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