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03 - Sporzadzenie aktu urodzenia

MIE]JSCE ZE0ZENIA DOKUMENTOW

Departament Spraw Obywatelskich

Urzad Stanu Cywilnego,

ul. Lacznosci 1 (budynek D),

pokdj 2, tel. 055239 30 80

e-mail: dso.usc@umelblag.pl

godziny pracy:

7% - 15% poniedzialek, sroda, czwartek

7% - 16% wtorek

7% - 14* pigtek

Zgloszenia urodzenia nalezy dokona¢ w miejscu zdarzenia.

WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW

- w sytuacji gdy dziecko pochodzi z matzenstwa:

* dowody osobiste rodzicow dziecka

* odpis skrocony aktu malzenstwa (jezeli zostalo ono zawarte poza Elblagiem)

-w przypadku dziecka pozamalzenskiego, gdy matka dziecka jest rozwiedziona lub pozostaje w separacji:

* dowdd osobisty matki dziecka

* odpis skrocony aktu malzenstwa z adnotacja o rozwodzie lub separacji (jezeli zostalo zawarte poza Elblagiem)

- w przypadku dziecka pozamalzenskiego, gdy matka dziecka jest wdowa:

* dowdd osobisty matki dziecka

* odpis skrocony aktu malzenstwa (jezeli zostato zawarte poza Elblagiem)

* odpis skrocony aktu zgonu matzonka (jezeli zgon nastapit poza Elblagiem)

- w przypadku dziecka pozamatzenskiego, gdy matka dziecka jest panna:

* dowdd osobisty matki dziecka

* odpis skrocony aktu urodzenia matki (jezeli urodzita sie poza Elblagiem)

- podanie o wydanie 3 bezptatnych odpisow aktu stanu cywilnego - zalacznik nr 1

W przypadku uznania ojcostwa dziecka nie pochodzacego z matzenstwa rodzice biologiczni dziecka musza stawi¢ sie oboje z w/w
dokumentami. Ojciec dziecka musi posiada¢ dowdd osobisty.

OPLATY SKARBOWE

Brak

OPLATY INNE

Brak

TERMIN I SPOSOB Niezwlocznie

ZALATWIENIA SPRAWY Zgloszenia urodzenia dziecka nalezy dokona¢ w terminie 14 dni od daty urodzenia, w przypadku dziecka
urodzonego martwo w ciggu 3 dni.

Wydanie 3 egzemplarzy skréconych odpiséw aktu urodzenia.

TRYB ODWOLAWCZY Odwotanie do Wojewody Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji
administracyjnej

PODSTAWA PRAWNA

- Art. 38-42, art. 73 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (t.,j. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264)
- Zalacznik cz. T kol. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z p6Zn. zm.)
DODATKOWE INFORMAC]E

Akt urodzenia sporzadzony za granica moze by¢ wpisany w polskie ksiegi stanu cywilnego.

W tym przypadku nalezy przedlozyc:

- oryginatl aktu urodzenia

- thumaczenie oryginatu dokonane przez thumacza przysiegtego

- dowod osobisty wnioskodawcy

- wniosek (ztoZony osobiscie przez osobe, ktorej akt dotyczy lub przez jedno z rodzicéw dziecka w USC Elblag lub w polskim
konsulacie, ewentualnie podanie zlozone przez czlonka rodziny posiadajacego pelnomocnictwo - zalacznik nr 5.
Whnioskodawca musi posiada¢ zameldowanie na pobyt staly w miescie lub gminie Elblag.

Oplaty skarbowe:

- decyzja zezwalajaca na umiejscowienie aktu urodzenia w ksiegach polskich 50 zt

Ponadto osoby nie posiadajace aktu urodzenia w zwiazku z zaginieciem lub zniszczeniem ksiag stanu cywilnego oraz z trudnosciami z
jego otrzymaniem moga wystapi¢ o odtworzenie jego tresci do Urzedu Stanu Cywilnego zgodnie z miejscem zamieszkania
wnioskodawcy.
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