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10 - Przygotowywanie list wypłat świadczeń rodzinnych oraz świadczeń z funduszu alimentacyjnego

ŚWIADCZENIA RODZINNE

Świadczenia rodzinne wypłaca się nie później niż do ostatniego dnia miesiąca, za który przyznane zostało świadczenie rodzinne.

W przypadku złożenia wniosku w sprawie ustalenia prawa do świadczeń rodzinnych po 10 dniu miesiąca, świadczenia rodzinne za
dany miesiąc wypłaca się najpóźniej do ostatniego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym złożono wniosek.

W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia rodzinne na nowy okres zasiłkowy złoży wniosek wraz z dokumentami do dnia 30
września, ustalenie prawa do świadczeń rodzinnych oraz wypłata świadczeń przysługujących za miesiąc listopad następuje do dnia 30
listopada.

W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia rodzinne na nowy okres zasiłkowy złoży wniosek wraz z dokumentami w okresie
od dnia 1 października do dnia 30 listopada, ustalenie prawa do świadczeń rodzinnych oraz wypłata świadczeń przysługujących za
miesiąc listopad następuje do dnia 31 grudnia.

Wstrzymuje sie wypłatę świadczeń rodzinnych, jeżeli osoba pobierająca świadczenia odmówiła udzielenia lub nie udzieliła, w
wyznaczonym terminie, wyjaśnień co do okoliczności mających wpływ na prawo 
do świadczeń rodzinnych.

W przypadku udzielenia wyjaśnień, wypłaca sie świadczenia rodzinne od miesiąca, w którym wpłynęły wyjaśnienia, do końca okresu
zasiłkowego, jeżeli osoba spełnia warunki określone w ustawie.

Wstrzymuje sie wypłatę świadczeń rodzinnych, jeżeli osoba pobierająca świadczenia nie podejmuje świadczeń rodzinnych przez trzy
kolejne miesiące kalendarzowe. W przypadku zgłoszenia się osoby po upływie trzech miesięcy wypłaca sie jej świadczenia za cały
okres wstrzymania, jeżeli osoba spełnia warunki określone w ustawie. Jeżeli wznowienie wypłaty wstrzymanych świadczeń rodzinnych
nie nastąpi do końca okresu zasiłkowego, prawo do świadczeń rodzinnych wygasa.  

ŚWIADCZENIA Z FUNDUSZU ALIMENTACYJNEGO

Świadczenia z funduszu alimentacyjnego wypłaca sie w okresach miesięcznych.

W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z dokumentami
do dnia 31 sierpnia ustalenie prawa do świadczeń 
z funduszu alimentacyjnego oraz wypłata świadczeń przysługujących za miesiąc październik następuje do dnia 31 października.

W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z dokumentami
w okresie do dnia 1 września do dnia 31 października ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz wypłata świadczeń
przysługujących za miesiąc październik następuje do dnia 30 listopada.

Wypłatę świadczeń z funduszu alimentacyjnego wstrzymuje się, jeżeli osoba uprawniona albo jej przedstawiciel ustawowy, którzy
złożyli wniosek o przyznanie świadczeń z funduszu alimentacyjnego:
1) odmówili udzielenia lub nie udzielili, w wyznaczonym terminie, wyjaśnień co do okoliczności mających wpływ na prawo do
świadczeń;
2) odmówili udzielenia organowi prowadzącemu postępowanie egzekucyjne informacji mających wpływ na skuteczność egzekucji lub
udzielili informacji nieprawdziwych;
3) nie podejmują świadczeń przez trzy kolejne miesiące kalendarzowe.

W przypadku udzielenia wyjaśnień świadczenia z funduszu alimentacyjnego wypłaca się od miesiąca, w którym wpłynęły wyjaśnienia,
do końca okresu świadczeniowego, o ile osoba uprawniona nadal spełnia warunki do ich otrzymywania.

W przypadku zgłoszenia się osoby uprawnionej po upływie trzech miesięcy świadczenia z funduszu alimentacyjnego wypłaca się jej za
cały okres wstrzymania, o ile osoba uprawniona nadal spełnia warunki do ich otrzymywania.
Jeżeli wznowienie wypłaty wstrzymanych świadczeń z funduszu alimentacyjnego nie nastąpi do końca okresu świadczeniowego, prawo
do świadczeń wygasa.
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MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

Departament Świadczeń Rodzinnych



ul. Jaśminowa 11; 82-300 Elbląg
godziny pracy:
7.30 - 15.30  poniedziałek, środa, czwartek
7.30 - 16.30  wtorek
7.30 - 14.30  piątek
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WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTÓW

-
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OPŁATY SKARBOWE

brak
Nie podlegają opłacie skarbowej wszelkie czynności urzędowe oraz składane dokumenty związane ze świadczeniami rodzinnymi i
zaliczką alimentacyjną, świadczeniami z funduszu alimentacyjnego 
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, c ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z
późn. zm.).
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OPŁATY INNE

brak
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TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIANEJ SPRAWY

• świadczenia rodzinne wypłaca się nie później niż do ostatniego dnia miesiąca, za który przyznane zostały świadczenia
• w przypadku złożenia wniosku w sprawie ustalenia prawa do świadczeń po 10 dniu miesiąca, świadczenia rodzinne za dany miesiąc
wypłaca się do ostatniego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym złożono wniosek
• przygotowanie list wypłat
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TRYB ODWOŁAWCZY

brak

.................................................................................................................................................

PODSTAWA PRAWNA

1. art. 26 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 992, z późn. zm.)
2. art. 20 ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7, z późn.zm.) 
3. Zarządzenie nr 360/2009 Prezydenta Miasta Elbląga z dnia 30 września 2009 r. w sprawie instrukcji ewidencji i kontroli druków
ścisłego zarachowania w Urzędzie w Elblągu
4. § 3 ust. 1 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji rządowego
programu wspierania niektórych osób pobierających świadczenie pielęgnacyjne (Dz. U. z dnia 28 czerwca 2012 r., poz. 732)
5. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 2 listopada 2007 r. w sprawie systemów teleinformatycznych
stosowanych do realizacji zadań w zakresie świadczeń rodzinnych w urzedach administracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 216, poz.
1610) 
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