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03 - Sporządzenie aktu urodzenia

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 
Departament Spraw Obywatelskich 
Urząd Stanu Cywilnego, 
ul. Łączności 1 (budynek D),
pokój 2, tel. 055239 30 80
e-mail: dso.usc@umelblag.pl
godziny pracy: 
730 - 1530 poniedziałek, środa, czwartek
730 - 1630 wtorek
730 – 1430 piątek
Zgłoszenia urodzenia należy dokonać w miejscu zdarzenia. 
……………………………………………………………………………………………………………
WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTÓW
- w sytuacji  gdy  dziecko  pochodzi  z  małżeństwa:
* dowody osobiste rodziców dziecka
* odpis skrócony aktu małżeństwa  (jeżeli zostało ono zawarte poza Elblągiem)
- w  przypadku  dziecka  pozamałżeńskiego, gdy  matka  dziecka jest   rozwiedziona lub  pozostaje w  separacji:
* dowód osobisty matki dziecka
* odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie lub separacji (jeżeli zostało zawarte poza Elblągiem)
- w przypadku  dziecka  pozamałżeńskiego, gdy  matka  dziecka  jest  wdową:
* dowód osobisty matki dziecka
* odpis skrócony aktu małżeństwa (jeżeli zostało zawarte poza Elblągiem)
* odpis skrócony aktu zgonu małżonka (jeżeli zgon nastąpił poza Elblągiem)
- w przypadku dziecka pozamałżeńskiego, gdy matka dziecka jest   panną:
* dowód osobisty matki dziecka
* odpis skrócony aktu urodzenia matki (jeżeli urodziła się poza Elblągiem)
- podanie o wydanie 3 bezpłatnych odpisów aktu stanu cywilnego – załącznik nr 1
W przypadku uznania ojcostwa dziecka nie pochodzącego z małżeństwa rodzice biologiczni dziecka muszą stawić się oboje z w/w
dokumentami. Ojciec dziecka musi posiadać dowód osobisty.
……………………………………………………………………………………………………………
OPŁATY SKARBOWE  
Brak 
……………………………………………………………………………………………………………
OPŁATY INNE   
Brak
……………………………………………………………………………………………………………
TERMIN I SPOSÓB   Niezwłocznie
ZAŁATWIENIA SPRAWY Zgłoszenia urodzenia dziecka należy dokonać w terminie 14 dni od daty urodzenia, w przypadku dziecka
urodzonego martwo w ciągu 3 dni.
Wydanie 3 egzemplarzy skróconych odpisów aktu urodzenia.
……………………………………………………………………………………………………………
TRYB ODWOŁAWCZY Odwołanie do Wojewody Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji
administracyjnej
……………………………………………………………………………………………………………
PODSTAWA  PRAWNA 
- Art. 38-42, art. 73 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264)
- Art. 4 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (t.j. Dz.U.2012.1282)
……………………………………………………………………………………………………………
DODATKOWE INFORMACJE 
Akt urodzenia sporządzony za granicą może być wpisany w polskie księgi stanu cywilnego.
W tym przypadku należy przedłożyć:
- oryginał aktu urodzenia
- tłumaczenie oryginału dokonane przez tłumacza przysięgłego
- dowód osobisty wnioskodawcy
- wniosek (złożony osobiście przez osobę, której akt dotyczy lub przez jedno z  rodziców dziecka w USC Elbląg lub w polskim
konsulacie, ewentualnie podanie złożone przez członka rodziny posiadającego pełnomocnictwo - załącznik nr 5.
Wnioskodawca musi posiadać zameldowanie na pobyt stały w mieście lub gminie Elbląg.
Opłaty skarbowe:
- decyzja zezwalająca na umiejscowienie aktu urodzenia w księgach polskich 50 zł
Ponadto osoby nie posiadające aktu urodzenia w związku z zaginięciem lub zniszczeniem ksiąg stanu cywilnego oraz z trudnościami z
jego otrzymaniem mogą wystąpić o odtworzenie jego treści do Urzędu Stanu Cywilnego zgodnie z miejscem zamieszkania
wnioskodawcy. 
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