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04 - Ustalanie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego

SPECJALNY ZASIEEK OPIEKUNCZY

Specjalny zasitek opiekunczy przystuguje:
1) obywatelom polskim;
2) cudzoziemcom:

a) do ktorych stosuje sie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,

b) jezeli wynika to z wiazacych Rzeczpospolita Polska uméw dwustronnych o zabezpieczeniu spolecznym,

c¢) przebywajacym na terutorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na osiedlenie sie, zezwolenia na pobyt
rezydenta dlugoterminowego Wspdlnot Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony udzielonego w zwiazku z
okolicznoscia, o ktorej mowa w art. 53 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2006 r. Nr 234, poz.
1694, z 2007 r. Nr 120, poz. 818 i Nr 165, poz. 1170 oraz z 2008 r. Nr 70, poz. 416), lub w zwiazku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej
Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzueptniajacej, jezeli zamieszkuja z czlonkami rodzin na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- jezeli zamieszkuja na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres zasitkowy, w ktorym otrzymuja specjalny zasitek opiekunczy,
chyba ze przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia spolecznego lub dwustronne umowy miedzynarodowe o zabezpieczeniu
spolecznym stanowia inaczej.

Specjalny zasilek opiekunczy przyshuguje osobom, na ktérych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks
rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2012 r., poz. 788 i 1529) ciazy obowiazek alimentacyjny, jezeli rezygnuja z zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej w zwiazku z koniecznoscia sprawowania stalej opieki nad osoba legitymujaca sie orzeczeniem o znacznym
stopniu niepetnosprawnosci albo orzeczeniem o niepetosprawnosci tacznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub diugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczona mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego
wspdtudziatu na co dzief opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacii.

Specjalny zasilek opiekunczy przyshuguje, jezeli taczny dochdd rodziny osoby sprawujacej opieke oraz rodziny osoby wymagajacej
opieki w przeliczeniu na osobe nie przekracza kwoty 623,00 zi.

Dochad ustala sie na podstawie dochodu z roku poprzedzajacego okres zasitkowy, tzw. bazowego, uwzgledniajac aktualna
sytuacje rodziny, czyli utrate dochodu lub jego uzyskanie po roku bazowym.

W przypadku utraty dochodu przez cztonka rodziny, osobe uczaca sie lub dziecko pozostajace pod opieka opiekuna prawnego w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy lub po tym roku, ustalajac ich dochéd, nie uwzglednia sie dochodu utraconego.

W przypadku uzyskania dochodu przez cztonka rodziny, osobe uczaca sie lub dziecko pozostajace pod opieka opiekuna prawnego w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, ustalajac dochdéd czlonka rodziny, osoby uczacej sie lub dziecka pozostajacego
pod opieka opiekuna prawnego, uzyskany w tym roku dochoéd dzieli sie przez liczbe miesiecy, w ktérych dochdd ten zostal osiagniety,
jezeli dochdd ten jest uzyskiwany w dniu ustalania prawa do $wiadczen rodzinnych.

W przypadku uzyskania dochodu przez cztonka rodziny, osobe uczaca sie lub dziecko pozostajace pod opieka opiekuna prawnego w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy dochdd

ich ustala sie na podstawie dochodu cztonka rodziny, dochodu osoby uczacej sie lub dochodu dziecka pozostajacego pod opieka
opiekuna prawnego, powiekszonego o kwote uzyskanego dochodu

z miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktorym dochdd zostat osiagniety, jezeli dochdd ten jest uzyskiwany w dniu ustalania prawa
do $wiadczen rodzinnych.

Utrata dochodu oznacza to utrate dochodu spowodowana:

- uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego,

- utrata prawa do zasitku lub stypendium dla bezrobotnych,

- utrata zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, z wylaczeniem pracy wykonywanej na podstawie umowy o dzieto,

- utrata zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego, a takze
emerytury lub renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej, z wyjatkiem rent przyznanych rolnikom w zwiazku z przekazaniem lub
dzierzawa gospodarstwa rolnego,

- wyrejestrowaniem pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej,

- utrata zasitku chorobowego, $wiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego, przystugujacych po utracie zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej,

- utrata zasadzonych swiadczen alimentacyjnych w zwigzku ze sSmiercia osoby zobowiazanej do tych swiadczen.

Uzyskanie dochodu oznacza to uzyskanie dochodu spowodowane:

- zakonczeniem urlopu wychowawczego,

- uzyskaniem prawa do zasitku lub stypendium dla bezrobotnych,

- uzyskaniem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, z wylaczeniem pracy wykonywanej na podstawie umowy o dzieto,

- uzyskaniem zasitku przedemerytalnego lub $wiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego, a takze



emerytury lub renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej, z wyjatkiem rent przyznanych rolnikom w zwiazku z przekazaniem lub
dzierzawa gospodarstwa rolnego,

- uzyskaniem zasitku chorobowego, swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego, przystugujacych po utracie
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j.

W przypadku gdy taczny dochdd rodziny osoby sprawujacej opieke oraz rodziny osoby wymagajacej opieki w przeliczeniu na osobe
przekracza kwote uprawniajaca dana osobe do specjalnego zasitku opiekunczego o kwote nizsza lub réwna kwocie odpowiadajacej
najnizszemu zasitkowi rodzinnemu przystlugujacemu w okresie, na ktéry jest ustalany, specjalny zasitek opiekunczy przystuguje, jezeli
przystugiwat w poprzednim okresie zasitkowym. W przypadku przekroczenia dochodu w kolejnym roku kalendarzowym specjalny
zasilek opiekurniczy nie przystuguje.

Za dochéd rodziny osoby wymagajacej opieki uwaza sie dochéd nastepujacych cztonkéw rodziny:

1) w przypadku gdy osoba wymagajaca opieki jest maloletnia:

a) osoby wymagajacej opieki,

b) rodzicéw osoby wymagajacej opieki,

c) matzonka rodzica osoby wymagajacej opieki,

d) osoby, z ktéra rodzic osoby wymagajacej opieki wychowuje wspdlne dziecko,

e) pozostajacych na utrzymaniu osob, o ktdrych mowa w lit. a-d, dzieci w wieku do ukonczenia 25. roku zycia

- z tym ze do cztonkéw rodziny nie zalicza sie dziecka pozostajacego pod opieka opiekuna prawnego, dziecka pozostajacego w zwigzku
malzenskim, pelnoletniego dziecka posiadajacego wiasne dziecko, a takze rodzica osoby wymagajacej opieki zobowigzanego tytutem
wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym przez sad do alimentéw na jej rzecz;

2) w przypadku gdy osoba wymagajaca opieki jest pelnoletnia:

a) osoby wymagajacej opieki,

b) matzonka osoby wymagajacej opieki,

c¢) osoby, z ktdra osoba wymagajaca opieki wychowuje wspoélne dziecko,

d) pozostajacych na utrzymaniu oséb, o ktérych mowa w lit. a-c, dziecki w wieku do ukonczenia 25. roku zycia

- z tym ze do czlonkéw rodziny nie zalicza sie dziecka pozostajacego pod opieka opiekuna prawnego, dziecka pozostajacego w zwiazku
malzenskim, a takze pelnoletniego dziecka posiadajacego wlasne dziecko.

W przypadku gdy prawo do specjalnego zasitku opiekunczego ustala sie na osobe znajdujaca sie pod opieka opiekuna prawnego lub
umieszczong w rodzinie zastepczej spokrewnionej w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U. Nr 149, poz. 887, z pdzn. zm.), uwzglednia sie dochdd rodziny osoby sprawujacej opieke oraz dochdd osoby
wymagajacej opieki.

Specjalny zasilek opiekunczy przysluguje w wysokosci 520,00 zl miesiecznie.
Specjalny zasilek opiekunczy przystugujacy za niepeine miesigce kalendarzowe wyptaca sie w wysokosci 1/30 specjalnego zasitku
opiekunczego za kazdy dzien. Nalezna kwote zasitku zaokragla sie do 10 groszy w gore.

Specjalny zasilek opiekunczy nie przystuguje, jezeli:

1) osoba sprawujaca opieke:

a) ma ustalone prawo do emerytury, renty, renty rodzinnej z tytulu Smierci malzonka przyznanej w przypadku zbiegu prawa do renty
rodzinnej i innego swiadczenia emerytalno-rentowego, renty socjalnej, zasitku statego, nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego,
zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia przedemerytalnego,

b) podlega obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z innych tytutéw,

¢) ma ustalone prawo do specjalnego zasitku opiekunczego lub swiadczenia pielegnacyjnego,

d) legitymuje sie orzeczeniem o znacznym stopniu niepelnosprawnosci;

2) osoba wymagajaca opieki zostala umieszczona w rodzinie zastepczej, z wyjatkiem rodziny zastepczej spokrewnionej, w rodzinnym
domu dziecka albo, w zwiazku z koniecznoscia ksztalcenia, rewalidacji lub rehabilitacji, w placéwce zapewniajacej calodobowa opieke,
w tym specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym, z wyjatkiem podmiotu wykonujacego dziatalnosc lecznicza, i korzysta w niej z
catodobowej opieki przez wiecej niz 5 dni w tygodniu;

3) na osobe wymagajaca opieki inna osoba ma ustalone prawo do wczesniejszej emerytury;

4) czlonek rodziny osoby sprawujacej opieke ma ustalone prawo do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w
okresie korzystania z urlopu wychowawczego, specjalnego zasitku opiekunczego lub swiadczenia pielegnacyjnego;

5) na osobe wymagajaca opieki jest ustalone prawo do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie
korzystania z urlopu wychowawczego, prawo do specjalnego zasitku opiekunczego lub prawo do $wiadczenia pielegnacyjnego;

6) na osobe wymagajaca opieki inna osoba jest uprawniona za granica do $wiadczenia na pokrycie wydatkow zwiazanych z opieka,
chyba ze przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu spolecznym stanowia
inaczej.



Prawo do specjalnego zasitku opiekunczego ustala sie na okres zasitkowy. Okres zasitkowy oznacza to okres od dnia 1
listopada do dnia 31 paZzdziernika nastepnego roku kalendarzowego, na jaki ustala sie prawo do swiadczen rodzinnych.

MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW

Departament Swiadczefi Rodzinnych, ul. Jaminowa 11; 82-300 Elblag
godziny pracy:

7.30 - 15.30 poniedziatek, sroda, czwartek

7.30 - 16.30 wtorek

7.30-14.30 piatek

WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW
1. Wniosek o ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego - wg obowiazujacego wzoru

2. Kserokopia dowodu osobistego osoby ubiegajacej sie i osoby wymagajacej opieki (orygniat do wgladu celem uwierzytelnienia
kserokopii)

3. Kserokopia orzeczenia o niepelnosprawnosci lub znacznym stopniu niepelnosprawnosci (oryginat do wgladu celem uwierzytelenia
kserokopii)

4. Dokumenty stwierdzajace wysokos¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) za$wiadczenia z urzedu skarbowego albo oswiadczenia czlonkéw rodziny o dochodzie podlegajacym opodatkowaniu na zasadach
ogodlnych okreslonych w art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych osiagnietym
w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

b) oswiadczenia cztonkéw rodziny rozliczajacych sie na podstawie przepiséw o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektérych
przychodow osigganych przez osoby fizyczne o dochodzie osiagnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

c¢) oswiadczenia cztonkow rodziny o dochodzie niepodlegajacym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oso6b fizycznych
osiagnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

d) zaswiadczenia albo o$wiadczenia cztonkéw rodziny zawierajace informacje o wysokosci sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

e) zaswiadczenie wtasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo oswiadczenie o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej w
hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

f) umowe dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujacego sie w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w
dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa
rolnego w dzierzawe w zwiazku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkow
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

g) umowe o wniesieniu wktadéw gruntowych - w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza
spotdzielnie produkcyjna,

h) odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz osob w rodzinie lub poza rodzina lub odpis
protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem,
zobowiazujacych do alimentéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzina,

i) przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysokos¢ zaptaconych alimentow, jezeli cztonkowie rodziny sa zobowiazani
orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawarta przed mediatorem do ich placenia na rzecz osoby spoza rodziny,



j) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu,
ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem:

- zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow, a
takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentow, lub

- informacje wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniona czynnosci zwiazanych z wykonaniem tytutu
wykonawczego za granica albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwiazku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia
lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniona miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik
zamieszkuje za granica,

k) dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz miesigeczna wysoko$¢ utraconego dochodu,

1) dokument okreslajacy wysokos¢ dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktorych dochod byt osiagany - w
przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

m) dokument okreslajacy wysokos¢ dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny z miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym
dochdd zostatl osiagniety - w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;

5. Karte pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na
osiedlenie sie, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspdlnot Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na czas
oznaczony udzielonego w zwiazku z okolicznoscia, o ktorej mowa w art. 53 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o
cudzoziemcach (Dz. U. z 2011 r. Nr 264, poz. 1573 oraz z 2012 r. poz. 589 i 769), lub w zwiazku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej
Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej;

6 . Zaswiadczenie placéwki zapewniajacej calodobowa opieke, w przypadku umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w
ktorych korzysta w niej z calodobowej opieki, albo o$wiadczenie o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dni w tygodniu z catodobowej
opieki nad dzieckiem umieszczonym w placéwce zapewniajacej calodobowa opieke, w tym w specjalnym osrodku
szkolno-wychowawczym

7. Inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do specjalnego zasitku opiekunczego.

OPLATY SKARBOWE

brak

Nie podlegaja optacie skarbowej wszelkie czynnosci urzedowe oraz sktadane dokumenty zwigzane ze swiadczeniami rodzinnymi na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635, z p6zn.
zm.)

OPLATY INNE
brak

TERMINY I SPOSOB ZARATWIANE] SPRAWY

- nie pdzniej niz w ciagu miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowane - nie pézniej niz w ciagu dwoéch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania,

- wydanie decyzji administracyjnej w sprawie ustalenia prawa do specjalnego zasitku opiekunczego,

- w przypadku ztozZenia nieprawidtowo wypetionego wniosku (np. brak podpisu) organ realizujacy swiadczenia wzywa pisemnie osobe
ubiegajaca sie o swiadczenia do poprawienia lub uzupeinienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania. Niezastosowanie sie do
wezwania skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

- w przypadku gdy osoba zlozy wniosek bez wymaganych dokumentow organ realizujacy swiadczenia przyjmuje wniosek i wyznacza
termin nie krotszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni na uzupetnienie brakujacych dokumentow. Niezastosowanie sie do wezwania
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku gdy przyczyna niedostarczenia wymaganego dokumentu przez osobe sktadajaca wniosek jest niewydanie dokumentu
przez wiasciwa instytucje w ustawowo okreslonym, w odrebnych przepisach, terminie oraz osoba moze to udokumentowac,
$wiadczenia przystuguja poczawszy od miesigca, w ktorym wniosek zostat ztozony.

TRYB ODWOXAWCZY

Odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Elblagu za posrednictwem Prezydenta Miasta Elblaga, w terminie 14 dni od



daty otrzymania decyzji.

PODSTAWA PRAWNA

1. art. 16a; art. 24; art. 24a; art. 27 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz.
992, z pdzn. zm.)

2. § 7 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 3 stycznia 2013 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w
sprawach o swiadczenia rodzinne (Dz. U. z 2013 r., poz. 3)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, tekst jednolity, z
pdZn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polsityki Spolecznej z dnia 2 listopada 2007 r. w sprawie systeméw teleinformatycznych
stosowanych do realizacji zadan w zakresie Swiadczen rodzinnych w urzedach administracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 216, poz.
1610)
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