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91 - Ustalanie prawa do jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia sie dziecka

Z tytutu urodzenia sie zywego dziecka przyznaje sie jednorazowa zapomoge w wysokosci 1.000,00 zt na jedno dziecko.

Zapomoga przystuguje matce lub ojcu dziecka, opiekunowi prawnemu albo opiekunowi faktycznemu dziecka, jezeli dochdd rodziny w przeliczeniu na osobe nie przekracza kwoty
1922,00 zt.

Whniosek o wyptate jednorazowej zapomogi sktada sie w terminie 12 miesiecy od dnia narodzin dziecka, a w przypadku gdy wniosek dotyczy dziecka objetego opieka prawna,
opieka faktyczng albo dziecka przysposobionego - w terminie 12 miesiecy od dnia objecia dziecka opieka albo przysposobienia nie pdZniej niz do ukonczenia przez dziecko 18
roku zycia. Wniosek ztozony po terminie organ wtasciwy pozostawia bez rozpoznania.

Jednorazowa zapomoga przystuguje, jezeli kobieta pozostawata pod opieka medyczng nie pdZniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu. Pozostawanie pod opiekg medyczna
potwierdza sie zaswiadczeniem lekarskim lub zaswiadczeniem wystawionym przez potozna. Przepisu tego nie stosuje sie do 0séb bedacych prawnymi lub faktycznymi
opiekunami dziecka, a takze do oséb, ktére przysposobity dziecko.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Departament Swiadczeh Rodzinnych

ul. Jaéminowa 11; 82-300 Elblag

godziny pracy:

7.30-15.30 poniedziatek, $roda, czwartek
7.30-16.30 wtorek

7.30 - 14.30 pigtek

WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW

1) wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie dziecka - wg obowigzujgcego wzoru
2) kserokopia dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie - oryginat go wgladu celem uwierzytelnienia kserokopii

3) skrécony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument stwierdzajacy wiek dziecka

4) dokumenty stwierdzajgce wysokos¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a. zaswiadczenia urzedu skarbowego albo o$wiadczenia cztonkéw rodziny o dochodzie podlegajacym opodatkowaniu na
zasadach okres$lonych w art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od 0séb fizycznych osiagnietym w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy

b. oswiadczenia cztonkdw rodziny rozliczajacych sie na podstawie przepiséw o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektérych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne o dochodzie osiggnietym
w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

. o$wiadczenia cztonkéw rodziny o dochodzie niepodlegajagcym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych
osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy

d. zaswiadczenia albo o$wiadczenia cztonkéw rodziny zawierajgce informacje o wysokosci sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

e. zaswiadczenie wiasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo o$wiadczenie o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej
w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy

f. umowe dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujacego sie w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w
dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do przepiséw

0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty
okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze Srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej

g. umowe o wniesieniu wktadéw grutnowych - w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza
spétdzielnie produkcyjna

h. odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sagdu zasgdzajacego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing lub



odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed
mediatorem, zobowigzujgcych do alimentéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing

i. przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysokos¢ zaptaconych alimentdw, jezeli cztonkowie rodziny sg
zobowigzani orzeczeniem sgdu, ugoda sadowa lub ugoda zawartg przed mediatorem do ich pfacenia na rzecz osoby spoza
rodziny

j. w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w wysokosci nizszej od ustalonej w
orzeczeniu sadu, ugodzie sgdowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem:

- zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub czeSciowe] bezskutecznosci egzekucji
alimentéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw, lub

- informacje wtasciwego sadu lub wtasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong czynnosci zwigzanych z
wykonaniem tytutu wykonawczego za granica albo o niepodjeciu tych czynnosci,

w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe
uprawniong miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granicg, jezeli dtuznik zamieszkuje za granica

k. dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz miesieczng wysokos¢ utraconego dochodu

I. dokument okreslajgcy wysoko$¢ dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktérych dochéd byt
osiggany - w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

m. dokument okreslajgcy wysoko$¢ dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny z miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktérym dochdd zostat osiggniety - w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

5) karte pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywajgcego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia
na osiedlenie sie, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspédlnot Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na
czas oznaczony udzielonego w zwigzku z okolicznoscia, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1 pkt. 13 ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o cudzoziemcach lub w zwigzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony
uzupetniajacej

6) odpis prawomocnego orzeczenia sgdu orzekajgcego rozwdd lub separacje albo odpis zupetny lub skrécony aktu zgonu
matzonka lub rodzica dziecka - w przypadku osoby samotnie wychowujgcej dziecko

7) odpis prawomocnego postanowienia sgdu orzekajacego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu lub osrodka adopcyjnego
0 prowadzonym postepowaniu sagdowym w sprawie 0 przysposobienie dziecka

8) orzeczenie sadu 0 powotaniu opiekuna prawnego dziecka

9) inne dokumenty, w tym oswiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie
dziecka

OPLATY SKARBOWE

brak

Nie podlegajg optacie skarbowe]j wszelkie czynnosci urzedowe oraz sktadane dokumenty zwigzane ze Swiadczeniami
rodzinnymi na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz.
1282 j.t., z pdzn. zm).

OPLATY INNE
brak

TERMIN | SPOSOB ZALATWIANE) SPRAWY

* nie pdzniej niz w ciaggu miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowane - nie pdzniej niz w ciaggu dwdch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania

» wydanie decyzji administracyjnej w sprawie ustalenia prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie dziecka

* w przypadku ztozenia nieprawidtowo wypetnionego wniosku (np. brak podpisu pod wnioskiem) podmiot realizujgcy



$wiadczenia wzywa pisemnie osobe ubiegajaca sie o jednorazowa zapomoge z tytutu urodzenia sie dziecka do poprawienia
lub uzupetnienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

» w przypadku gdy osoba ztozy wniosek bez wymaganych dokumentéw podmiot realizujgcy Swiadczenia przyjmuje wniosek i
wyznacza termin nie krétszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni na uzupetnienie brakujgcych dokumentéw. Niezastosowanie
sie do wezwania skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

* w przypadku gdy przyczyng niedostarczenia wymaganego dokumentu przez osobe sktadajaca wniosek jest niewydanie
dokumentu przez wtasciwg instytucje w ustawowo okreslonym, w odrebnych przepisach, terminie oraz osoba moze to
udokumentowa¢, swiadczenia przystuguja poczawszy od miesigca, w ktérym wniosek zostat ztozony

TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Elblggu za posrednictwem Prezydenta Miasta Elblaga, w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji.

PODSTAWA PRAWNA

1. art. 15b ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o Swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2013 r., poz. 1456 j.t. z p6zn. zm.)

2. art. 2 -3 ustawy z dnia 12 pazdzernika 2012 r. 0 zmianie ustawy o Swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1255)
3. § 5 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczniej z dnia 3 stycznia 2013 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o $wiadczenia rodzinne (Dz. U. z
2013 r., poz. 3)

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad kobieta w cigzy,
uprawniajacej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz wzoru zaswiadczenia potwierdzajacego pozostawanie pod ta
opieka (Dz. U. Nr 183, poz. 1234)

5. § 2 pkt 9 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 sierpnia 2012 r. w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo dochodu
osoby uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny

oraz wysokosci $wiadczen rodzinnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 959)

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267 j.t. z pézn. zm.)

7. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 listopada 2007 r. w sprawie systeméw teleinformatycznych stosowanych do realizacji zadan w zakresie
Swiadczen rodzinnych
w urzedach administracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 216, poz. 1610)
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