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/31/ Prezydent Miasta Elblaga oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w
Elblagu ul. Lacznosci 1

Podinspektor / Inspektor ds. kartoteki osobowej mieszkancow w Wydziale Spraw Obywatelskich

Prezydent Miasta Elblaga

ogtasza nabér

na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Miejskim w Elblagu ul. tacznosci 1

(=]

. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Podinspektor / Inspektor ds. kartoteki osobowej mieszkancéw w Wydziale Spraw
Obywatelskich

2. Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze prawnicze lub administracyjne,

- doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowe;j,

- znajomos¢ przepiséw ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
oraz z zakresu wydawania decyzji administracyjnych,

- dobra znajomos¢ obstugi komputera, umiejetnos¢ obstugi programéw
Office,

- niekaralnos$¢ za przestepstwo umysine, nieposzlakowana opinia,

- dobry stan zdrowia.

3. Wymagania dodatkowe:
- znajomos¢ systemow informatycznych funkcjonujacych w ramach
ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych,
- dobra znajomos¢ przepiséw dot. postepowania administracyjnego.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- zatatwianie spraw klientéw dot. zameldowania i wymeldowania
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