ZARZADZENIE NR.-/12./2011
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG
Z DNIA 25..\.5%%.. 2011 ROKU

w sprawie powotania Komisji —konkursowej w celu wyboru brokera
ubezpieczeniowego

Na podstawie art. 50 ust.1 regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Elblagu stanowiacego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 146/2011 Prezydenta Miasta
Elblaga z dnia 27 kwietnia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu zarzadza si€, o nastepuie:

§1

Powoluje sie komisje konkursowg w celu wyboru brokera ubezpieczeniowego
éwiadczacego ustugi  ubezpieczeniowe dla  Urzedu Miejskiego w Elblagu  w
nastepujgcym skfadzie:

1) Jarostaw Lango -~ Przewodniczacy
2) Jan Watroba - Z-ca Przewodniczacego
3) Witold Strzelec - Czlonek
4} Andrzej Soja - Czlonek
5) Sylwia Mazurowska- Kietbon - Cztonek
. 6) Beata Kunc - Cztonek
7) Andrzej Korpacki - Czionek
8) Irena Szlas-Zielinska - Czlonek
9} Joanna Burek - Czlonek
10) Bozena Murawska - Sekretarz
§2

Do zadan Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie konkursu w celu wyboru
brokera ubezpieczeniowego zgodnie z  Regulaminem konkursu, ktéry stanowi
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.




§3

Ogtoszenie konkursu nastapi w drodze publikacji w na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego oraz w siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu.

g4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do

Zarzadzenia Nr. 23 2./2011
Prezydenta Mlasta Elblag

Z dnia &R e /2011

Regulamin konkursu na wybor brokera ubezpieczeniowego

Konkurs prowadzony jest poza regulacja ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U, z 2010 r., Nr 113, poz.
759), w oparciu o ogdlnie obowigzujace normy prawne.

Definicje:

1) Konkurs — niniejsze postepowanie prowadzace do wyboru brokera
ubezpieczeniowego,

2) Zamawiajacy — Gmina Miasto Elblag,

3) Wykonawca - broker biorgcy udziat w konkursie,

4) Zamdwienie pubhczne — postepowanie prowadzone wedtug przepiséw ustawy
Prawo zamowien publicznych,

5) Osoba posiadajaca uprawnienia do wykonywania czynnosci brokerskich -~
osoba legitymujaca sie zdanym egzaminem przed Komisjg dia Brokerdw
Ubezpieczeniowych.

6) Jednostka sektora finanséw publicznych — jednostka dziatajaca w oparciu 0
Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych.

1. Przedmiot konkursu i zakres obstugi brokerskiej

1.1. Zakres obstugi brokerskiej swiadczonej przez brokera ubezp!eczemowego
na rzecz Gminy Miasto Elblag obejmowac bedzie nastepujgce CZynnosci:
1.1.1. Identyfikacja 1 analiza ryzyk ubezpieczeniowych, audyt

ubezpieczeniowy.

1.1.2. Wskazanie ryzyk, od ktérych Zamawiajacy powinien sig
ubezpieczy¢ bezwzglednie, a od ktorych dobrowolnie.

1.1.3. Opracowanie i wdrozenie programu  ubezpieczeniowego
dostosowanego do potrzeb Zamawiajgcego, uwzgledniajacego
przede wszystkim:

a) okredlenie zakresu ryzyk podlegajacych ubezpieczeniu,
b) uzgodnienie optymalnego programu ubezpieczeniowego
i trybu postepowania o zamdwienie publiczne,

1.1.4. Przygotowanie kompletnej dokumentacji przetargowej na wyb6r
ubezpieczyciela, na podstawie Prawa zamdwien publicznych oraz
merytoryczna ocena ztozonych ofert. Udzial w pracach komisji
przetargowej jako cztonek komisji lub w charakterze biegtego w
postepowaniach prowadzonych w celu wylonienia ubezpieczyciela
oraz prowadzenie postepowan na wybdr ubezpieczyciela, do
ktérych nie ma zastosowania Prawo zamdwien publicznych.

1.1.5. Sprawdzenie poprawnosci polis wystawianych przez
ubezpieczyciela.




1.1.6. Nadzér nad biezacg obstugg ubezpieczen posiadanych przez
Zamawiajacego, w tym kontrola termindw pfatnosci sktadek
ubezpieczeniowych oraz dokonywanie tzw. doubezpieczen.
Informowanie z co najmniej 30-dniowym wyprzedzeniem ©
terminach wznowien oraz terminach piatnosci kolejnych sktadek.

1.1.7. Analiza rynku ubezpieczeniowego pod  katem  rodzaju
wprowadzonych produktéw ubezpieczeniowych oraz mozliwosci
ich zastosowania przez Zamawiajacego oraz ocena kondycji
finansowej | kapitatowej zaktadow ubezpieczeniowych, nastgpnie
przekazywanie informacji o wynikach dokonanej oceny.

1.1.8. Przeprowadzanie w imieniu Zamawiajgcego procedur zwigzanych
ze zgtoszeniem powstatych szkoéd, kontroli procedur szkodowych
ubezpieczyciela oraz spraw spornych, a takze nadzor nad
terminowg  realizacja  wyptat odszkodowah  na  rzecz
Zamawiajacego przez ubezpieczyciela.

1.1.9. Merytoryczna ocena ofert w zakresie ubezpieczen sktadanych
Zamawiajgcemu.

2. Istotne postanowienia umowy

2.1. Zakres obstugi brokerskiej, o ktorym mowa w pkt.1.1. ninigjszego
Regulaminu bedzie integralng czescia umowy, ktérg Zamawiajacy podpisze
z Wykonawcg. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ projekt takiej
umowy w ofercie. Inne niz wskazane wyzej zapisy umowy zostang
ustalone w drodze negocjacii Zamawiajacego z wytonionym w konkursie
Wykonawca.

2.2 Wykonawca bedzie dla Zamawiajgcego $wiadczyt ustugi brokerskie w
zakresie ubezpieczeh zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003 r. o
poérednictwie
ubezpieczeniowym (Dz. U. Nr 124, poz.1154 z p6zn. zm.).

2.3.  Koszty powyzszych czynnosci Wykonawca pokrywa ze $rodkow wiasnych.

2.4.  Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie od Zamawiajacego.

. 2.5. Wykonawca w przypadku powstania szkody wynikajacej z  winy
Wykonawcy lub w przypadku nienalezytego wywigzywania sie z warunkdw
umowy poniesie odpowiedzialno$¢ kontraktowg i deliktowa.

2.6. Skiadki ubezpieczeniowe beda przekazywane bezposrednio  przez
Zamawiajacego na rachunek bankowy ubezpieczyciela.

7.7.  Umowa zostanie zawarta na okres 2 lat, z mozliwoscig jej rozwigzania bez
podania przyczyny z trzydziestodniowym okresem wypowiedzenia, a takze
z mozliwoscig jej przedtuzenia.

2.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy bez okresu
wypowiedzenia w przepadku razgcego naruszenia warunkow zawartej

umowy.

2.9, Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemne] pod rygorem
niewaznosci.

2.10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ostatecznego sformutowania tresci
Umowy.

2.11. W sprawach nie uregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz.U.
Nr 124, poz.1154 z p6Zn. zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.




2.12

213

2.14

Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).

Wykonawca przeprowadzi  bezptatne  szkolenia dla  pracownikdw
Zamawiajacego z zakresu wiedzy ubezpieczeniowej oraz procedur likwidacj]
szkod.

Wszelkie opracowania i analizy wykonane przez Wykonawce stanowig
wlasnos$c Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcy dokumentéw przediozonych w
ramach niniejszego Konkursu.

3. Minimalne warunki stawiane Wykonawcom dopuszczajace do
udziatu w konkursie:

3.1

3.2.

3.3

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Prowadzenie dziatalnosci na podstawie zezwolenia na wykonywanie
dziatainoéci brokerskiej, wydanego przez wiasciwy organ nadzoru.
Posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialnoci cywlilinej z tytutu wykonywania
dziatalnodci brokerskiej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 24 czerwca 2005 roku w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnoéci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej
(Dz. U. z 2005 r. Nr 122, poz.1028).

Posiadanie doéwiadczenia w ubezpieczeniach jednostek sektora finansow
publicznych, tj. zawarcie uméw na Swiadczenie ustug brokerskich z co
najmniej 2 jednostkami sektora finanséw publicznych w ciggu ostatnich
czterech lat kalendarzowych (2007-2010).

Dysponowanie odpowiednim potencjatem kadrowym tj. zatrudnianie na
podstawie umowy o prace lub stosunku cywilnoprawnego co najmniej 5
0s6b posiadajacych uprawnienia do wykonywania czynnosci brokerskich
(do dnia ogloszenia konkursu), legitymujgcych sig zdanym egzaminem
przed Komisja Egzaminacyjng dla Brokeréw Ubezpieczeniowych),
Zatrudnianie na podstawie umowy o prace lub stosunku cywilno prawnego
co najmniej 2 os6b posiadajgcych minimum 5 letnie doswiadczenie w
zakresie likwidacji szkéd majatkowych i osobowych potwierdzone praca w
dziatach likwidacji szkod.

Uczestniczenie w co najmniej 5 postepowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego po stronie jednostek sektora finanséw publicznych, ktorych
przedmiotem byt wybdr ubezpieczyciela, prowadzonych zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych w Ciggu ostatnich czterech
lat kalendarzowych (2007-2010).

Zamawiajacy wyklucza udziat konsorcjow.

4. Dokumenty, ktére nalezy zalgczyc€ do oferty:

4.1.

4.2

Aktualny odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie weczesniej niz
6 miesiecy przed terminem skiadania ofert, jezel odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze).

Zezwolenie organu nadzoru na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej i
dokument potwierdzajacy wpis do rejestru brokerdw ubezpieczeniowych.




4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

4.7,

4.8.

4.9.

4.10.
4.11.
4.12.

Wykaz adresowy placowek brokera z wyszczegdlnieniem placowki najblize;
zlokalizowanej wzgledem siedziby Zamawiajgcego, funkcjonujacej na rynku
co najmniej 3 lata, z podaniem informacji o odlegtosci tej placowki w od
siedziby Zamawiajgcego.

Polisa (polisy) lub inny dokument potwierdzajgcy, ze broker posiada
obowigzkowe ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzenia dziatalnosci brokerskiej.

Oéwiadczenie o ilodci jednostek sektora finanséw publicznych (minimum
2), z ktérymi wspéipracuje Wykonawca. Do oéwiadczenia nalezy dotgczyc
podpisany przez Wykonawce jako zgodny ze stanem faktycznym wykaz
wszystkich tych jednostek sektora finanséw publicznych wraz z
referencjami z co najmniej dwéch jednostek.

Oséwiadczenie o ilosci zatrudnionych przez Wykonawce osdb posiadajgcych
uprawnienia do  wykonywania Czynnosci brokerskich wraz
z wykazem (minimum 5 o0s6b) legitymujacych sig zdanym egzaminem
przed Komisjg Egzaminacyjng dla Brokerdw Ubezpieczeniowych oraz
dokumenty potwierdzajgce posiadanie przez te osoby uprawnien do
wykonywania czynnosci brokerskich.

Oéwiadczenie o zatrudnianiu 2 0sob posiadajacych 5 letnie doswiadczenie
w zakresie likwidacji szkdd majatkowych i osobowych potwierdzone pracg
w dziatach likwidacji szkdd. Do oswiadczenia nalezy dotaczy¢, podpisany
przez Wykonawce wykaz os6b potwierdzajacy doswiadczenie.
Oéwiadczenie o ilodci postepowan o zamdwienie publiczne (prowadzonych
zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych), ktorych przedmiotem byt
wybdr ubezpieczyciela, przeprowadzonych w ciagu ostatnich czterech lat
kalendarzowych (2007-2010) z udziatem Wykonawcy dla jednostek
sektora finansow publicznych. Do o$wiadczenia nalezy dotgczy¢ podpisany
przez Wykonawce wykaz jednostek w ktérych przeprowadzano powyzsze
postepowania.

Koncepcje programu ubezpieczeniowego dla Gminy Miasto Elblag
zawierajaca maksymalnie 5 stron.

Projekt umowy brokerskiej.

Wypelniony formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do Regulaminu konkursu.
Podpisane oéwiadczenie Brokera — zafgcznik nr 2 do Regulaminu konkursu.

. Opis przygotowania oferty

5.1

5.2,

5.3.

5.4.

Wykonawca w konkursie skfada tylko jedna oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

Oferta oraz wszystkie dotaczone do niej dokumenty muszg by¢ napisane
w jezyku polskim, pismem maszynowym, w formie wydruku
komputerowego lub inng trwatg i czytelng technika.

Wszystkie dokumenty nalezy zalgczy¢ w oryginale lub w kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong.
Wszystkie oswiadczenia mogg byC podpisane jedynie przez oscby do tego
uprawnione.

Kazda strona oferty oraz wymagane zatgczniki do oferty ( oSwiadczenia
i dokumenty) muszg by¢ opatrzone podpisem Wykonawcy, badZ osoby




przez niego upowaznionej. Zaleca sie takze ponumerowanie stron kolejnymi
numerami.

5.5. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byla zestawiona
W  sposdb uniemozliwiajacy jej samoistne zdekompletowanie oraz
uniemozliwiajgcy zmiane jej zawartosdci bez widocznych Sladdw naruszenia.

5.6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany lub wycofania ztozonej oferty
przez Wykonawce przed uplywem terminu sktadania ofert, poprzez
ztozenie pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty.

Termin zwiazania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania zaczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte mozna dostarczy¢ przesylkg pocztowa lub ziozy¢ osobiscie w Urzedzie
Miejskim w pokoju 304 w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Elblagu,
Departament Administracyjny, ul. tacznosci 1, 82-300 Elblgg, w terminie do dnia
22 sierpnia 2011 do godz. 10:00.

Koperta powinna zawiera¢ odcisk pieczatki Wykonawcy oraz zapis:
Konkurs na wybér brokera ubezpieczeniowego
Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Urzad Miejski w Elblagu
ul. kacznosci 1
82-300 Elblag
Konkurs na wybhor brokera ubezpieczeniowego
Nie otwierac do dnia ......cceeiieinnne roku do godz. ........ .

Otwarcie ofert nastapi w dniu 22 sierpnia 2011 roku o godz. 11:00 w
Sali 300 .

. Sposob wylonienia Wykonawcy

8.1, Wyboru Wykonawcy dokona komisja powotana przez Zamawiajgcego.
8.2. Wykonawca moze od jednego oceniajgcego maksymainie uzyskaé 20

punkiow.
8.3. Oferta, ktora otrzyma najwiekszg liczbe punktéw zostanie przedstawiona

do zatwierdzenia jako oferta najkorzystnigjsza.

. Kryteria wyboru

9.1. Doéwiadczenie na rynku ( okres prowadzenia dziatalnosci brokerskiej, liczac
do dnia ogtoszenia konkursu) — wynikajace z potwierdzonej za zgodno$c z




oryginatem kopii zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej oraz
kserokopii wpisu do rejestru brokerdw ubezpieczeniowych:

a. 3-5lat -1 pkt.,
b. PowyZej 5 - 8 lat — 2 pkt.,
c. Powyiej 8 -11 lat - 3 pkt.,

d. Powyzej 11 lat i wiecej -4 pkt,,

9.2. Liczba jednostek sektora finanséw publicznych, ktore Wykonawca obstugiwat
w ciggu ostatnich 4 lat ( tj. do dnia ogtoszenia konkursu), potwierdzone

referencjami:

a. 2 - 5 jednostek -1 pkt.,
b. 6 -10 jednostek - 2 pkt.,
C. 11 — 15 jednostek = 3 pkt.,
d. 16 i wiecej — 4 pkt.,

9.3. Liczba postepowan przeprowadzonych na podstawie Prawa zamdwien
publicznych ( w ciggu ostatnich 4 lat, liczgc do dnia ogtoszenia konkursu),
ktorych efektem byt wybdr ubezpieczyciela dla jednostek sektora finansow
publicznych zakonczonych zawarciem umowy:

a. 5-8 jednostek — 1 pkt.,
b. 9 -12 jednostek - 2 pkt,,
c 13 — 15 jednostek - 3 pkt.,
d 16 | wiecej - 4 pkt.,

9.4. Lokalizacja placowki (funkcjonujgcej na rynku co najmniej 3 lata)
zlokalizowanej najblizej siedziby Zamawiajacego w odlegtosci:

powyzej 200 km i wiecej - 1 pkt.
powyzej 100 - 200 km - 2 pkt,
Powyzej 20 — 100 km - 3 pkt.
do 20 km -4 pkt.,

anoco

9.5. Koncepcja programu ubezpieczeniowego dla Gminy Miasto Elblag:
Punktacia od 0 do 4 pkt..

Kazdy z cztonkow Komisji ma 4 pkt. do rozdysponowania.




10. Komisja Konkursowa

10.1. Komisja dokona otwarcia ofert, sprawdzi ich prawidlowos$¢ pod wzgledem
wymagan formalnych. Nastepnie oferty, ktére beda spetnialy warunki
okreélone w Regulaminie konkursu beda poddane ocenie.

10.2. W toku badania zlozonych ofert Komisja Konkursowa moze zazadal
udzielenia przez wybranych Wykonawcdw wyjasnier dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert oraz dodatkowych informacji.

10.3. Z posiedzen Komisji Konkursowej bedg sporzadzane protokoty.

10.4. Wybdr oferty dokonany przez Komisje Konkursowa zatwierdza Prezydent
Miasta Elblag lub osoba przez niego upowazniona.

i1. Postanowienia koficowe

11.1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktdry uzyska w konkursie
najwieksza ilos¢ punktéw, a w przypadku uzyskania przez 2 lub wiecej ofert
jednakowej ilosci punktow decyzjg o wyborze podejmie Zamawiajacy.

11.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) dokonania zmiany warunkéw konkursu, jednak nie péiniej niz przed
uptywem terminu skiadania ofert, z mozliwoscly jednoczesnego
przediuzenia terminu sktadania ofert,

b) uniewaznienia lub odstapienia od konkursu bez podania przyczyny
w kazdym terminie.

11.3. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze;

a) nie bedzie udzielat brokerom szczegdtowych, innych niz ogolnie
dostepnych informacji, zwigzanych z funkcjonowaniem i dziatalnoscia
Zamawiajgcego,

b) oferta nie spetniajaca warunkéw wymaganych w Regulaminie konkursu
zostanie odrzucona,

¢) z tytutu odrzucenia oferty nie przystugujg brokerowi zadne roszczenia,

11.4. Ogloszenie o wyniku konkursu zostanie umieszczone na tablicy ogloszen

Urzedu Miejskiego oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

11.5. O wyborze najkorzystniejszej oferty organizator konkursu niezwiocznie
zawiadomi w formie pisemnej, wszystkich Wykonawcow biorgcych udziat

w konkursie, wskazujac nazwe oraz adres brokera, ktérego ofertg

wybrano. Informacja zostanie przekazana za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru.
11.6. Informacja o wyniku postepowania, przestana do Wykonawcy, ktdrego
oferta zostanie wybrana, zawieraC bedzie okreslenie miejsca i terminu

Zawarcia umowy.




