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                                       Elbląg, 07.10.2013 r. 
Ogłoszenie o zamówieniu o wartości do 14 000 EUR
I. Przedmiot zamówienia: Druk kalendarzy miejskich 2014 r.
Przedmiot zamówienia obejmuje:

1. Druk kalendarza ściennego, 13-planszowego na rok 2014, wg poniższych parametrów:

· nakład: 500 egz.

· wymiar: A2 (420 x 590)

· ilość kart: 13

· kolor: 4+0

· papier: kreda matowa 300 g/m2 + podkładka kartonowa biała

· uszlachetnienie papieru: lakier UV – jednostronnie punktowo na 13 stronach kalendarza

· spirala z zawieszką przy krótszym boku (kalendarz w pionie)

· 500 szt. kopert białych (z taśmą samoprzylepną) dostosowanych wymiarem do niniejszego kalendarza 

2. Druk kalendarza biurkowego stojącego na rok 2014, wg poniższych parametrów:

· kalendarz biurkowy stojący z podkładem z kartonu formowanym w stojak o profilu trójkątnym

· nakład: 400 egz. 

· podkład: karton jednostronnie powlekany biały 450 g/m2; wymiar: 2 x bok: 290 x 165 mm, podstawa: 290 x 100 mm, zadruk 4+0; uszlachetnienie: lakier punktowy UV 1+0 
· kalendarium: papier offsetowy biały 90-100 g/m2, o wymiarze: 220 x 130 mm, zadruk 2+2

· objętość kalendarium: 54 strony + okładka

· okładka: kreda matowa 200 g/m2, zadruk 4+4

· oprawa: spirala zamykana, kalendarium umieszczone niesymetrycznie względem podkładu, wyrównane do prawego boku
II. Warunki udziału w postepowaniu

Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykonanie w sposób należyty w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usług, które polegały na druku kalendarzy ściennych, planszowych. 
III. Kryteria wyboru oferty: 100% cena
IV. Termin, miejsce składania ofert

1. Oferty należy złożyć do dnia 14 października 2013 r. do godz. 12.00
1.1  w formie pisemnej do Biura Prezydenta Miasta - Referat Promocji w pokoju 202               w budynku głównym Urzędu Miejskiego w Elblągu przy ul Łączności 1, 82-300 Elbląg z dopiskiem „Oferta na druk kalendarzy miejskich”
lub
1.2 pocztą elektroniczną na adres marzena.maj@umelblag.pl oznaczoną                        w temacie jako: „Oferta na druk kalendarzy miejskich 2014 r.”

2.  Sposób otwarcia ofert:  złożone oferty zostaną otwarte komisyjnie w dniu                          14 października 2013 r. o godz. 12.30 w pokoju 202 w budynku głównym Urzędu Miejskiego w Elblągu przy ul Łączności 1, 82-300 Elbląg

V. Sposób przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

2. Ofertę składa się w języku polskim.

3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
4. Zaleca się, aby Wykonawca umieścił ofertę w dwóch nieprzejrzystych zamkniętych kopertach, zaadresowanych na adres Zamawiającego, posiadających oznaczenie: „Oferta na druk kalendarzy miejskich 2014 r.”. Koperta wewnętrzna winna posiadać nazwę i adres Wykonawcy
5. W przypadku przesłania oferty poczta elektroniczną wymagane są podpisane skany dokumentów. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zobowiązany będzie, na wezwanie Zamawiającego, do przesłania oryginału oferty                w terminie nie późniejszym niż dzień zawarcia umowy.

6. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub inne osoby umocowane do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do złożenia oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika wprost z innych dokumentów załączonych do oferty.

7. Do oferty należy załączyć następujące dokumenty:

· Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy wg załącznika nr 1 do ogłoszenia

· Zestawienie wykonanych usług wg. załącznika nr 2 do ogłoszenia wraz 
z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały zrealizowane należycie.  
VI.      Zamawiający informuje, że złożona oferta stanowi ofertę handlową, na podstawie której Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej. 
VII. Składający ofertę poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
VIII. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Marzena Maj, tel. 55 239 31 70, mail: marzena.maj@umelblag.pl
IX.      Zamawiający informuje, że wyniki postepowania zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego (w Biuletynie Informacji Publicznej- zakładka Zamówienia 
do 14 000 EUR).
Załączniki do ogłoszenia:
1. Wzór formularza ofertowego

2. Zestawienie usług
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