ZARZADZENIE NR 5792012
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG — SZEFA OBRONY CYWILNE.S
z dnia JS.Lihopada.., 2013 1,

W sprawie: powotania Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu
I materiatbw Obrony Cywilnej stanowigcych mienie Skarbu Panstwa |
sprawozdawczosci za rok 2013

Na podstawie art. 26 i art. 27 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22013 r., poz. 330 z pozn. zm.), oraz na podstawie § 1 ust. 2 Zarzadzenia
Nr 34 Dyrektora Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Olsztynie z dnia 06 listopada 2013 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacii,
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sprzetu | materiatow Obrony Cywilnej
znajdujacych sie w dyspozycji zakiadow pracy, instytucji i szkof, ktérych
wykaz stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia wediug stanu na
dzien 29 listopada 2013 r.

2. Zobowigzuje sie wymienione w ust. 1 podmioty do powotfania i przeszkolenia
Komisji Inwentaryzacyjnych do dnia 26 listopada 2013 r.

3. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnych nalezy:

1) ustalenie rzeczywiste] ilosci poszczegodinych skiadnikéw znajdujgcych
sig¢ w magazynach, poprzez ich przeliczenie i oszacowanie,

2) ujgcie ustalonej ilosci w arkuszach Spisu z natury,

3) wycena i ustalenie wartosci spisywanego sprzetu i materiatéw oraz
ustalenie réznic inwentaryzacyjnych,

4) wyjasnienie przyczyn powstania réznic oraz sporzadzenie wnioskow, co
do sposobu ich rozliczenia,

5) sporzadzenie i przediozenie Kierownikowi jednostki wnioskow w
przypadku uznania niedoboréw za zawinione,

B6) sporzadzenie i przediozenie Kierownikowi jednostki wnioskow w
sprawie rozliczenia roznic pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

7) uzyskanie zatwierdzenia wnioskéw przez Kierownika jednostki
przeprowadzajgcej inwentaryzacie,

8) podmioty wymienione w § 1 ust. 1 zobowigzuje sie do przestania
wynikow  inwentaryzacji  do Departamentu  Bezpieczenstwa,
Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informagiji Niejawnych Urzedu
Miejskiego w Elblagu do dnia 05 grudnia 2013 r.

9) wyniki inwentaryzacji wykonaé wylacznie na ,arkuszu spisu z natury
uniwersainym” stanowigcym zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia

4. Osoby odpowiedzialne za sprawy obronne | obrong cywilng zobowigzuje sie
do wykonania nastepujace;] dokumentacii sprawozdawczej:

1) raportu o stanie szkolenia za 2013 r do dnia 31 grudnia 2013 r.
zgodnie z zatacznikiem Nr 3 niniejszego Zarzadzenia,

2) karty informacyjnej za 2013 r. do dnia 15 lutego 2014 r. zgodnie z
zatgcznikiem Nr 4 niniejszego Zarzgdzenia.




§2

Osoby materialnie  odpowiedzialne zobowigzane sa do odpowiedniego
uporzadkowania materiatow  znajdujacych sie w magazynach, oznaczenie ich
wywieszkami i utozenie wedtug asortymentow.

§3

Po zakonczeniu  inwentaryzacji  Departament Bezpieczenstwa, Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu Miejskiego w Elblagu poréwna
stany ewidencyjne sprzetu ujetego w ksiazkach inwentarzowych prowadzonych przez
podmioty wymienione w § 1 ust. 1 z ewidencja prowadzong przez Departament
Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji  Nigjawnych
Urzedu Miasta w Elblagu a nastepnie przesle wyniki inwentaryzacji do Wydziatu
Bezpieczenstwa | Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie do dnia 09 grudnia 2013 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Zarzadzenie wydaje sie w celu przeprowadzenia inwentaryzaciji sprzetu Obrony
Cywilnej znajdujacego sie w dyspozycji zaktadow pracy, instytucii i szkét miasta
Elblag. Przeprowadzenie inwentaryzacji ma na celu ustalenie stanéw ilo$ciowych
i wartosciowych posiadanego sprzetu obrony cywilnej przez wyzej wymienione
jednostki i ujecie ustalonych ilosci w arkuszach spisu z natury.




Zatgcznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr. 5731 201%™

Prezydenta Miasta Elblag-Szefa
Obrony Cywilnej z dnia 17 1 2hapada
2013 r.

Wykaz zaktadow pracy, instytucji i szkot zobowigzanych do przeprowadzenia

inwentaryzacji sprzetu | materiatow Obrony Cywilnej stanowiacych mienie Skarbu
Parnstwa.

Alstom Power Sp. z 0.0. w Elblagu,

Walnos¢ Sp. z 0.0. w Elblagu,

Grupa Zywiec S.A. Browar w Elblagu,

Hanyang ~Zas Sp. z 0.0. w Elblagu,

Home ConCept Sp. z 0.0. w Elblagu,

Miejskie Przedsigbiorstwo Oczyszczania Sp. z 0.0. w Elblagu,

Zarzgd Zieleni Miejskiej w Elblagu,

Wojewodzki Szpital Zespolony w Elblagu,

Samodzielny Publiczny Specjalistyczny Z20Z Szpital Miejski im J. Pawia |

w Elblggu,

10.Lem Sp. z 0.0. w Elblggu,

11.Cleaner Zaktad Sprzatania ZPChr. S.j. w Elblagu,

12.Graniczna Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Elblagu,

13.Carefour Polska Sp. z 0.0. w Elblagu,

14. Przedsiebiorstwo Komunikagii Samochodowej w Elblagu Sp. z o.0.,

15. Przedsigbiorstwo Produkciji tozysk Slizgowych — A. Szumko Sp. Jawna w
Elblagu,

16. ,ELBLAGDIS” Sp. z 0.0. w Elblagu,

17.Fabryka Mebli ,STOLPLYT" Sp. zo.0. w Elblagu,

18. Przedsigbiorstwo Drog i Mostéw Sp. z 0.0. w Elblagu,

19. Elblgskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Elblagu,

20.Elblaskie Przedsigbiorstwo Wodociagow i Kanalizacji w Elblagu -Sp. z 0.0.,

21.Centrum Poczty Oddziat Rejonowy w Elblagu,

22.TP S.A. Pion Administracji Obszar w Gdansku,

23. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Elblagu,

24.Urzad Statystyczny Olsztyn O/Elblag,

25.Wojcik Fabryka Mebli Sp. z o.0.,

26.Zaktad Ustug Technicznych ,Mega” Sp. z 0.0. w Elblagu,

27.Zaktad Meblowy ,LAYMAN" Ryszard Seroka w Elblagu,

28.Stokota Sp. z 0.0. w Elblagu,

29.Zaktad Mechaniczny ,Eltech” Sp. z 0.0. w Elblagu,

30.,PSS" Spolem w Elblagu,

31.Spétdzielnia Inwalidow ,POSTEP” w Elblagu,

32.Ustugowa Spétdzielnia Pracy w Elblagu,

33.FLSmidth MAAG Gear Sp. z 0.0. w Elblagu,

34. Partner Serwis Sp. z 0.0. w Elblagu,

35. Tramwaje Elblaskie Sp. z 0.0. w Elblagu,

36. Urzad Skarbowy w Elblagu,

37.Elblaska Spoldzielnia Mieszkaniowa ,Sielanka’ w Elblagu,

38. Zespdt Szkot Ogolnoksztatcacych w Elblagu,
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39. Zespot Szkot Ogoinoksztatcacych Nr 2 w Elblagu,
40.1i1 Liceum Ogolinoksztatcace w Elblagu,

41.Zespot Szkot Inzynierii Srodowiska i Ustug w Elblagu,
42. Zespot Szkot Mechanicznych w Elblagu,

43. Zespot Szkot Gospodarczych w Elblagu,

44. Zespdt Szkot Techniczno-informatycznych w Elblagu,
45. Zespot Szkot Technicznych w Elblagu,

46. Zespot Szkot Ekonomicznych w Elblagu,

47.Zespot Szkot Zawodowych Nr 1 w Elblagu,

48. Zespot Szkot Handlowych w Elblagu,

49. Elektrocieptownia Elblag Sp. z 0.0. w Elblagu,
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{pieczatka zakfadu pracy}

Zataczaik nr 3 do Zarzadzenia nr%qﬁ)m
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 1910, 201D

Raport przestaé w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 31 grudnia

RAPORT O STANIE SZKOLENIA

, (na dzien)
1. DANE OGOLNE
{pefna nazwa zaktadu, instytucji, szkofy)
(adres zakladu, instytucji, szkoty)
{stan zatrudnienia} {na dzier)
(Nazwisko i imig osoby odpowiedzialnej za sprawy obronne i OC}
{Petniona funkcja/stanowisko w zakiadzie, instytucji, szkale)
(e-mail) (nr telefonty) {nr telefonu)
2. DANE O SZKOLENIU
a. Pracownicy:
(ifosc zatrudnionych) (ilos¢ podlegajgcych szkoleniu) {ilos¢ przeszkofonych)
Grupa Liczba llosé

Organizator szkolenia !

. Temat szkoleni : -
szkoleniowa ° emat szkolenia godzin 0s6b




Zalgcznik nr 3 do Zarzgdzenia an@\@i@>
Prezydenta Miasta Elblag z dnia A9, A4, L0

b. Stan organizacji szkolenia kadry kierowniczej i pracownikéw — zestawienie

Asrsssvsesrnnnany

zastepcy itp.;

{sporzgdzargey raport
Imite { naswisko)

2sesun

(dyrekior, prezes zakladu. inst
Imig i nazwisko)

ilosciowe:
Realizacja szkolenia 1
ilogé¢ ilosé oséb ilosé ilos¢ osdb
Lp. Gmpa przeprowadzonych | bioracych udziat | przeprowadzonych | bioracych udziat UWAGI
szkolen w szkoleniu Ewiczen w ¢wiczeniach
Kadra
1 . - 3
kierownicza
5 Pozostali
\ pracownicy
c. 8tan organizacyjny formacji OC:
4 Stan osobowy
Lp Nazwa FOC Etatowy 5 eWidencijy 5 UWAGI
d. Stan szkolenia formacji OC:
Nosé kadry llosé cztonkéw FOC
Lp. Nazwa FOC przeszkolonej ’ szkolonych UWAGI
w eykiu | w cyklu i
| Komenda FOC Cztonkowie FOC
ilos$¢ osdb ilosé osdb ook liczba osob
Lp. Nazwa FOC przeszkolonych faktycznie "OS? qdbyt’ych bioracych udziat UWAGI
kursowo przeszkolonych cwiczen w éwiczeniach
Objasnienia;
1. wpisac pelng nazwe organizatora szkolenia-prowadzacego szkolenie, szczegolinie w przypadku szkolenia
prowadzonego przez firme zewnefrzna;
2. grupe szkoleniowa wpisac tak, jak jest to przyjete w zakfadzie, instytucji, szkole;
3. za kadre kisrownicza nalezy przyja¢ wszystkich pracownikéw majacych podwtadnych;
4. peina nazwa formacji wystepujaca w zakladzie, instytucji, szkole, uja¢ wszystkie formacje a w dalszych zapisach
zachowac te samag kolejnosc wpisow;
5. stan etatowy, to stan wynikajacy z obowigzujacych przepiséw o strukturach organizacynych formacjf obrony
cywilnej i zapistw zarzgdzen o formowaniu pododdziatow OC;
6. stan ewidencyjny to stan faktyczny ilosci czionkéw wystepujacych aktuainie w formacyi, wynikajacy z ilosci
nadanych przydziatow organizacyjno-mobilizacyjnych | obsady formacji:
7. za kadrg formacji OC uwaza sie osoby kierujace dziataniami formacji — komendant druzyny, plutonu, kompanii

el schoty




Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia nrmﬁflif«fa)‘?
Prezydenta Miasta Elbigg z dnia A5 M08

Karie informacyjng przestac w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 luty
2014 r lub po istotnych zmianach

KARTA INFORMACYJNA

(pieczatka zakiadu pracy)

, (na dzien}
1. DANE OGOLNE
(petna nazwa zaktadu, instytucji, szkoty)
(adres zaktadu, instytucji, szkoty)
(e-mail) {nr telefonu catodobowego) {nr fax)

(Nazwisko i imie kierownika jednostki arganizacyjnef oraz nazwa petnionej funkcji)

(stan zatrudnienia) (na dzier)

{Nazwisko i imig osoby odpowiedzialnej za sprawy obronne i 0OC)

{Peiniona funkcja/stanowisko w zakiadzie, instytucji, szkole)

(e-mail} (nr telefonu) {nr telefonu)

2. DANE SZCZEGOLOWE
a. Posiadana dokumentacja: (we wlasciwg kratke wstawié znak ,x")

[ ]- Dokumentacja Statego Dyzuru

D - plan szczegotowej ochrony (Nr decyzji administracyjne) ..............................

D - dokumentacja dotyczagca realizacji $wiadczen rzeczowych na potrzeby obronne kraju
m - plan obrony cywiine;

D - plan (plany) dziatania formacji OC

D - plan ewakuac) {przyjecia) ludnese! w przypadku zagrozenia powodziowego,

|- inne plany przyjecia (ewakuagji)

m - plany operacyjne w sytuacjach kryzysowych

[]
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b. Baza magazynowa:

Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr <) 1 20\
Prezydenta Miasta Elblag z dnia {544, 20147

Stan faktyczny na

Rodzaj Potrzeby docelowe e B Obsada
magazynu ; ; osobowa
mieisce/adres ilosé pow.(m") ilos¢ pow.(m")
gminny
zakiadowy
OGOLEM

|

c. Stopien przygotowania stanowiska kierowania: (we wlasciwg kratke wstawic znak ,x’)

D - przygotowane (istniejace faktycznie)

[ |- planowane

d. Stopien przygotowania budowli ochronnych:

- ilosé schrondw

[:] pojemnosc
- ilos¢ ukrytych typu | B pojemnos$é
- ilose ukrytych typu il [ | pojemnos¢

]
]
]

e. Stopien przygotowania urzadzen specjalnych:

[:j przepustowosc¢ 0sob/8 godz.
[:] przepustowo$c e kg/24 godz.

- ilos¢ PZSan
- ilogé POO
- ilosc POTTY

Sposodb przechowywania sprzetu OC:

I

- ilosc radioweztow zakladowych
- ilos¢ agregatow pradotworczych

(Sporsgdoaige) raport
Imig | nazwisko)

- osobny magazyn

- inna forma przechowywania

w wydzielonej czesci wspdinego magazynu

]
]

L]
]
przepustowosc pojazdow/20 godz.

f. Inne urzadzenia i obiekty:

oooooooooooooooooooooooooooooooo

fdyrektor. prezes zakfadu, instytycii, szkoly

frmig 1 naswisko)




