ZARZADZENIE NR ©/2 72013
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia Li ﬁmd‘ﬁ;@ 2013 roku

w sprawie wprowadzenia procedury dotyczacej przygotowania wnioskéw o
ptatnosé, w tym zasad weryfikacji i poswiadczania, czy wszystkie wydatki
wiaczone do wniosku o platnosc sa zgodne z wytycznymi Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko dla projektu pn.: ,Kompleksowe zabezpieczenie
przeciwpowodziowe Zutaw — Etap I — Miasto Elblag”

Na podstawie § 44 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu
stanowiacego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 181/2012 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 31 maja
2012 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Elblagu (z pdzniejszymi zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sie Procedure dotyczacg przygotowania wnioskdw o platnosé, w tym zasad
weryfikacji | poswiadczania, czy wszystkie wydatki wilaczone do wniosku o platnosé sa
zgodne z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, stanowiacg
zatgrznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Realizacji Projektu {MAQ),
Dyrektorowi Departamentu Ksiegowosci oraz Kierownikowi Biura Realizacji Projektu (JRP).

2. Zobowigzuje Dyrektora Departamentu Ksiegowosci oraz Kierownika Biura Realizacji
Projektu (JRP) do zapoznania sie z trescig procedury wszystkich pracownikow
zaangazowanych w realizacje projektu.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,




Zatacznik do Zarzadzenia Nr Q)k&l&){%
Prezydenta Mjiasta Elblag
z dnia . Ha 4% 2013

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYGOTOWANIA WNIOSKOW O PLATNOSC,
W TYM ZASAD WERYFIKACJI I POSWIADCZANIA,CZY WSZYSTKIE WYDATKI
WLACZONE DO WNIOSKU O PLATNOSC SA ZGODNE Z WYTYCZNYMI POIi$

Definicje i skroty
Wytyczne — , Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkdéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura | Srodowisko” wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego
Instrukcja — ,Instrukcia do wniosku o ptatnosc”
POIiS - Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko
Projekt — Projekt pn. ,Kompleksowe zabezpieczenie przeciwpowodziowe Zutaw — Etap I -
Miasto Elblag”
MAQ - Petnomocnik ds. Realizacji Projektu
SDK ~ Departament Ksiegowosc
JRP — Biuro Realizacji Projektu

Cel i zakres
Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowywania wnioskow o piatnosé, w tym zasad
weryfikacji i poswiadczania, czy wszystkie wydatki wiaczone do wniosku o ptatno$é s
zgodne z zasadami zawartymi w Wytycznych dia projektu pn.: ,Kompleksowe zabezpieczenie
przeciwpowodziowe Zutaw — Etap I - Miasto Elblag”

Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie
1. Procedura dotyczy JRP i SDK.

2. Odpowiedzialnos¢ za prawidiowe stosowanie procedury ponoszg Dyrektor Departamentu
i Kierownik Biura wymienionych w ust. 1.

Przebieg procedury
1. Weryfikacji i poswiadczenia, ze wszystkie wydatki wiaczone do wniosku o ptatnosc sg
zgodne z zasadami zawartymi w Wytycznych dokonuje Kierownik JRP, poprzez ztozenie
podpisu pod opisem dowodu ksiegowego zgodnym z Instrukcja.

2. Kierownik JRP weryfikuje | poswiadcza kwalifikowalnos$é wydatkéw poniesionych na:

1) Przygotowanie projektu

2) Roboty budowlane oraz zakup sprzetu | wyposazenia stanowiacego wydatki
inwestycyjne

3) Zarzadzanie projektem, w tym:
a. nadzér nad robotami budowlanymi
b. koszty ogoine
¢. wydatki osobowe
d. pozostate wydatki zwigzane z realizacjg projektu, w tym na srodki trwate
wykorzystywane na rzecz projektu tylko w okresie realizacji projektu

4) Dziatania informacyjne i promocyijne



3. MAQ oraz Skarbnik Miasta Elbiag poswiadczaja kwalifikowalnos¢ wydatkdw zwigzanych z
wydatkami osobowymi oraz kwalifikowaino$¢ odpisow amortyzacyjnych zwigzanych z
srodkami trwatymi wykorzystywanymi na rzecz projektu tylko w okresie realizacji projektu
w ramach zarzgdzania projektem,

4. Inicjowanie dziatan zmierzajacych do sporzgdzenia wniosku o ptatnos¢ nalezy do JRP.

5. JRP wypelnia, zgodnie z dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatku
poszczegdlne czesci wniosku o platnose, t.:

1) Tabele od nr 1 do 8 ~ Informacje podstawowe o projekcie i beneficjencie;
2) Tabele nr 9 — Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete
whioskiem;
3) Tabele nr 10 - Uzyskany dochod oraz odsetki naroste od ztozenia poprzedniego
wniosku o ptatnosc;
4) Tabele nr 11 - Finansowanie wydatkow z pozyczek Europejskiego Banku
Inwestycyjnego (EBI);
5) Tabele nr 12 — Postep rzeczowy realizacii projektu;
6) Tabele nr 13 — Postep finansowy realizacii projektu;
7) Tabele nr 14 — Planowany przebieg rzeczowy realizacji projektu do czasu ztozenia
kolejnego wniosku o ptatnosc;
8) Tabele nr 15 — WskaZniki realizacji projektu
9) Tabele nr 16 — Informacja na temat problemoéw napotkanych w trakcie realizacji
projektu, zadan planowanych a niezrealizowanych w okresie objetym wnioskiem oraz
przyczyn ewentualnego nieosiggniecia zaktadanego w projekcie poziomu wskaznikow.
10) Tabela nr 17 — Harmonogram wydatkow, ktdre beneficjent zamierza uja¢ we
wnioskach o ptatnos¢ jakie przedstawi w kolejnych czterech kwartatach;
11) Tabela nr 18 — Informacja o zgodnosci realizacji realizacji projektu z zasadami
polityk wspdinatowych;
12) Zatacznik

6. JRP kompletuje i sprawdza wszystkie informacje, wypelniajgc formularz wniosku o
pratnosc | sporzadzajac niezbedne zataczniki zgodnie z Wytycznymi i Instrukcig do
wniosku o ptatnosc.

7. W przypadku stwierdzenia braku wymaganego dokumentu lub watpliwosci dotyczacych
dokumentow/zapisow SDK i JRP udzieli wzajemnie wyijasnien lub dostarczy odpowiednie
dokumenty.

8. Poprawnie wypetniony wniosek zatwierdza i podpisuje MAQC Jub osoba upowazniona,
zgodnie z karta wzordw podpisow.

9. Kopia wniosku o ptatnosc przechowywana jest w JRP.




Uzasadnienie

W zwigzku z wymogami spoczywajgcymi na instytucjach zaangazowanych w realizacje
programu w zakresie opracowania procedur zawartych w Podreczniku Wdrazania Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko istnieje koniecznos¢ wprowadzenia procedury
dotyczgcej przygotowania wnioskdw o ptatnosé, w tym zasad weryfikacji i poswiadczania, czy
wszystkie wydatki wigczone do wniosku o ptatno$¢ sg zgodne z wytycznymi Programu
Operacyjnego Infrastruktura | Srodowisko.

Zarzadzenie nie wplynie na dotychczasowy stan faktyczny i prawny, a jego wprowadzenie nie
rodzi skutkéw finansowych.

Biura Reslizacii Projekiu

_Pawet Borejko



