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ZARZADZENIE Nr /725, 2014
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia Dwmatnio 2014 1.

w sprawie powotania komisji do kontroli i weryfikacji dokumentdw kancelarii niejawnej
w Urzedzie Miejskim w Elblagu.

Na podstawie art. 6 ust 4 Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r o ochronie informacji niejawnych
{Dz. U. Nr 182, poz. 1228), w zwiazku z § 43 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Elblagu stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 130/2014 Prezydenta Miasta
Elblag z dnia 31 marca 2014 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Elblagu, zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Powoluje sie komisjg do dokonania przegladu wytworzonych w Urzedzie Miejskim materiatéw

zawierajgcych informacje niejawne.

§2.

W sktad komisji wechodza nastepujace osoby:

1) Przewodniczacy Ryszard SOROK0OSZ
2) Czlonkowie Marek BERES
Rafat CZIRSON
Kazimierz BIEDRZYCKI

§3.
Do zadan komisji nalezy:

1) Przeglad wytworzonych w Urzedzie Miejskim materiatow zawierajacych informacje
niejawne w celu ustalenia, czy speiniajg ustawowe przestanki ochrony na podstawie

ustawy.
2) Dokonanie - w razie potrzeby - zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci.

3) Sprawdzenie zgodnosci stanu ewidencyjnego dokumentéw, materiatéw niejawnych ze

stanem faktycznym.

4) Sprawdzenie sposobu postepowania z materiatami niejawnymi przez wykonawcow w

zakresie upowaznien do dostepu do dokumentéw niejawnych.

5) Funkcjonowanie i zabezpieczenie pomieszczen kancelarii niejawnej.



8) Sporzadzenie wykazu dokumentéw przeznaczonych do wybrakowania

i Zniszczenia.

7) Zniszczenie wybrakowanych dokumentow.

§ 4.

1. Z czynnosci zawartych w § 3 pkt 2 i 6 komisja sporzadzi protokot w terminie do 30 kwietnia
2014 roku i przedstawi protokdt do zatwierdzenia.

2. Czynnosci zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci wytypowanych dokumentéw komisja
dokona zgodnie § 13 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r.
W sprawie sposobu oznaczania materiatow i umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U.
z 2011 r Nr 288, poz. 1692) i zakonczy do dnia 15 maja 2014 roku.

3. Czynnosci okreslone w § 3 pkt 7 komisja zakorczy do dnia 30 czerwca 2014 roku,

a po zakonczeniu przedstawi stosowny protokodt do zatwierdzenia.

§5.

Za prawidtowa prace komisji i realizacje zadan odpowiedzialny jest Przewodniczacy komisji.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

. Ze wzgledu na konieczno$é spetnienia wymogow Ustawy z dnia § sierpnia 2010 roku
o achronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228) w odniesieniu do jednostki
organizacyjnej jakg jest Urzad Miejski.

. Zarzadzenie wprowadza sie ze wzgledu na potrzebe dokonania przegladu materiatdw
w celu ustalenia, czy speiniajg ustawowe przestanki ochrony.

. Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.




