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ZARZADZENIE NR W52 2o
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowodei (tj. Dz. U. 22013 r. Nr 330, poz.
613 z poZn. zmianami) oraz § 43 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 130/2014 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 31 marca 2014 r. w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Elblagu (z pdZn. zmianami) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej
stanowiaeej zatacznik do Zarzadzenia Nr 505/201] Prezydenta Miasta Elblag z dnia 7 listopada 2011 r. w sprawie
instrukejl inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Elblagu, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ nastgpujace zasady i techniki inwentaryzacii na rok 2014:

1. w drodze spisu z natury - inwentaryzacje sktadnikéw majatku znajdujacych sie na terenach niestrzezonych -
wg stanuna 31.10.2014 r,;

2. w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowodcei stanu wykazanego w ksiggach rachunkowych
wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom na podstawie umoéw cywilno - prawnych - wg
stanu na 31.10.2014 r,;

3.w drodze weryfikacji — inwentaryzacie gruntéw, wartesci niematerialnych i prawnych - wg stanu na
31.12.2004 r.;

4. w drodze spisu z natury — inwentaryzacj¢ paliwa w samochodach stuzbowych - wg stanuna 31.12.2014 .

§2.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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W sprawic przeprowadzenia inwentarvzacji

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Czynnosci inwentaryzacyjne  Termin wykonania E Osoby odpowiedzialne
tPrzesziolenic cztonkow zespolow de 31.10.2014 i Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
spisowvch
Przygotowanic i dostarezenic arkuszy spisu *do 31.10.2014 Pracownik Departamentu Ksicgowoscl

- Z natury. stanowigeyveh druki Scistego
s zarachowania do Przewodniczacego
i Komisji Inwentaryzacyinej

Przygotowanie pé spisowych na terenach  do 31.10.2014 : Osoby odpowiedzialne za skladniki majatkowe
| niestrzezonych ‘

- Spis z natury na terenach niestrzezonych 03-07.11.2014 Zespoly spisowe

“Uzyskania pisemnego potwierdzenia -03.11.2014 - 13.01.2013 - Departament Ksiegowosci
prawidlowosei stanu wykazanego

“w ksiggach rachunkowych wihasnyvch

skladnikow majatkowyeh powierzonveh

kontraheatom na podstawie umdw cywilno-

prawnych

' Przckazanie do Departamentu Ksiggowosci 10.11.2014 Przewodniczacy Komisi Inwentaryzacyjnej
farkuszy spisu z natury pobranyceh i
iwykorzystanych do przeprowadzenia spisu

" Whyeena spisu na terenach niestrzezonych i do 21.11.2014 Departament Ksiggowosct
‘sporzadzenie protokolow rdznic
“inwentaryzacyjnych

 Wyjasnienie przvezyn powstania roznic, do 19.12.2014 Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne
-sporzadzenie protokotu z wnioskami i
-odnosnie ich rozliczenia, uzyvskanie

ratwierdzenia waioskow przez kierownika

{ jednostki

s Inwentaryzacia paliwa w samochodach 31122014 Zespol spisowy

i stuzbowych :

- Weryfikacja gruntow, wartosei 01.01 - 08.01.2013 : Zespoly spisowe

niematerialnych { prawnych

i Ujeeie | rozliczenie wynikéw inwentaryzacji - do 15.01.2015 Departament Ksiggowosci
Lw ksiggach rachunkowych

Ferzy WilH




UZASADNIENIE

Na podstwie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosei (tj. Dz.U. z 2013 r.
Nr 330, poz. 613 z pozn. Zmianami), jednostka jest zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzacji
skiadnikow aktywow i pasywdw na ostatni dziet roku obrotowego, z tym, Ze termin ten uwaza sig za
dochowany, jesli inwentaryzacja zostanie rozpoczeta w ostatnim kwartale roku obrotowego
i zakoficzona do 15 styeznia roku nastepnego, zaé ustalenie stanu nastapi przez dopisanie lub
odpisanie zwickszen i zmnigjszen, jakie nastapity miedzy datg spisu lub potwierdzenia z dniem
ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych,

Zarzadzenie nie rodzi skutkdw finansowych.
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