RZP.271.23.2015.K]

URZAD MIEJSKI w ELBLAGU
REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Wee. 2015 -05- U6
> E00:1591%
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU DO 30000 EURQ.

Postepowania prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR. 164/2014 PREZYDENTA MIASTA ELEL:!}E; z
dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktorych wartosc
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowaznosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Elblagu

11.

RZP.271.23.2015.KI Druk i dystrybucja materialéw promocyjnych Budzetu
Obywatelskiego na 2016 rok

ZAMAWIAJACY:
GMINA — MIASTO ELBLAG
82-300 Elblag, ul. tgcznosci 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest druk | dystrybucja materiatow promocyjnych Budzetu

Obywatelskiego na 2016 rok.

2. Zakres zamowienia obejmuje:

a) Etap I

1) Druk i dystrybucja 60 000 egz. ulotek, wg parametrow:

- format ulotki: A4 skiadany do A5,

- papier: kreda mat. 135 g/m?,

- wydruk: full color 4+4.

- dystrybucja pelnego nakfadu ulotek do gospodarstw domowych (skrzynki pocztowe) oraz
instytucji pozytku publicznego.

2) Druk i dystrybucja plakatow, wg parametraw:

- naklad: 150 egz. plakatow

- format: B2,

- papier: kreda mat. 135 g/m°,

- wydruk: full color 4+0.

3) Opracowanie statycznego banera internetowego o wymiarach 983 x 110 px. Serwis
internetowy nalezy do Zamawiajgcego. Wykonawca nie odpowiada za emisje baneru.

b) Etap II:
1) Druk i dystrybucja ulotek, wg parametrow:
- naklad taczny: 60 000 egz., ulotka wydrukowana w pieciu wersjach rozniacych sie
zawartoscia.
- format ulotki: A4 skiadany do A5,
- papier: kreda mat. 135 g/m?,
- wydruk: full color 4+4.
- dystrybucja pelnego nakfadu ulotek do gospodarstw domowych (skrzynki pocztowe) oraz
instytucji pozytku publicznego.
2) Druk i dystrybucja plakatow, wg parametrow:
- naktad: 150 egz. plakatow
- format: B2,
- papier: kreda mat. 135 g/m?,
- wydruk: full color 4+0,
3) Opracowanie statycznego banera internetowego o wymiarach 983 x 110 px. >erwis
internetowy nalezy do Zamawiajacego. Wykonawca nie odpowiada za emisje baneru.
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. Przez dystrybucje ulotek do gospodarstw domowych Wykonawca rozumie dostarczenie do
skrzynki pocztowej kaidego gospodarstwa domowego na terenie miasta Elblaga dokfadnie
jednego egzemplarza ulotki.

. Wykonawca przed rozpoczeciem dystrybucji  zobowigzany jest do przedioienia
Zamawiajacemu jego planu dystrybucji, a po realizacji przedstawienia raportu z wykonania
dystrybucii,

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli dystrybucji. Wykonaweca ma
obowigzek uczestniczy¢ w kontroli dystrybucji na wezwanie Zamawiajacego, zgloszone na
dzien przed planowanym terminem kontroli. Zamawiajacy dopuszcza inne formy zgtoszenia
brakow i wad w dystrybucji, np. interwencja mieszkanca.

Druk i dystrybucja ulotek nastapi w terminach wskazanych przez Zamawiajacego.

Kolportaz plakatdw obejmuje stupy ogloszeniowe, wiaty przystankowe, instytucje uzytecznosci
publicznej na terenie m. Elblag.

Zakonczenie dystrybucii musi nastapic w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowiazany jest do usuniecia plakatow z wiat przystankowych.

10.Warunki realizacji oraz zakres zamowienia zostaly okreslone we wzorze umowy - Zataczniku nr

III1.

IV.

Ul‘

1

2
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VI.

1

2 do ogloszenia.

WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU I DOKUMENTY SKEADANE NA
POTWIERDZENIE ICH SPEENIENIA

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest wykonanie w sposéb nalezyty w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej jednej ustugi druku ulotki lub folderu oraz co najmnigj
jednej ustugi dystrybucji ulotki lub gazetki do gospodarstw domowych.

Zamawiajacy uzna rowniez warunek za spetniony, jesli Wykonawca zrealizuje powyzszy zakres
w ramach jednej ustugi.

Na potwierdzenie spelnienia tego warunku Zamawiajacy wymaga ztoZenia WYKAZU USEUG,
ktdreao wzor stanowi Zatacznik nr 3 do ogloszenia. Przedmiot wykazanych ustug nalezy podac z
taka szczegotowoscia, ktora umozliwi Zamawiajacemu sprawdzenie spebniania warunku.

Do wykazanych ustug nalezy zataczy¢ dowody potwierdzajgce, ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie.

Zamawiajacy oceniac bedzie wylacznie oferty Wykonawcow, ktorzy spelniajg przedmiotowy
warunek udziatu w postepowaniu,

TERMIN I MIEJSCE REALIZACII ZAMOWIENIA
Umowa bedzie realizowana w terminie do 30.10.2015 r.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

. W formularzu oferty nalezy podac cene (brutto) wykonania zamowienia, ceng bez VAT

wykonania zamowienia oraz stawke i kwote VAT,

. Cena oferty musi zawierac wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem ustugi.
. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych (PLN) z doktadnoscig do dwoch miejsc po

przecinku.

OPIS I{RYTERIEJW_, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE] WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w ogloszeniu o zamowieniu do 30 000 euro.
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2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszym Kryterium o nastgpujacym

3

Znaczeniu:
(1) cena (brutto) - 100 %

Sposab oceny ofert:
Liczba punktow przyznawana w przyjetym kryterium oceny ofert:

Xc x 100%
Sposob obliczenia Xc:
X & cena (brutto) najnizsza  x 100 pkt

cena (brutto) badanej oferty

VII. MIEJSCE, TERMIN, SPOSOB PRZYGOTOWANIA I FORMA SKEADANIA OFERT

1 B

Oferty nalezy skiadac do dnia 12 maja 2015 r. do godziny 9:30

2. Oferty mozna skladac w formie pisemnej lub droga elektroniczng:

LA

a) oferty skkadane w formie pisemnej;
— oferty w zamknietej kopercie nalezy sklada¢ w Urzedzie Miejskim w Elblagu przy ul.
tacznodei 1, w Referacle Zamowien Publicznych - pokaj nr 403,
- o waznosci oferty decyduje data | godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, na
zamknietej kopercie z oferts zaleca sie umiescic opis:
OFERTA W POSTEPOWANIU: RZP.271.23.2015.KI Druk i dystrybucja materiatow
promocyjnych Budzetu Obywatelskiego na 2016 rok
b) oferty skladane droga elektroniczna:
— oferty nalezy przesytac na adres mailowy: rzp@umelblag.pl
— o wanosci oferty decyduje data i godzina wplywu oferty na podany wyZej adres
mailowy (oferty przestane na inny adres mailowy nie beda rozpatrywane),
— oferta musi by¢ w formie skanu oryginatu i musi zawierac podpis osoby sktadajacej
oferte,
-~ w temacie wiadomosci zaleca sie umiescic opis: OFERTA W POSTEPOWANIU:
R7ZP.271.23.2015.KI Druk i dystrybucja materialow promocyjnych Budzetu
Obywatelskiego na 2016 rok

. Oferta musi:

a) zawiera¢ oznaczenie nazwy (firmy) oraz adresu lub imienia | nazwiska oraz adresu
Wykonawcy,

b) byC podpisana przez osobe [ osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz
opatrzona pieczeciami imiennymi os6b upowaznionych (w przypadku braku pieczeci
imiennych podpisana czytelnie przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy).

. Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim.
. Oferty zlozone po terminie skiadania nie beda rozpatrywane.
. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o

udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy i skladaja wraz z oferta petnomocnictwo.

. Zamawiajacy wyklucza mozliwosc skiadania ofert za pomoca faksu.
. Skitadana oferta musi zawierac:

a) wypetniony formularz OFERTA, ktdrego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do ogloszenia.
b) Wypetniony WYKAZ USEUG, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do ogtoszenia, wraz z
dowodami potwierdzajaymi, Ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie,
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VIII.
. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 12 maja 2015 r. o godz. 10:00 w

=

TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu przy ul. tacznosci 1, w Referacie Zamowien Publicznych
w pokoju nr 402. Otwarcie ofert jest jawne.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyc na

sfinansowanie zamowienia.

. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje

dotyczace ceny.

IX. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Katarzyna Iskra — Referat Zaméwien Publicznych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 406, telefon 55
239 31 74, e-mail: rzp@umelblag.pl
Wszelka korespondencia moze byé przekazywana w formie pisemnej lub droga elektroniczng.

X. WzZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU
WYBORU WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM
Zamawiajacy przekazuje wzdr umowy stanowiacy Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.

XI. INFORMACIE DODATKOWE

1.

2!

3.

41
5.

Zamawiajacy wymaga, aby zlozona przez Wykonawce oferta stanowita ofertg handlowg, na
podstawie ktérej Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejsze].

Zamawiajacy informuje, ze zawiadomienie o wyniku postepowania zostanie Zamieszczong na
stronie internetowej ' Zamawiajacege (BIP) oraz na tablicy ogloszen w  siedzibie
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w tresci ninigjszego oatoszenia przed
terminem skiadania ofert, a takze prawo uniewaZnienia postepowania bez podania przyczyn
oraz prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

Wykonawca moZe przed uplywem terminu skiadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zada¢ od Wykonawcow wyjasnien |
dodatkowych informacji dotyczacych tresci ztozonych ofert.

XII. ZAEACZNIKI

1.
2.
3.

DYRERTOR

Zatgcznik nr 1 - formularz OFERTA
Zatacznik nr 2 - wzdr umowy
Zatacznik nr 3 - WYKAZ UStUG

KIEROV/MIK REFERATU
'l .
Q" e
Agala Kosiorek




Zatacznik nr 1

OFERTA

ZAMAWIAIJACY:
GMINA = MIASTO ELBLAG
82-300 Elblag, ul. tacznosci 1

WYKONAWCA / WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(W przypadku Wykonawcow wspadlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w formularzu OFERTY
nalezy wpisac wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamawienia.

Nazwa (firma) Jub imie i NAazWiSKo WYKONAWEY: ...veveerersseessrneesssnsisssansssssssssanasisssanasnansasssnns sassassasssnsn
Adras pocrtowy (UNEa, NF dOrU - FIOKAINY: i isssiessississraii sssssssosss it saas asasnesss badsamas 15 frassnsss vudsmns
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Skiadajac oferte w postepowaniu RZP,271,23,2015.KI Druk i dystrybucja materialow
promocyjnych Budzetu Obywatelskiego na 2016 rok

1. Oferujemy wykonanie zamowienia:

e oy (o | ) o S e N S S I S, s zt
g.:
Za cene bez VAT

L B T T ks b L b el

a) Etapl

|1 P L e zt netto
b) Etapll

1 E R zt netto

2. Zobowiazujemy sie do wykonania przedmiotu zamodwienia w terminie do 30.10.2015 r. od dnia
Zawarcia umowy.

3. Oéwiadczamy, e zawarty w ogloszeniu o zamowieniu do 30 000 euro wzor umowy zostat przez
nas zaakceptowany i zobowiazujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy
na wyzej wymienionych warunkach w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

PODPISANO

imie, nazwisk, podpls | pleczatka lub czytelny podpis osoby uprawnione;
(osdb uprawnionych) do reprezentowania Wykanawcy/Wykonawcow
wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia



Zalgcznik nr 2

WZOr Umowy




Zawarta pomiedzy Gming Miasto Elblag z siedziba w Elblagu, ul, tacznosdi 1,
NIP 578 -305-14-46 reprezentowang przez:

Witolda Wroblewskiego — Prezydenta Elblaga
Zwang dalej ZAMAWIAJACYM,

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym dalej WYKONAWCA

Zamawigigcy oswiadcza, Ze zamowienie objete niniefsza umowsg jest realizowane zgodnie
Z regulaminem udzielanis zamowier, kivrych wartosc nie przekracza wyraZongl w Zfotych
rownowartosa kwoty 30000 euro w Uzedzie Misiskim w Elblagu (Zarzadzenfe nr 164/2014
Prezydents Miasta Elblaga z dnia 16 kwietnia 2014 r.).

§1

Przedmiotem zamowienia jest druk i dystrybucja materiatdw promocyjnych
Budzetu Obywatelskiego na 2016 rok.

§2

Zakres zamowienia obejmuje:
a) Etap I, a w nim:

1. Druk i dystrybucja 60 000 egz. ulotek, wg parametrow:

- format ulotki: A4 skladany do AS,

- papier: kreda mat. 135 g/m",

- wydruk: full color 4+4.

- dystrybucja pelnego nakdadu ulotek do gospodarstw domowych (skrzynki pocztows) oraz

instytuciji pozytku publicznego.

1.1. Przez dystrybucje ulotek do gospodarstw domowych Wykonawca rozumie dostarczenie
do skrzynki pocztowej kazdego gospodarstwa domowego na terenie miasta Elblaga
doktadnie jednego egzemplarza ulotki.

1.2.Wykonawca przed rozpoczeciem dystrybucji zobowigzany jest do przediozenia
Zamawiajgcemu jego planu dystrybugji, @ po realizacji przedstawienia raportu z wykonania
dystrybucil.

1.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli dystrybudii.
Wykonawca ma obowigzek uczestniczy¢ w kontroli dystrybudji na wezwanie Zamawiajacego,
Zgtoszone na dzien przed planowanym terminem Kontroli. Zamawiajgcy dopuszcza inne
formy zgtoszenia brakow | wad w dystrybudii, np. interwencia mieszkanca.

1.4. Druk i dystrybucja ulotek nastgpi w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego. / C OT



2, Druk i dystrybucja plakatow, wg parametrow:
- naktad: 150 egz. plakatow

- format: B2,

- papier: kreda mat. 135 g/m2,

- wydruk: full color 4+0.

2.1. Kolportaz plakatow obejmuje slupy ogloszeniowe, wiaty przystankowe, instytuge
pozytecznosci publicznej na terenie m. Elblag.

2.2. Zakonczenie dystrybucji musi nastgpi¢ w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
2.3. Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia plakatow z wiat przystankowych,

3. Opracowanie statycznego banera internsetowego o wymiarach 983 x 110 px. Serwis
internstowy nalezy do Zamawiajacego. Wykonawca nie odpowiada za emisje banneru.

b) Etap II, a w nim:

1. Druk i dystrybucja ulotek, wg parametrow: .

- naktad faczny: 60 000 egz., ulotka wydrukowana w pigeciu wersjach roZnigcych sie
zawartoscia.

- format ulotki: A4 skladany do A5,

- papier: kreda mat. 135 g/m2,

- wydruk: full color 4+4,

- dystrybucja petnego nakiadu ulotek do gospodarstw domowych.  (skrzynki pocztowe) oraz
Instytucyi pozytku publicznego.

1.1. Przez dystrybucje ulotek do gospodarstw domowych Wykonawca rozumie dostarczenie
do skrzynki pocztowe] kazdego oospodarstwa domowego na feremie miasta Elblaga
dokfadnie jednego egzemplarza ulotki.

1.2.Wykonawca przed rozpoczeciem dystrybucgji zobowigzany jest do przediozenia
Zamawiajacemu jego planu dystrybucji, a po realizacji przedstawienia raportu z wykonania
dystrybudiji.

1.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli dystrybugji.
Wykonawca ma obowigzek uczestniczy¢ w kontroli dystrybucji na wezwanie Zamawiajgcego,
zgtoszone na dzien przed planowanym terminem kontroli. Zamawiajacy dopuszcza inne
formy zgtoszenia brakdw | wad w dystrybucji, np. interwencja mieszkanca.

1.4. Druk i dysirybucja ulotek nastapi w terminach wskazanych przez Zamawiajacego.

2. Druk i dystrybucja plakatow, wg parametrow:

- naktad: 150 egz. plakatow

- format: B2,

- papier: kreda mat. 135 g/m2,

- wydruk: full color 4+0.

2.1. Kolportaz plakatow obejmuje stupy ogloszeniowe, wiaty przystankowe, instytucie
pozytecznosci publicznei.

2.2. Zakonczenie dystrybucii musi nastapi¢ w terminie wskazanym przez Zamawiajacago.
2.3. Wykonawca zobowiazany jest do usuniecia plakatow z wiat przystankowych.

3. Opracowanie statycznego banera internetowego o wymiarach 983 x 110 px. Serwis
internetowy nalezy do Zamawiajacego. Wykonawca nie odpowiada za emisje banneru.

e



§3

1. Wykonawca oswiadcza, iz posiada niezbedne uprawnienia, kwalifikacie, wiedze
| doswiadczenie do wykonania przedmiotu niniejszej umowy i zobowigzuje sie go wykonad
z nalezyty starannoscia.

2. W razie powierzenia wykonania przedmiotu Zamowienia osobom trzacim, Wykonawca
odpowiada za ich dziatania i zaniedbania jak za swoje wiasne.

84
1. Za wykonana prace Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:
esnnsnnenannes NEHD 4 vvnneees VAT = ..rcennsns penanannnns 2k BEULED (SIOWIHE ... s erreee e ansansasns )

ptatne w dwach transzach na podstawie prawidtowo wystawionych faktur VAT po podpisaniu
protokotow bez zastrzezen po przekazaniu Zamawiajgcemu kazdego etapu wykonanej pracy:

a) Etapl

R Zhneto +...oci e NEE S i i zt brutto
b) EtapII

% e ) [ 2Nt ... WAL= esmsasmpamammiins zt brutto

2. Kwota okreslona w ust. 1 zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia w tym
przeniesienie praw autorskich,

3. Wynagrodzenie za wykonanie Umowy ptatne bedzie przelewem nz podstawie prawidrowo
wystawionych faktur VAT w terminie 30 dni od daty doreczenia ich Zamawiajacemu.

§5

1. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnost za terminowosc wykonaniz przedmiotu
Umowy .

2. Zamawiajacy moze zglaszac uwagi | zastrzeZenia do sposobu realizacii zamdwienia,
o ktorym mowa w § 2, a Wykonawca zobowigzuje sie je niezwiocznie uwzglednic.

3. W razie stwierdzenia wad lub brakow Wykonawca zobowigzuje sie usunaé je niezwtocznie
jednak nie diuzej niz w przeciagu 3 dni od momentu zawiadomienia Wykonawcy bez
wzgledu na wysokosc zwiazanych z tym kosztow, az do uzyskania oczekiwanej jakosci.

§6

Strony postanawiajg, ?e obowigzujaca forma odszkodowania w przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowiazan umownych przez Wykonawce badg kary umowne
W nastgpumcy'ch przypadkach | wysokosciach:

1. Za opoznienie w wykonaniu kazdego etapu umowy w Wy'sr::rl-:uSCI 5% ustalonego
wynagrodzenia brutto okreslonsgo w 84 ust.l za kazdy dzien opdznienia, liczac od
umownego terminu jego wykonania

2. Odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20 %
ustalonego wynagrodzenia brutto okreslonego w §4 ust.1.

3. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar z naleznego mu wynagrodzenia.

4, Zamawliajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na
zasadach ogolnych.

87

. Umowa bedzie realizowana w terminie od datj..r zawarcia do 30.10.2015 r.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. /

[



B8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja odpowiednie

przepisy Kodeksu Cywilnego. Powstate spory strony poddawac bedg rozstrzygnieciu sgdow
powszechnych wiasciwych dla siedziby Zamawiajaceqo.

g9

Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego i jednym dla Wykonawcy.
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