PREZYDENTA MIASTA ELBLAG
z dnia QRRdSE0B2015 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.). Dz. U. z 2013 r. poz.
330 z pozn. zmianaini) oraz § 44 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu
stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia Nr 62/2015 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 09 marca 2015 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (z pozn.
zmianami) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiace] zalacznik do Zarzadzenia Nr 219/2015
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 03 czerwca 2015 r. w sprawic instrukcji inwentaryzacyjnej] Urzgdu
Miejskiego w Elblagu, zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1.

Stosowanie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej ustalonej Zarzgdzeniem Nr 219/2015
Prezydenta Miasta Elblag zdnia 03 czerwca 2015r. oraz ustawy o rachunkowosci ustala si¢
nastgpujgce zasady i techniki inwentaryzacji na rok 2015:

1. w drodze spisu z natury - inwentaryzacj¢ skladnikow majgtku znajdujgcych si¢ na terenach
niestrzezonych wg stanu na 31.10.2015 r.,

2. w drodze uzyskania pisecmncgo potwiecrdzenia prawidlowosci stanu wykazanego w ksiggach
rachunkowych wilasnych skladnikow majatkowych powierzonych kontrahentom na podstawie umow
cywilno - prawnych na 31.10.2015 r.,

3.w drodze weryfikacji — inwentaryzacje gruntow, wartoSci niematerialnych i prawnych na
31.12.2015 r.,

4. w drodze spisu z natury — inwentaryzacj¢ paliwa w samochodach shuzbowych wg stanu na
31122015,

§ 2.
Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycic z dnicm podpisania.




Czynnosci inwentaryzacyjne

Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr Hﬁilﬂiﬁ Prezydenta Miasta Elblag
2005

| Termin wykonania

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

z dnia £..10.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne)

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie czlonkow zespolow
spisowych

do 31.10.2015

Przygotowanie i dostarczenie arkuszy spisu
z natury, stanowigcych druki scislego
zarachowania do Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjncj

do 31.10.2015

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

————— e ———————— —

Pracownik Departamentu Skarbnika Miasta

Przygotowanie pol spisowych na terenach
niestrzezonych

do 31.10.2015

Osoby odpowiedzialne za skladniki majatkowe

Spis z natury na terenach nicstrzezonych

02-06.11.2015

Zespoly spisowe

Uzyskania pisemnego potwicrdzenia
prawidlowosci stanu wykazanego

w ksiggach rachunkowych wlasnych
skladnikéw majatkowyeh powierzonych
kontrahentom na podstawie umow cywilno-
prawnych

02.11.2015 - 15.01.2016

Departament Skarbnika Miasta

Przekazanie do Departamentu Ksiggowosci
arkuszy spisu z natury pobranych |
wykorzystanych do przeprowadzenia spisu

09.11.2015

Wycena spisu na terenach niestrzezonych i
sporzadzenie protokolow roznic
inwentaryzacyjnych

'do 20.11.2015

Wyjasnienie przyczyn powstania roéznic,

jednostki

Inwentaryzacja paliwa w samochodach
stuzbowych

Weryfikacja gruntow. wartosci
niematerialnych i prawnych

'do 30.11.2015
| sporzadzenie protokolu z wnioskami :
adnosnic ich rozliczenia. uzyskanie |
zatwierdzenia wnioskow przez kicrownika |
|
|
131.12.2015

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

|

Departament Skarbnika Miasta

Zespol spisowy

w ksiggach rachunkowych

Ujecie 1 rozliczenie wynikow inwentaryzacji | do 15.01.2016

r mo

Zespol spisowy

—— R e

Departament Skarhni_ka Miasta




UZASADNIENIE

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013 r.
Nr 330, poz. 613 z pozn. zmianami), jednostka jest zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow aktywow i pasywoOw na ostatni dzien roku obrotowego, z tym, ze termin ten uwaza si¢ za
dochowany, jesli inwentaryzacja zostanie rozpoczeta w ostatnim Kkwartale roku obrotowego
1 zakonczona do 15 stycznia roku nastepnego, zas ustalenie stanu nastapi przez dopisanie lub odpisanie
zwiekszen 1 zmniejszen, jakie nastapily miedzy data spisu lub potwierdzenia z dniem ustalenia sianu
wynikajacego z ksiag rachunkowych.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.




