ZARZADZENIE Nr 348/2006
Prezydenta Miasta Elbigga
z dnia 12.12.2006 r.

w sprawic przeprowadzenin inwentaryzaeji okresowe] zapaséw materialow w magazynie
biurowym Urzedu Miejskiego w Eiblagu.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci (1), Dz. U, z 2002
r. Nt 76, poz. 694; 2 2003 r. Nr 60, poz.5335; Nr 139, poz. 1324; Ny 124, poz. 1132; Nr 229, poz.
2276;  z 2004 r. Nr 96, poz. 959; Nr 146, poz.1540; Nr 145, poz.1535; Nr 213, poz. 2155;z 2005 1.
Nr 10, poz.66; z 2005 r. Nr 184, poz. 1539; z 2005 r. Nr 267, poz. 2252; z 2006 Nr. 157, poz. 1119)
i zarzadzenia Nr 347/2006 w sprawie powolania Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyine] oraz
zarzadzenia Nr 232/2005 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 30.09.2005 r. w sprawie Instrukeji

Inwentarvzacyine] Urzedu Miejskiego W Elblaggu, zarzadzam:

gl

Przeprowadzenie inwentaryzacji materiatow znajdujacych sie w magazynie Urzedu Miejskiego na
dzien 31.12.2006 1.

§2

W celu przeprowadzenie inwentaryzacji powohije Komisje inwentaryzacyjnag w skladzie:

Przewodniczacy: Cichosz Maciej — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego

Czionkowie:  Andrzejewska Agnieszka — Podinspektor w Wydziale Finansowe-Budzetowym
Nowakowska Teresa — Inspektor w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym
Chwiej Dorota ~ Podinspektor w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym

§3

Do zadan Komisji nalezy:
1. Przeliczenie i pordwnanie standw ilo§ciowych z ewidencja magazynowa.
Sporzadzenie ,,spisu z natury.”
Dokonanie przegladu sprzetu pod katem sprawnodcl technicznej 1 czasookresu
przechowywania.

w1

§4

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisjl inwentaryzacyinej do przeprowadzenia szkolenia
i szezegbtowego instruktazu czlonkdw Komisji, a takze osob odpowiedzialnych materialnie o
sposobie przeprowadzenia czynnoscel inwentaryzacyjnych.



§5

Osoby materialnie odpowicdzialne zobowiazujg do odpowiedniego uporzadkowania mienia |
ewidencii oraz oznaczenie wywieszkami i utozenic wedlug usortymentow.

§6

Py yakonezeniu ¢zynnoscl nwentarvzacyinych przewodniczgey Komisii inwentaryzacyine) 2ozy
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§7

Wyniki inwentaryzac)i (rozpalrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory) winny by¢ ujgte w
ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego,

§8

Odpowiedzialnym za sprawiny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych jest

Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej.

§9

Nadzér nad prawidfowoscia, kompletnodeig 1 terminowoscia spisu inwentaryzacyjnego powierzam
Naczelnikowi Wydzialu Administracyjno-Gospodarezego.

§10

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia. /w




