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Ogłoszenie o zamówieniu publicznym 
o wartości nie przekraczającej kwoty 30 000 euro

Według Zarządzenia nr 360/2016 Prezydenta Miasta Elbląg z dnia 28 lipca 2016r.  
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro w Urzędzie Miejskim w Elblągu 
I. ZAMAWIAJĄCY
Gmina Miasto Elbląg, ul. Łączności 1, 82-300 Elbląg, NIP 578-305-14-46  
II.OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest:
Przedmiotem zamówienia jest realizacja działań marketingowych mających na celu upowszechnianie rezultatów/produktów wypracowanych w projekcie.

Zamówienie realizowane jest w ramach projektu: 

„Safe School - cooperation of local authorities and police addressed to schools and educational institutions in terms of road safety and crisis situations”
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu "Erasmus+”

2. Szczegółowy opis przedmiotu zmówienia:
Głównym działaniem będzie upowszechnienie dwóch produktów finalnych wypracowanych 
w ramach realizacji projektu, tj.:

- „Szkolnych zasad postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych w szkole”,
- „Programu do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”.

Działanie będzie wykonane poprzez:

- opracowanie graficzne oraz wydruk broszury w liczbie 1000 szt. „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych w szkole” wraz 
z opracowaniem graficznym płyty DVD i wykonaniem nadruku na wierzchu płyty DVD, która będzie dołączona do każdej broszury w liczbie 1000 szt.,

- opracowanie graficzne oraz wydruk broszury w liczbie 1000 szt. „Program do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”.
Materiał przekazany przez Zamawiającego tj. treść dokumentu do obróbki graficznej oraz wydruku będzie wynosił:
Broszura nr 1- „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych 
w szkole”: ok. 20 kartek (40 stron druku) formatu A4, czcionka Calibri 12 

Broszura nr 2- „Program do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”: ok. 10 kartek (20 stron druku) formatu A5, czcionka Calibri 12 

Dane techniczne:

- folia błysk na okładce 1/0

- okładka kreda błysk 250 gram 

- środek 130 gram kreda błysk

- Broszura nr 1: liczba stron: 4 strony okładka + 36 stron środek

- Broszura nr 2: liczba stron: 4 strony okładka + 16 stron środek

- nadruk pełen kolor 4/4

- szycie zeszytowe po długim boku

Adresatami broszury będą szkoły i placówki oświatowe, dla których Gmina Miasto Elbląg jest organem prowadzącym.

Płyta DVD, dane techniczne:

- nadruk standardowy - z matowym nadrukiem w kolorze zgodnie z opracowaną przez Wykonawcę grafiką

- pojemność płyty DVD powinna wynosić minimum 4,7 GB

- płyta powinna być znajdować się w kopercie foliowej (przeźroczystej) z paskiem umożliwiającym wklejenie koperty z płytą do broszury w wewnętrznej części przedniej okładki tak, by widoczny był nadruk płyty przez folię.

III.TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
W ciągu 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

IV. OPIS SPOSÓBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi być złożona pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym do niniejszej dokumentacji wraz z czytelnym podpisem osoby składającej ofertę.
2. Okres związania ofertą wynosi 30 dni od daty złożenia oferty.
V.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Formularz ofertowy (wraz z niezbędnymi załącznikami) wypełniony w całości, podpisany przez osobę składającą ofertę należy przesłać, złożyć osobiście w Biurze Podawczym 
w siedzibie Zamawiającego tj. ul. Łączności 1, 82-300 Elbląg lub przesłać drogą e-mail na adres pulawska@umelblag.pl z dopiskiem: „Oferta – Opracowanie graficzne i wydruk broszury”.

2. Termin składania ofert upływa dnia 29 czerwca 2017r. o godz. 10.00.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Otwarcie ofert nastąpi dnia 29 czerwca 2017r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiającego, pok. 314.
VI.OCENA OFERT

Przy wyborze ofert Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami: 
Cena - 70%
Opracowanie graficzne dwóch broszur oraz płyty DVD – 30%

Oferty złożone bez wymaganych załączników (które podlegają ocenie) nie będą rozpatrywane.
Wymagane załączniki stanowiące integralną część oferty:

1) Wstępny/roboczy projekt graficzny okładki broszury - „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych w szkole”.

2) Wstępny/roboczy projekt graficzny 1 strony wewnętrznej broszury - „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych w szkole”.

3) Wstępny/roboczy projekt graficzny nadruku na płycie DVD,która będzie dołączona do broszury „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych 
w szkole”.

4) Wstępny/roboczy projekt graficzny okładki broszury - „Program do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”.
5) Wstępny/roboczy projekt graficzny 1 strony wewnętrznej broszury - „Program do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”.

VII.INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony internetowej znajdującej się pod adresem www.umelblag.pl.

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada warunkom 
i zasadom określonym w niniejszym zapytaniu oraz uzyska największą ilość punktów przyznaną przez Zamawiającego podczas oceny oferty zgodnie z przyjętymi kryteriami. 

VIII. ZAŁĄCZNIKI

1. Wzór formularza ofertowego.

2. Wzór umowy.
3. Przykładowy tekst, który będzie zamieszczony na okładce broszury „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych w szkole”, celem przygotowania przez Wykonawcę wstępnego/roboczego projektu graficznego okładki broszury.

4. Przykładowy tekst, który będzie zamieszczony w treści broszury „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych w szkole”, celem przygotowania przez Wykonawcę wstępnego/roboczego projektu graficznego wewnętrznej strony broszury.

5. Przykładowy tekst, który będzie zamieszczony na okładce broszury „Program do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”, celem przygotowania przez Wykonawcę wstępnego/roboczego projektu graficznego okładki broszury.
6. Przykładowy tekst, który będzie zamieszczony w treści broszury „Program do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”, celem przygotowania przez Wykonawcę wstępnego/roboczego projektu graficznego wewnętrznej strony broszury.
Załącznik nr 1
OFERTA
- opracowanie graficzne oraz wydruk broszury w liczbie 1000 szt. „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych w szkole” wraz 
z opracowaniem graficznym płyty DVD i wykonaniem nadruku na wierzchu płyty DVD, która będzie dołączona do każdej broszury w liczbie 1000 szt.,

- opracowanie graficzne oraz wydruk broszury w liczbie 1000 szt. „Program do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”.
dla

GMINY MIASTA ELBLĄG
ul. Łączności 1, 82-300 Elbląg

WYKONAWCA : 

nazwa:.............................................................................................................................

adres: .............................................................................................................................

nr telefonu: …............................................................ nr faxu...........................................

NIP ....................................................... REGON..............................................................

Ja niżej podpisany oświadczam, że: 

1) zapoznałem sie z treścią niniejszego ogłoszenia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń, 

2) gwarantuję wykonanie niniejszego zamówienia zgodnie z treścią ogłoszenia, 

3) cena oferty za realizację zamówienia zgodnie z wymogami ogłoszenia wynosi: 
Kwota brutto*: …………………………….……….. zł 

(słownie zł: ..…………………………………………………..………………………………………….)

Kwota netto: …………………………….……….. zł

Podatek VAT……%: …………………………….……….. zł

* Oferowana cena powinna być wyrażona cyfrowo i słownie, z dwoma miejscami po przecinku. Powinna również obejmować wszystkie elementy zamówienia.

4) oferuję wykonanie niniejszego zamówienia w terminie wskazanym w ogłoszeniu, 

5) niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni i stanowi ofertę handlową w myśl art.66 Kodeksu Cywilnego,

6) akceptuję bez zastrzeżeń wzór umowy w tym warunki płatności tam określone oraz terminy realizacji zamówienia, w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą, zobowiązuję sie zawrzeć umowę w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego, 

7) oświadczam, że tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania stanowią informacje zawarte w następujących dokumentach: (jeśli dotyczy):
 1)………………………………………..

2)……………………………………….. 
Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi integralną jej cześć są następujące dokumenty: 

1) Wstępny/roboczy projekt graficzny okładki broszury - „Szkolne zasady postępowania 
w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych w szkole”.

2) Wstępny/roboczy projekt graficzny 1 strony wewnętrznej broszury - „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych w szkole”.

3) Wstępny/roboczy projekt graficzny nadruku na płycie DVD,która będzie dołączona do broszury „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych 
w szkole”.

4) Wstępny/roboczy projekt graficzny okładki broszury - „Program do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”.
5) Wstępny/roboczy projekt graficzny 1 strony wewnętrznej broszury - „Program do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”.

........................dnia…………………… 



…………………….……………………………………... 

(czytelny podpis osoby składającej ofertę)

Załącznik nr 2
UMOWA Nr ………………………………
umowa zawarta z wykonawcą wybranym w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
 którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro
W dniu  ……………………..  roku w Elblągu pomiędzy Gminą Miasto Elbląg, 
ul. Łączności 1,  82-300 Elbląg, zwaną w dalszym tekście umowy Zamawiającym, reprezentowaną przez:

Witolda Wróblewskiego - Prezydenta Miasta Elbląg
a ……………………………………………………………………………………
mającą/ym siedzibę: ………………………………………………………..
zwaną/ym dalej Wykonawcą
w rezultacie dokonania wyboru Wykonawcy została zawarta umowa o następującej treści:
§ 1

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi stanowiącej przedmiot zamówienia określony w ogłoszeniu, tj.:

- opracowanie graficzne oraz wydruk broszury w liczbie 1000 szt. „Szkolne zasady postępowania w przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowych w szkole” wraz 
z opracowaniem graficznym płyty DVD i wykonaniem nadruku na wierzchu płyty DVD, która będzie dołączona do każdej broszury w liczbie 1000 szt.,

- opracowanie graficzne oraz wydruk broszury w liczbie 1000 szt. „Program do nauczania – treści kształcenia związanych z bezpieczeństwem na drodze”,

zgodnie z wymogami przedstawionymi przez Zamawiającego w ogłoszeniu z dnia…….oraz 
z ofertą przedłożoną przez Wykonawcę w dniu…….. zaś Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty umówionej ceny, za prawidłowe wykonanie usługi.

§ 2

Przedmiot zamówienia będzie zrealizowany w terminie 14 dni roboczych od dnia podpisania niniejszej umowy.

§ 3
Z czynności odbioru wykonania usługi Zamawiający sporządzi końcowy protokół, który zostanie podpisany przez obie strony.
§ 4
1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za przedmiot zamówienia cenę określoną 
w kalkulacji podanej w ofercie Wykonawcy w kwocie:

Kwota brutto:  ……………………….  (słownie: ……………………………………)

Kwota netto: …………………………………………………

Podatek VAT - ………%: ……………………………………….
2. Kwota określona w §4 pkt. 1 płatna będzie w terminie 30 dni od doręczenia Zamawiającemu rachunku/faktury.

3. Rachunek/faktura zostanie wystawiony po podpisaniu protokołu końcowego z czynności odbioru wykonania usługi.

4. Rachunek/faktura winien być wystawiony na nabywcę:

     Gmina Miasto Elbląg, 82-300 Elbląg ul. Łączności 1, NIP 578-305-14-46 

§ 5
Kwota określona w § 4 pkt. 1 zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.

§ 6
W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy: 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu - kary umowne:

a) w wysokości 30% wartości umownej usługi, gdy Zamawiający odstąpi od umowy 
z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, 

b) w wysokości 30% wynagrodzenia umownego za odstąpienie wykonania usługi przez Wykonawcę. 
§ 7

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 9
Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
ZAMAWIAJĄCY:


                                             WYKONAWCA:
Załącznik nr 3

SZKOLNE ZASADY POSTĘPOWANIA 
W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA SYTUACJI KRYZYSOWYCH W SZKOLE
Załącznik nr 4
1. Wtargnięcie uzbrojonego napastnika na teren szkoły.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który zauważy wtargnięcie uzbrojonego napastnika na teren szkoły zobowiązany jest do natychmiastowego wszczęcia alarmu.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły informuje o tym zdarzeniu dyrektora szkoły, który powiadamia służby porządkowe i ratownicze. 

3. Jeżeli istnieje możliwość ewakuacji (np. parter budynku) należy   podjąć  takie działania, zachowując ciszę, spokój i rozwagę. 

4. W przypadku, gdy bezpieczna ewakuacja nie jest możliwa,  nauczyciel  lub inny pracownik wydaje jasne polecania:

· zabarykadowania drzwi dostępnymi meblami, ławkami lub innymi przedmiotami,

· wyłączenie wszystkich świateł w pomieszczeniach,

· wyłączenie/wyciszenie wszystkich urządzeń elektronicznych, telefonów itp.,

· położenie się na podłodze z dala od drzwi i okien,

· zejście z tzw. „pola światła” drzwi i okien.

5. Po przybyciu na miejsce służb interwencyjnych nauczyciel lub inny pracownik szkoły przekazuje posiadane informacje co do:

· liczby ewakuowanych,

· liczby pozostałych w budynku osób,

· napastnika (liczby napastników, broni, ubioru itp.).

6. Ponadto nauczyciel lub inny pracownik szkoły:

· przekazuje służbom interwencyjnym plany budynku,

· bezwzględnie wykonuje polecenia służb interwencyjnych.

Załącznik nr 5

PROGRAM DO NAUCZANIA – TREŚCI KSZTAŁCENIA ZWIĄZANYCH 
Z BEZPIECZEŃSTWEM NA DRODZE
Załącznik nr 6

Cele edukacyjne:

· poszerzenie wiedzy młodzieży w zakresie zrozumienia przepisów i zasad świadomego uczestnictwa w ruchu drogowym w sposób respektujący potrzeby i prawa innych jego uczestników; 

· kształtowanie umiejętności obserwacji i oceny sytuacji na drodze oraz podejmowania właściwych decyzji zapewniających bezpieczeństwo własne i innych uczestników ruchu drogowego; 

· kształtowanie poczucia odpowiedzialności za bezpieczeństwo własne i innych uczestników ruchu drogowego;

· uświadamianie znaczenia myślenia przyczynowo-skutkowego, wyobraźni 

i  samokontroli;

· rozwijanie praktycznych umiejętności w zakresie pierwszej pomocy;

· wyrabianie umiejętności radzenia sobie w sytuacjach trudnych;

· zapoznanie z zasadami kierowania ruchem drogowym; 

· ćwiczenie praktycznych umiejętności w kierowaniu ruchem drogowym.

Treści kształcenia:

	Lp.
	Tematyka
	Wymagania podstawowe

	1.
	Znaki drogowe, sygnalizacja świetlna i policjant kierujący ruchem.
	Uczeń: 

· wyjaśnia określenia: kierowca, kierujący, pieszy;

· rozumie pojęcia: pojazd uprzywilejowany w ruchu, ruch prawostronny;

· potrafi nazwać podstawowe grupy znaków;

· zna hierarchię ważności w stosowaniu się do znaków i przepisów;

· odczytuje znaki drogowe i stosuje się do nich w praktyce;

· wymienia cechy charakterystyczne dla pojęć strefa zamieszkania oraz  strefa ruchu; 

	2.
	Odpowiedzialność za przestępstwa i wykroczenia w ruchu drogowym.
	Uczeń: 

· wyjaśnia określenia: kolizja drogowa, wypadek drogowy;

· zna ustawowe znamiona przestępstw w ruchu drogowym;

· zna ustawowe znamiona podstawowych wykroczeń w ruchu drogowym;

· wie co to taryfikator mandatowy;

· zna procedurę postępowania wobec odmowy przyjęcia mandatu karnego.
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„Safe School-  system współpracy samorządu lokalnego i policji na rzecz szkół i placówek oświatowych 

w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego i sytuacji kryzysowych”
Projekt współfinansowany ze srodków Unii Europejskiej

w ramach programu „Erasmus+“
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