ZARZADZENIE NR 552 | 2017
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

7 dnia %‘Ef.gmdm‘m 2O1F 1.

w sprawie wydzielenia grup spraw (podteczek)

Na podstawie § 5 ust 6 Zatacznika nr 1 ,Instrukcji kancelaryjnej” do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwow  zaktadowych
(Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67)

§ 1. Zobowiazuje sie pracownikow Departamentow/Referatow i Biur Urzedu Miejskiego w Elblaggu do
uzgadniania i zgtaszania do archiwisty zaktadowego wydzielanych grup spraw (podteczek) w osobne

zbiory na dany rok kalendarzowy.

§ 2. Wszystkie zmiany lub rozszerzenia katalogow grup spraw moga by¢ dokonywane tylko po
uprzednim uzgodnieniu z archiwista zaktadowym.

§ 3. Zobowigzuje sie archiwiste zaktadowego do prowadzenia rejestru wydzielanych i zgtaszanych
grup spraw (podteczek) na dany rok kalendarzowy.

§ 4. Za wiasciwe dostosowanie systemu SPEKTRUM czyni sie odpowiedzialnym Dyrektora
Departamentu Innowacji i Informatyki.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 509/2012 Prezydenta Miasta Elblgg z dnia 08 listopada 2012 r.
w sprawie utworzenia katalogu grup spraw do zaktadanej sprawy w systemie EOD.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Wprowadza sie Zarzadzenie celem uregulowania sposobu wydzielania grup spraw (podteczek)
w osobne zbiory na dany rok kalendarzowy zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz  instrukcji  w sprawie  organizacji  izakresu dziatania  archiwow  zaktadowych

(Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67)
Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.




