Zarządzenie Nr  552/2017                   
Prezydenta Miasta Elbląg

z dnia 29 grudnia 2017 r.
w sprawie wydzielenia grup spraw (podteczek)
Na podstawie § 5 ust 6 Załącznika nr 1 „Instrukcji kancelaryjnej” do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych
(Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67)

§ 1. Zobowiązuje się pracowników Departamentów/Referatów i Biur Urzędu Miejskiego w Elblągu do uzgadniania i  zgłaszania do archiwisty zakładowego wydzielanych grup spraw (podteczek) w osobne zbiory na dany rok kalendarzowy. 

§ 2. Wszystkie zmiany lub rozszerzenia katalogów grup spraw mogą być dokonywane tylko po uprzednim uzgodnieniu z archiwistą zakładowym. 

§ 3. Zobowiązuje się archiwistę zakładowego do prowadzenia rejestru wydzielanych i zgłaszanych grup spraw (podteczek) na dany rok kalendarzowy.

§ 4. Za właściwe dostosowanie systemu SPEKTRUM czyni się odpowiedzialnym Dyrektora Departamentu Innowacji i Informatyki. 

§ 5. Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta. 

§ 6. Traci moc Zarządzenie Nr 509/2012 Prezydenta Miasta Elbląg z dnia 08 listopada 2012 r. w sprawie utworzenia katalogu grup spraw do zakładanej sprawy w systemie EOD.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Uzasadnienie
Wprowadza się Zarządzenie celem uregulowania sposobu wydzielania grup spraw (podteczek) w osobne zbiory na dany rok kalendarzowy zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 
(Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67)

Zarządzenie nie rodzi skutków finansowych.

