ZARZĄDZENIE NR ....................
PREZYDENTA MIASTA ELBLĄG
z dnia .................. 2021 r.
w sprawie określenia sposobu przepływu spraw i pism wewnątrz urzędu oraz sposobu wykorzystania urządzeń drukujących.
Na podstawie § 49 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Elblągu (tekst jednolity:    Zarządzenie Nr 233/2020 Prezydenta Miasta Elbląga z dnia 1 lipca 2020 z późniejszymi zmianami)  zarządza się, co następuje: 
§ 1. Korespondencja wewnątrz Urzędu Miejskiego musi odbywać się:
1)  wyłącznie w formie elektronicznej za pomocą wdrożonego w Urzędzie Miejskim systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów pozwalającego na udokumentowanie drogi służbowej zgodnie z obowiązującymi przepisami Instrukcji Kancelaryjnej;
2) za pomocą poczty elektronicznej;
3)  w formie papierowej, jeżeli przepisy szczegółowe prawa powszechnie obowiązującego wymagają takiej formy.
§ 2. Wydruki wykonane w Urzędzie Miejskim mogą być tylko czarno-białe. Wydruki kolorowe są dopuszczalne, jeżeli są wymagane przez inne przepisy szczegółowe prawa powszechnie obowiązującego.
§ 3. Zobowiązuje się dyrektorów Departamentów, Biur, samodzielne stanowiska i Pełnomocników  do dostosowania wewnętrznych procedur i zarządzeń, aby umożliwić elektroniczną formę komunikacji, która pozwoli na obniżenie kosztów funkcjonowania Urzędu Miejskiego w Elblągu i usprawni przepływ informacji.
§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom Departamentów, Biur, osobom na samodzielnych stanowiskach oraz pełnomocnikom.
§ 5. Traci moc Zarządzenie Prezydenta Miasta Elbląga 262/2014 z dnia 11 czerwca 2014 w sprawie określenia sposobu przepływu spraw i pism wewnątrz urzędu oraz sposbu wykorzystania urządzeń drukujących. 
§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 













UZASADNIENIE
Wprowadzenie nowych regulacji dotyczących elektronicznego przepływu informacji wewnątrz jednostki pozwoli na wygenerowanie oszczędności z tytułu zakupu materiałów eksploatacyjnych do drukarek oraz papieru. 
Wprowadzenie zarządzenia nie rodzi skutków finansowych.

