[bookmark: _GoBack]ZARZĄDZENIE NR ....................
PREZYDENTA MIASTA ELBLĄG
z dnia ............................................................ 2021 r.
w sprawie archiwizacji zakończonych projektów dofinansowywanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013
Na podstawie §49 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Elblągu (t.j. Zarządzenie nr 233/2020 Prezydenta Miasta Elbląg z dnia 1 lipca 2020 roku z późniejszymi zmianami), zarządza się, co następuje:
§ 1. Nakłada się obowiązek archiwizacji dokumentacji dla następujących projektów:
1. projekt nr WND-RPWM.05.01.06-28-022/08 „Przebudowa drogi powiatowej – ul. Gen. Grota Roweckiego w Elblągu wraz z jej układem komunikacyjnym”
2. projekt nr WND-RPWM.05.01.06-28-009/09 „Przebudowa ulicy Romualda Traugutta w Elblągu”
3. projekt nr WND-RPWM.05.02.01-28-055/09 „Zapewnienie dostępności komunikacyjnej kompleksu turystyczno-rekreacyjnego EUROPARK w Elblągu poprzez przebudowę ul. Bolesława Chrobrego oraz budowę odcinka drogi w ciągu drogi powiatowej 2012N”
4. projekt nr WND-RPWM.03.01-28-033/09 „Wyposażenie i modernizacja pracowni specjalistycznych Centrum Kształcenia Praktycznego w Elblągu – elastyczne kształcenie kadr dostosowanie do potrzeb rynku pracy”
5. projekt nr WND-RPWM.03.01.28-070/09 „Budowa, rozbudowa i unowocześnienie bazy szkolnictwa zawodowego, gastronomiczno-hotelarskiego z uwzględnieniem dostosowania do standardów unijnych w Zespole Szkół Gospodarczych w Elblągu”
6. projekt nr WND-RPWM.07.01-28-003/09 „Budowa miejskiej sieci szerokopasmowej w Elblągu”
7. projekt nr WND-RPWM.07.02.01-28-019/09 „Budowa elektronicznej platformy edukacyjnej dla ludności regionu elbląskiego na bazie ESIP”
8. projekt nr WND-RPWM.03.01-28-019/10 „Modernizacja i wyposażenie Zespołu Szkół Mechanicznych w Elblągu – elastyczne kształcenie kadr dostosowane do rynku pracy”
9. projekt nr WND-RPWM.02.01.06-28-010/10 „Budowa siedziby Młodzieżowego Domu Kultury
w celu wsparcia wzbogacenia oferty turystycznej poprzez działania związane z propagowaniem wydarzeń historycznych w Elblągu”
10. projekt nr WND-RPWM.02.01.05-28-013/10 „Odbudowa Ratusza Staromiejskiego w Elblągu”
11. projekt nr WND-RPWM.05.01.06-28-004/10 „Przebudowa skrzyżowania ulic Gen. Grota Roweckiego – 12 Lutego w Elblągu”
12. projekt nr WND-RPWM.07.01-28-012/10 „Budowa Centrum Zarządzania Siecią Miejską w Elblągu”
13. projekt nr WND-RPWM.01.01.02-28-004/10 „Doposażenie laboratoriów i pomieszczeń Elbląskiego Parku Technologicznego”
14. projekt nr WND-RPWM.01.03-28-030/10 „Elbląskie Św. Chleba – edycja VI i VII”
15. projekt nr WND-RPWM.05.01.06-28-012/10 „Przebudowa ulic oraz drogowych obiektów inżynierskich stanowiących ciąg drogi wojewódzkiej nr 503 w obszarze miasta Elbląga – etap I od Placu Słowiańskiego do ul. Obrońców Pokoju”
16. projekt nr WND-RPWM.07.02.03-28-001/11 „Wyposażenie pracowni komputerowej Zespołu Szkół Techniczno-Informatycznych w Elblągu”
17. projekt nr WND-RPWM.07.02.03-28-010/11 „Wyposażenie pracowni komputerowych w elbląskich placówkach oświatowych oferujących kształcenie na kierunkach informatycznych”
KARTA UZGODNIEŃ
PROJEKTU AKTU PRAWNEGO
Cz. I .
	Wnioskodawca
	Data przygotowania projektu
	Podpis 

	

DSIR
	
31.05.2021 r.
	
Podpis i pieczęć wnioskodawcy 




Sporządził: Beata Dziuba tel. 33-14

	
Potwierdzenie uzgodnień projektu z innymi podmiotami (w przypadku gdy takie uzgodnienia są konieczne) – należy wskazać wszystkie podmioty  uzgadniające projekt.
	

Departament Inwestycji
	
Data uzgodnienia:


…………………..……………….
	Podpisy i pieczęcie podmiotów uzgadniających projekt


………………………………...


	
	

Departament Zarząd Dróg
	
Data uzgodnienia:


…………………..……………….
	Podpisy i pieczęcie podmiotów uzgadniających projekt


………………………………...


	
	

Departament Edukacji
	
Data uzgodnienia:


…………………..……………….
	Podpisy i pieczęcie podmiotów uzgadniających projekt


………………………………...


	
	

Departament Innowacji i Informatyki
	
Data uzgodnienia:


…………………..……………….
	Podpisy i pieczęcie podmiotów uzgadniających projekt


………………………………...


	
	

Departament Promocji, Kultury i Turystyki
	
Data uzgodnienia:


…………………..……………….
	Podpisy i pieczęcie podmiotów uzgadniających projekt


………………………………...


	
	

Departament Skarbnika Miasta
	
Data uzgodnienia:


…………………..……………….
	Podpisy i pieczęcie podmiotów uzgadniających projekt


………………………………...


	
	

Departament Zamówień Publicznych
	
Data uzgodnienia:


…………………..……………….
	Podpisy i pieczęcie podmiotów uzgadniających projekt


………………………………...


	
	

Departament Obsługi Urzędu
	
Data uzgodnienia:


…………………..……………….
	Podpisy i pieczęcie podmiotów uzgadniających projekt


………………………………...





Cz. II.
UZGODNIENIA

	Uzgodniono projekt w zakresie skutków finansowych (tylko w przypadku gdy projekt niesie za sobą skutki finansowe)

	Data przekazania  projektu do uzgodnienia:

…………………….………
	Data uzgodnienia projektu:


………….…………………….
	Podpis i pieczęć Skarbnika Miasta lub Zastępcy Skarbnika Miasta:

……………………………………



	Sprawdzono  projekt pod względem zgodności z obowiązującymi przepisami prawa oraz technikami prawodawczymi.

	Data przekazania projektu do uzgodnienia:

……………………..……
	Data uzgodnienia projektu:


………………..……………….
	Podpis i pieczęć radcy prawnego:


……………………………………



	Potwierdzenie uzgodnienia projektu z właściwym, w ramach sprawowanego nadzoru Wiceprezydentem Miasta, Sekretarzem Miasta lub Skarbnikiem Miasta

	Data przekazania projektu do uzgodnienia:



……………………..……
	Data uzgodnienia projektu:




………………..……………….
	Podpis uzgadniającego:




………………..……………….

	Sprawdzono projekt pod względem zgodności z zarządzeniem w sprawie zasad i trybu opracowywania oraz realizacji aktów prawnych wydawanych przez  organy Gminy Miasta Elbląg
	Data przekazania projektu do sprawdzenia:


…………………………..
	Data sprawdzenia: 



…………...……………………
	Podpis i pieczęć Sekretarza Miasta lub Dyrektora Departamentu Organizacji i Kadr.

……………………………………






Nr pisma w systemie EOD ……………………………….

18. projekt nr WND-RPWM.04.02-28-23/12 „Rewitalizacja wieży katedry św. Mikołaja w Elblągu oraz terenu pomiędzy katedrą a ulicami: Mostową, Wodną i Rybacką”
19. projekt nr WND-RPWM.02.01.03-28-002/13 „Budowa Centrum Rekreacji Wodnej w Elblągu – etap I”
20. projekt nr WND-RPWM.05.01.06-28-006/14 „Przebudowa układu komunikacyjnego drogi wojewódzkiej nr 504 – ul. 12 Lutego w Elblągu”
21. projekt nr WND-RPWM.07.02.01-28-027/14 „Rozwój i rozbudowa systemu e-usług publicznych w Elblągu”
22. projekt nr WND-RPWM.02.01.04-28-003/15 „Budowa systemu ścieżek rowerowych w Elblągu od ul. Odrodzenia do ul. Fromborskiej – Zajazd”
23. projekt nr WND-RPWM.04.02-28-014/015 „Rozbudowa systemu monitoringu na obszarach objętych rewitalizacją w Elblągu”.
§ 2. 1. Zobowiązuje się następujące departamenty Urzędu Miejskiego w Elblągu do przekazania dokumentów do archiwum zakładowego Urzędu Miejskiego, zgodnie z zapisami Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18.01.2011 r. ws. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, w terminie do dnia 31.12.2022 r.:
1. Departament Strategii i Rozwoju;
2. Departament Inwestycji;
3. Departament Gospodarki Miasta;
3. Departament Skarbnika Miasta;
4. Departament Zamówień Publicznych.
2. Warunkiem przyjęcia na stan archiwum zakładowego wymienionej w §1 dokumentacji jest jej wcześniejsze poprawne przygotowanie.
3. Przed rozpoczęciem archiwizacji zobowiązuje się Departament Skarbnika Miasta do przekazania do Departamentu Strategii i Rozwoju oryginałów umów o dofinansowanie z aneksami oraz wniosków aplikacyjnych i harmonogramów rzeczowo-finansowych do projektów wymienionych w §1.
§ 3. 1. Zobowiązuje się Archiwistę Urzędu Miejskiego do przyjęcia na stan archiwum zakładowego dokumentacji związanej z projektami wymienionymi w §1 niniejszego zarządzenia w sposób kompleksowy, tzn. umożliwiający identyfikację każdego z wymienionych projektów w tzw. „jednym miejscu” archiwum.
2. Dokumentacja przekazana po wejściu w życie niniejszego zarządzenia powinna zostać umieszczona w archiwum zakładowym razem z dokumentacją przedmiotowych projektów, przekazaną w terminie wcześniejszym.
§ 4. Zobowiązuje się Departament Strategii i Rozwoju do przygotowania wzorów odpowiednich oznaczeń i opisów przekazywanej do archiwum zakładowego dokumentacji, zgodnie z wytycznymi w zakresie promocji i archiwizacji projektów dofinansowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007-2013.
§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Departamentu Obsługi Urzędu.
§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


UZASADNIENIE
Celem wprowadzania Zarządzenia jest archiwizacja dokumentacji związanej z realizacją zakończonych projektów dofinansowywanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, zrealizowanych przez komórki organizacyjne Urzędu Miejskiego w Elblągu, dla których zakończył się okres trwałości.
Zarządzenie nie rodzi skutków finansowych.

