URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-36/DSO
KARTA USLUGI

Sporzadzenie aktu zgonu

Obowigzuje od:

13.10.2022 r.

Opis sprawy

Akt zgonu sporzgdza sig na podstawie karty zgonu.
Zgtoszenie zgonu nalezy dokona¢ w urzedzie stanu cywilnego miejsca takiego zdarzenia.

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetnienia

= karta zgonu wydana przez stuzbe zdrowia
= dowdd osobisty osoby zmartej
=  dowdd osobisty osoby zgtaszajgcej zgon

w miare mozliwosci
= paszport osoby zmartej

Sposoéb wypetnienia
dokumentéw

\Wz6r wypetnionego formularza o umiejscowienie AZ KU-36/DSO/Z1 — zatgcznik KU-36/DS0/Z2

Wymagane opfaty,
forma i miejsce ich
wnoszenia

Wydany bezposrednio po sporzadzeniu akt stanu cywilnego 1 odpis zwolniony z optaty skarbowe;.

Terminy sktadania
dokumentow

Zgtoszenie zgonu nastepuje przez ztozenie kierownikowi urzedu stanu cywilnego karty zgonu w terminie 3 dni
od dnia jej sporzadzenia. Jezeli zgon nastgpit na skutek choroby zakaznej, zgtoszenia zgonu dokonuje sie w
ciggu 24 godzin od zgonu.

Miejsce sktadania
dokumentow

Departament Spraw Obywatelskich,

ul. Lacznosci 2 (budynek D)

82-300 Elblag

Urzad Stanu Cywilnego, pokoj 16, tel. (+48) 55 239 30 83, (+48) 55 239 30 85
e-mail: usc@umelblag.pl

godziny pracy:

730 - 15%° poniedziatek, $roda, czwartek

750 - 16%° wtorek

730 - 14% pigtek

Sposob i termin
zatatwienia

\Wydanie odpisu aktu zgonu i czesci karty zgonu przeznaczonej dla administracji cmentarza. Niezwtocznie.

Tryb odwotawczy

Odwotanie do Wojewody Warmifisko-Mazurskiego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji
administracyjne;.
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Informacje dodatkowe

Zgon, ktory nastgpit za granicg i nie zostat zarejestrowany w zagranicznych ksiegach stanu cywilnego,
mozna zarejestrowac w polskich ksiegach stanu cywilnego. Wniosek sktada sie do wybranego kierownika usc.
Zgon, ktory nastgpit za granica i zostat zarejestrowany w tamtejszym urzedzie stanu cywilnego, moze zosta¢
wpisany do polskich ksigg stanu cywilnego na podstawie:
—  karty zgonu (w sytuaciji, kiedy zgon nastapit za granicg i nie zostat zarejestrowany w zagranicznych
ksiegach USC)
—  oryginatu odpisu aktu zgonu
—  tlumaczenia dokonanego przez ttumacza przysiegtego
\Whniosek o rejestracje zdarzenia do wybranego kierownika usc moze ztozy¢ osoba, ktéra wykaze interes
prawny w rejestracji zdarzenia lub interes faktyczny w rejestracji zgonu.
whniosek - DSO-36/DS0/Z1
Optaty skarbowe:
— 50 zt — za wydanie odpisu zupetnego aktu zgonu po dokonaniu transkrypcji
— 39 zt — w przypadku koniecznosci uzupetnienia aktu zgonu
— 39 zt — w przypadku koniecznosci sprostowania aktu zgonu
— 39 zt — za wydanie zupetnego odpisu aktu zgonu po dokonaniu odtworzenia
— 17 zt — za petnomocnictwo
Opfate mozna uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. tacznosci 1 — pokdj 122 (czynna: poniedziatek,
Sroda, czwartek w godz. 8.00 — 15.00, wtorek 8.00 — 16.00, piatek 8.00 — 14.00) lub na konto bankowe Urzedu
Miejskiego w Elblagu: PKO BP 56 1020 1811 0000 0902 0334 1161 (tytutem optata skarbowa).

Podstawa prawna

U Art. 46, 92-95, 35, 37, 99, 102, 104, 109 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu cywil-
nego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1681),
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000),
o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z pézn. zm.).
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