URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-37/DSO
KARTA USLUGI

Sporzadzenie aktu urodzenia

Obowigzuje od:

13.10.2022 r.

Opis sprawy

Akt urodzenia sporzgdza sie na podstawie karty urodzenia lub karty martwego urodzenia przekazanej przez
podmiot wykonujgcy dziatalno$¢ lecznicza. Zgtoszenia urodzenia dokonuje sie w urzedzie stanu cywilnego
wiasciwym ze wzgledu na miejsce urodzenia dziecka. Zgtoszenia urodzenia mozna dokona¢ réwniez drogg
elektroniczng (e-PUAP).
Jesli jedno z rodzicow dziecka jest obcokrajowcem nie postugujacy sie jezykiem polskim do rejestracji niezbedna
jest obecno$¢ ttumacza.

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetnienia

- dowdd osobisty rodzica dokonujgcego rejestracji dziecka

=  w przypadku uznania ojcostwa dziecka niepochodzgcego z matzenstwa:

— rodzice biologiczni dziecka muszg stawi¢ sie oboje z dowodami osobistymi

Sposdéb wypetnienia
dokumentow

\Wzér wypetnionego formularza dot. umiejscowienia aktu urodzenia KU-37/DSO/Z1 - zatgcznik KU-37/DS0O/Z2

Wymagane optaty,
forma i miejsce ich
wnoszenia

Wydany bezposrednio po sporzadzeniu aktu stanu cywilnego 1 odpis zwolniony z optaty skarbowe;.

Terminy sktadania
dokumentéw

Urodzenie dziecka nalezy zgtosi¢ w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia.
Jezeli dziecko urodzito sie¢ martwe, zgtoszenie urodzenia powinno nastgpi¢ w terminie 3 dni od dnia sporza-
dzenia karty martwego urodzenia.

Miejsce sktadania
dokumentéw

Departament Spraw Obywatelskich,

ul. Lacznosci 2 (budynek D)

82-300 Elblag

Urzad Stanu Cywilnego, pokdj 18, tel. (+48) 55 239 31 55,
e-mail: usc@umelblag.pl

godziny pracy:

730 - 15% poniedziatek, sroda, czwartek

750 - 16%° wtorek

750 - 1430 pigtek

Sposob i termin
zatatwienia

Niezwtocznie. Wydanie odpisu aktu urodzenia.

Tryb odwotawczy

Odwotanie do Wojewody Warmifnsko-Mazurskiego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji
administracyjne;.

Informacje dodatkowe

Akt urodzenia sporzgdzony za granicg moze by¢ wpisany w polskie ksiegi stanu cywilnego.

W tym przypadku nalezy przedtozy¢:

—  oryginat odpisu aktu urodzenia

—  ttumaczenie zagranicznego dokumentu dokonane przez ttumacza przysiegtego

—  dowdd osobisty wnioskodawcy

\Whniosek o rejestracje zdarzenia do wybranego kierownika usc moze ztozy¢ osoba, ktérej zdarzenie dotyczy, lub
jej przedstawiciel ustawowy, inna osoba, ktdra wykaze interes prawny w rejestracji zdarzenia lub interes faktyczny
w rejestracji urodzenia — KU-37/DS0O/Z1

Optaty skarbowe:

— 50 zt — za wydanie odpisu zupetnego aktu urodzenia po dokonaniu transkrypcji

— 39zt —w przypadku konieczno$ci uzupetnienia aktu urodzenia

— 39zt — w przypadku koniecznosci sprostowania aktu urodzenia

— 39 zt — za wydanie zupetnego odpisu aktu urodzenia po dokonaniu odtworzenia

— 17 zt — za peinomocnictwo

Opfate mozna uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. £gcznosci 1 — pokdj 122 (czynna: poniedziatek,

Sroda, czwartek w godz. 8.00 — 15.00, wtorek 8.00 — 16.00, pigtek 8.00 — 14.00) lub na konto bankowe Urzedu
Miejskiego w Elblagu: PKO BP 56 1020 1811 0000 0902 0334 1161 (tytutem optata skarbowa).
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http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/78022
mailto:dso.usc@umelblag.pl
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/78021

Art. 52-75, 35, 37, 99, 102, 104, 109 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego
(t.j. Dz.U. 2 2022 r. poz. 1681),

Podstawa prawna U Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000),
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r poz.1923 z p6zn. zm.),
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1359).
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