URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KARTA USLUGI KU-247/DSM
] Obowigzuje od:
Zwrot optaty skarbowej 17 11,2022

Opis sprawy

Optata skarbowa podlega zwrotowi:
— od dokonanej czynnosci — jezeli mimo zaptacenia optaty nie dokonano czynnosci urzedowej,
—  od wydania zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) — jezeli mimo zaptacenia optaty nie
wydano zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji).
—  gdy zostata uiszczona nienaleznie lub w wysokosci wyzszej od naleznej

Wykaz niezbednych
dokumentow i
formularzy do
wypetnienia

Whiosek o zwrot ze wskazaniem sposobu zwrotu optaty skarbowej — KU247/DSM/Z1 (do pobrania).

1) Oryginat dowodu zaptaty optaty skarbowej lub wskazanie organu, w ktérym taki dowod ztozono.

2) Dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa wraz z dowodem zaptaty naleznej optaty skarbowe;j
(w przypadku sktadania wniosku o zwrot optaty skarbowej przez petnomocnika Strony).

3) W przypadku ztozenia wniosku o zwrot optaty skarbowej uiszczonej z tytutu petnomocnictwa, do wniosku
o zwrot nalezy dodatkowo dotgczy¢ oswiadczenie - (do pobrania).

Sposdéb wypetnienia
dokumentow

Dokumenty mozna wypetni¢ odrecznie lub komputerowo, a prawidtowo$¢ danych potwierdzi¢ wtasnorecznym
podpisem.

Wymagane optaty,
forma i miejsce ich
wnoszenia

Bez optat za wyjatkiem wnioskéw o zwrot optaty skarbowej skladanych przez petnomocnikéw Strony -
17,00 zt za ztozenie w organie administracji publicznej dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury oraz od jego odpisu, wpisu lub kopii (za wyjatkiem zwolnien wynikajgcych
z ustawy o optacie skarbowej m.in. matzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).

Whptat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé na rachunek bankowy Urzedu Miasta Elblag (np. na
poczcie, przelewem bankowym) lub w kasach Urzedu. Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy
dotgczy¢ do wniosku.

NUMER KONTA
Optata skarbowa — 56 1020 1811 0000 0902 0334 1161

Terminy sktadania
dokumentow

Dokumenty prosimy ztozy¢é w dogodnym, odpowiednim dla Panstwa terminie.

Miejsce sktadania
dokumentow

Departament Skarbnika Miasta

ul. £acznosci 1 82-300 Elblag

czynne w:

—  poniedziatki, srody i czwartki, godz. 7.30-15.30
- we wtorki, godz. 7.30- 16.30

—  w piatki, godz. 7.30 -14.30

Informacje w danej sprawie uzyskaja Panstwo:

pod nr. tel.: 55 239 32 31

lub w pokoju 110 (parter)

e-mail: rpio@umelblag.pl fax: 055 239 33 36

Sposob i termin

Decyzje w sprawie zwrotu/stwierdzenia nadptaty optaty skarbowej wydaje sie bez zbednej zwtoki jednak nie
pozniej niz 30 dni od ztozenia wniosku, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do 2 miesiecy od dnia

zatatwienia wszczegcia postgpowania.
Na decyzje przystuguje prawo do wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego, w
Tryb odwoiawczy terminie 14 dni od daty doreczenia, za posrednictwem Prezydenta Miasta Elblgga, na adres: ul. Lgcznosci 1,

82-300 Elblag.
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1) Do terminu zatatwienia sprawy nie wlicza sie okresow zawieszenia postepowania oraz okresow
opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

2) Opfata skarbowa podlega zwrotowi jezeli:

a. mimo zaptacenia optaty nie dokonano czynnosci urzedowej,

b.  mimo zaptacenia optaty nie wydano zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, konces;ji).

3) Zwrot optaty skarbowej nastepuje na wniosek strony, ktéra byta zobowigzana do jej zaptaty.

4) Optata skarbowa nie podlega zwrotowi po uptywie pieciu lat liczac od konca roku, w ktérym dokonano
jej wptaty.

5) Jezeli obowigzek zaptaty optaty skarbowej cigzyt solidarnie na kilku osobach lub jednostkach,
decyzje o zwrocie wydaje sie wszystkim solidarnie zobowigzanym do jej zaptaty, natomiast zwrot
optaty skarbowej nastepuje na rzecz jednej z tych oséb lub jednostek, okreslonej w decyzji o zwrocie.

6) Wnhniosek o zwrot/stwierdzenie nadptaty optaty skarbowej jest sktadany do Prezydenta Miasta Elblag
za posrednictwem Departamentu Skarbnika Miasta.

7) W przypadkach, gdy optata skarbowa byfa nienalezna. Do wniosku nalezy dotaczyé oryginat dowodu
zaptaty optaty skarbowe;.

8) Whniosek o zwrot optaty skarbowej winien zawierac:

Informacje dodatkowe a. dane osobowe wnioskodawcy,

b. identyfikator podatkowy, a w przypadku nierezydentéw — numer i serie paszportu lub innego

dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ lub inny numer identyfikacyjny, w przypadku braku

identyfikatora podatkowego, c) tre$¢ zadania,

kwote zwrotu,

date zaptaty optaty skarbowej,

oryginat dowodu zaptaty, a w przypadku jego braku — wskazanie miejsca jego ztozenia,

okreslenie do jakiej konkretnie sprawy zostata wniesiona optata skarbowa, o ktérej zwrot sie

ubiegamy,

g. nazwe i adres organu lub innego podmiotu (np. wlasciwego departamentu Urzedu Miasta Elblag
lub sadu), w ktérym byta zatatwiana sprawa, do ktérej wniesiono optate skarbowa, o zwrot kidrej
sie ubiegamy,

h. sposob zwrotu optaty skarbowej np. rachunek bankowy,

i podpis osoby upowaznione;.

9) Jezeli podanie nie spetnia wymogoéw okreslonych przepisami prawa, organ podatkowy wzywa
wnoszacego podanie do usuniecia brakéw w terminie 7 dni, z pouczeniem, ze niewypetnienie tego
warunku spowoduje pozostawienie podania bez rozpatrzenia.
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L] Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2022r. poz. 2142 t. j. ze zm.)

= Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaptaty optaty

Podstawa prawna skarbowej (Dz.U. z 2007r. Nr 187, poz. 1330)

= Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021r. poz. 1540 t. j. ze zm.)
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