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Opis sprawy 
 
Uzyskanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych przez przedsiębiorców. 
 

Wykaz niezbędnych 
dokumentów i 
formularzy do 
wypełnienia 

 Wniosek o wydanie zezwoleń na sprzedaż – KU-198/DSO/Z1 wraz z załącznikami: 
- kserokopią umowy dzierżawy na lokal lub akt potwierdzający własność lokalu, 
- kserokopią decyzji inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakładu, o której mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 

ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U z 2022 r. poz. 2132), 
- pisemną zgodą właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli punkt sprzedaży 

jest zlokalizowany w budynku mieszkalnym. 
 Wniosek o wydanie zezwoleń jednorazowych na sprzedaż – podawanie napojów alkoholowych 

podczas trwania imprezy – KU-198/DSO/Z2 wraz z załącznikami: 
- zgodą organizatora imprezy na sprzedaż – podawanie napojów alkoholowych, 
- kserokopią zezwolenia stałego na sprzedaż napojów alkoholowych, 
- kserokopią umowy dzierżawy terenu, na którym organizowana jest impreza. 
 Wniosek o wydanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych w miejscu dostarczania żywności na 

imprezy zamknięte organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartą z 
nim umowę – KU-198/DSO/Z3 wraz z załącznikami: 

- kserokopią zaświadczenia o prowadzonej działalności (oryginał do wglądu). 
 Wniosek o wydanie zezwolenia na wyprzedaż posiadanych, zinwentaryzowanych zapasów napojów 

alkoholowych – KU-198/DSO/Z4 wraz z załącznikami: 
- spis inwentaryzacyjny posiadanych zapasów napojów alkoholowych wraz z podziałem na kategorie. 
 
Przy składaniu wniosków prosimy przedłożyć oryginały w/w dokumentów do wglądu. 

Sposób wypełnienia 
dokumentów  

 
 wzór wypełnionego wniosku KU-198/DSO/Z1 - załącznik KU-198/DSO/Z7 
 wzór wypełnionego wniosku KU-198/DSO/Z2 - załącznik KU-198/DSO/Z8 
 wzór wypełnionego wniosku KU-198/DSO/Z3 - załącznik KU-198/DSO/Z9 
 wzór wypełnionego wniosku KU-198/DSO/Z4 - załącznik KU-198/DSO/Z10 
 wzór wypełnionego wniosku KU-198/DSO/Z5 - załącznik KU-198/DSO/Z11 
 wzór wypełnionego wniosku KU-198/DSO/Z6 - załącznik KU-198/DSO/Z12 

Wymagane opłaty, 
forma i miejsce ich 
wnoszenia 

Nowi przedsiębiorcy przed wydaniem zezwoleń wnoszą opłatę w wysokości: 
- 525 zł – za zezwolenie na sprzedaż napojów o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa, 
- 525 zł – za zezwolenie na sprzedaż napojów o zawartości powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z 

wyjątkiem piwa), 
- 2.100 zł – za zezwolenia na sprzedaż napojów o zawartości powyżej 18% alkoholu. 
Powyższą opłatę należy uiścić w kasie Urzędu Miejskiego w Elblągu, ul. Łączności 1 – pokój 122 (czynna: 
poniedziałek, środa, czwartek w godz. 8.00 – 15.00, wtorek 8.00 – 16.00, piątek 8.00 – 14.00) lub na konto 
bankowe Urzędu Miejskiego w Elblągu: PKO BP 56 1020 1811 00000902 0334 1161 (tytułem opłata 
skarbowa). 

Terminy składania 
dokumentów 

 
Z uwagi na procedurę wydawania zezwoleń, wnioski należy składać z wyprzedzeniem co najmniej 1 
miesiąca przed planowanym rozpoczęciem działalności. 
  

http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/78790
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/32610
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/49603
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/75579
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/78791
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/32617
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/49604
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/75580
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/75580
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/75582
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/32621
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Miejsce składania 
dokumentów 

Departament Spraw Obywatelskich, 
ul. Łączności 1 (budynek B) 
82-300 Elbląg 
pokój 98 
tel. (+48) 55237 47 56 
tel. (+48) 55239 31 06 
fax (+48) 55 239 33 39 
e-mail: dso@umelblag.pl 
godziny pracy:  
730 - 1530 poniedziałek, środa, czwartek 

730 - 1630 wtorek 
730 - 1430 piątek 

Sposób i termin 
załatwienia 

Wniosek o wydanie zezwoleń na sprzedaż – podawanie napojów alkoholowych: 
- weryfikacja złożonych dokumentów, 
- opinia Miejskiej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Elblągu, 
- Zezwolenie Prezydenta Miasta Elbląg na sprzedaż zezwoleń alkoholowych, 
- naliczenie opłaty za korzystanie z zezwolenia. 
Zgodnie z przepisami Kpa termin do załatwienia sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego wynosi 
1 miesiąc, sprawy szczególnie skomplikowanej – 2 miesiące. 

Tryb odwoławczy 

Od postanowienia w sprawie negatywnej opinii Miejskiej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych 
przysługuje stronie prawo wniesienia zażalenia w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego 
postanowienia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Miejskiej Komisji 
Rozwiązywania Problemów Alkoholowych. 
Od decyzji w sprawie odmowy wydania zezwoleń przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania w terminie 
14 dni od daty otrzymania niniejszej decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za 
pośrednictwem Prezydenta Miasta Elbląg. 

Informacje dodatkowe 

 Maksymalna liczba zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia poza 
miejscem sprzedaży: 

- do 4,5% alkoholu oraz piwa – 240 
- powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa) – 210 
- powyżej 18% alkoholu – 210 

Maksymalna liczba zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w 
miejscu sprzedaży: 

- do 4,5% alkoholu oraz piwa – 120 
- powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa) – 100 
- powyżej 18% alkoholu - 100 

 Przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w roku poprzednim, są zobowiązani do 
złożenia do dnia 31 stycznia, pisemnego oświadczenia o wartości sprzedaży poszczególnych rodzajów 
napojów alkoholowych – oświadczenie – KU-198/DSO/Z5 

 Przedsiębiorcy kończący działalność zobowiązani są w terminie 14 dni do złożenia pisemnego 
oświadczenia o rezygnacji ze sprzedaży napojów alkoholowych w danym punkcie – oświadczenie – 
KU-198/DSO/Z6 

Podstawa prawna 

 Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (t.j. 
Dz. U. z 2021 r. poz. 1119 z późn. zm.). 

 Uchwała Nr VIII/244/2019 Rady Miejskiej w Elblągu z dnia 28 listopada 2019 r. w sprawie ustalenia 
zasad usytuowania na terenie miasta Elbląga miejsc sprzedaży i podawania napojów alkoholowych 
(Dz. Urz. z 2019 r. poz. 6465). 

 Uchwała Nr XXXV/762/2018 Rady Miejskiej w Elblągu z dnia 28 czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia 
maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych na terenie miasta Elbląga (Dz. Urz. z 
2018 r. poz. 3653). 

 Uchwała Nr XXXV/740/2018 Rady Miejskiej w Elblągu z dnia 28 czerwca 2018 r. w sprawie wprowa-
dzenia odstępstwa od zakazu spożywania napojów alkoholowych w miejscach publicznych na terenie 
miasta Elbląga (Dz. Urz. z 2018 r. poz. 3398). 

 Uchwała Nr VIII/245/2019 Rady Miejskiej w Elblągu z dnia 28 listopada 2019 r. zmieniająca uchwałę r. 
w sprawie wprowadzenia odstępstwa od zakazu spożywania napojów alkoholowych w miejscach pu-
blicznych na terenie miasta Elbląga Dz. Urz. z 2019 r. poz. 6466). 

 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162 z późn. zm.). 
 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 

2000 z późn. zm.). 
 Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. o ograniczaniu barier administracyjnych dla obywateli i przedsiębior-

ców (Dz. U. z 2011 r. Nr 106, poz. 622 z późn. zm.). 

 

mailto:dso@umelblag.pl
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/75581
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/32615

