URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-289/DSR
KARTA USLUGI
Ustalanie prawa do Swiadczenia rodzicielskiego Obowigzuje od:
08.12.2022

Opis sprawy

Swiadczenie rodzicielskie przystuguje:
1) obywatelom polskim;
2) cudzoziemcom:

a) do ktorych stosuje sie przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego,

b) jezeli wynika to z wigzgcych Rzeczpospolitg Polskg uméw dwustronnych o zabezpieczeniu
spotecznym,

c) przebywajgcym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staty,
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt
czasowy udzielonego w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1
pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach lub w zwigzku z uzyskaniem w
Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajgcej, jezeli zamieszkujg z
cztonkami rodzin na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

d) posiadajacym karte pobytu z adnotacjg "dostep do rynku pracy", z wytagczeniem obywateli panstw
trzecich, ktérzy uzyskali zezwolenie na prace na terytorium panstwa cztionkowskiego na okres
nieprzekraczajgcy 6 miesiecy, obywateli panstw trzecich przyjetych w celu podjecia studiow
lub pracy sezonowej oraz obywateli panstw trzecich, ktérzy majg prawo do wykonywania pracy
na podstawie wizy,

e) przebywajgcym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

— na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy, o ktérym mowa w art. 139a ust. 1 lub art. 1390 ust.
1 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, lub

— w zwigzku z korzystaniem z mobilnosci krotkoterminowej pracownika kadry kierowniczej,
specjalisty lub pracownika odbywajgcego staz w ramach przeniesienia wewnagtrz
przedsiebiorstwa na warunkach okreslonych w art. 139n ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
o cudzoziemcach

- jezeli zamieszkujg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z cztonkami rodzin, z wytgczeniem
cudzoziemcéw, ktdrym zezwolono na pobyt i prace na okres nieprzekraczajgcy 9 miesiecy, chyba
ze przepisy o koordynacji systemdéw zabezpieczenia spotecznego lub dwustronne umowy
miedzynarodowe 0 zabezpieczeniu spotecznym stanowig inaczej,

f)  przebywajgcym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

— na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy, o ktérym mowa w art. 151 lub art. 151b ustawy
z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach,
— na podstawie wizy krajowej w celu prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych,
— w zwigzku z korzystaniem z mobilnosci krétkoterminowej naukowca na warunkach okreslonych
w art. 156b ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach
- z wylgczeniem cudzoziemcow, ktérym zezwolono na pobyt na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na okres nieprzekraczajgcy 6 miesiecy, chyba Zze przepisy o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego lub dwustronne umowy miedzynarodowe o zabezpieczeniu
spotecznym stanowig inacze;j.
Swiadczenie rodzicielskie przystuguje ww. osobom jezeli zamieszkujg na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej przez okres zasitkowy, w ktérym otrzymujg Swiadczenie rodzicielskie, chyba ze przepisy
o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego Ilub dwustronne umowy miedzynarodowe
0 zabezpieczeniu spotecznym stanowig inacze;.

Swiadczenie rodzicielskie przystuguje:

1) matce albo ojcu dziecka,

2) opiekunowi faktycznemu dziecka w przypadku objecia opiekg dziecka w wieku do ukonczenia 7. roku
zycia, a w przypadku dziecka, wobec ktérego podjeto decyzje o odroczeniu obowigzku szkolnego —
do ukonczenia 10. roku zycia,

3) rodzinie zastepczej, z wyjatkiem rodziny zastepczej zawodowej, w przypadku objecia opiekg dziecka
w wieku do ukonczenia 7. roku zycia, a w przypadku dziecka, wobec ktoérego podjeto decyzje
o odroczeniu obowigzku szkolnego — do ukonczenia 10. roku zycia,

4) osobie, ktéra przysposobita dziecko, w przypadku objecia opiekg dziecka w wieku do ukonczenia
7. roku zycia, a w przypadku dziecka, wobec ktérego podjeto decyzje o odroczeniu obowigzku
szkolnego — do ukonczenia 10. roku zycia.
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Swiadczenie rodzicielskie przystuguje ojcu dziecka w przypadku:

1) skrocenia na wniosek matki dziecka okresu pobierania $wiadczenia rodzicielskiego, zasitku
macierzynskiego lub uposazenia za okres ustalony przepisami Kodeksu pracy jako okres urlopu
macierzynskiego, okres urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego lub okres urlopu rodzicielskiego,
po wykorzystaniu przez nig tego $wiadczenia, zasitku lub uposazenia za okres co najmniej 14 tygodni
od dnia urodzenia dziecka,

2)  Smierci matki dziecka,

3) porzucenia dziecka przez matke.

Swiadczenie rodzicielskie przystuguje przez okres:

1) 52 tygodni — w przypadku urodzenia jednego dziecka przy jednym porodzie, przysposobienia jednego
dziecka lub objecia opiekg jednego dziecka,

2) 65 tygodni — w przypadku urodzenia dwojga dzieci przy jednym porodzie, przysposobienia dwojga
dzieci lub objecia opiekg dwojga dzieci,

3) 67 tygodni — w przypadku urodzenia trojga dzieci przy jednym porodzie, przysposobienia trojga dzieci
lub objecia opieka trojga dzieci,

4) 69 tygodni — w przypadku urodzenia czworga dzieci przy jednym porodzie, przysposobienia czworga
dzieci lub objecia opiekg czworga dzieci,

5) 71 tygodni — w przypadku urodzenia pieciorga i wiecej dzieci przy jednym porodzie, przysposobienia
pieciorga i wiecej dzieci lub objecia opieka pigciorga i wiecej dzieci.

Swiadczenie rodzicielskie przystuguje od dnia:

1) porodu (dotyczy matki albo ojca dziecka),

2) objecia dziecka opiekg, nie dtuzej niz do ukonczenia przez dziecko 7. roku zycia, a w przypadku
dziecka, wobec kitdérego podjeto decyzje o odroczeniu obowigzku szkolnego, nie dtuzej
niz do ukonczenia przez nie 10. roku zycia (dotyczy opiekuna faktycznego oraz rodziny zastepczej),

3) przysposobienia dziecka, nie dtuzej niz do ukonczenia przez dziecko 7. roku zycia, a w przypadku
dziecka, wobec ktérego podjeto decyzje o odroczeniu obowigzku szkolnego, nie dtuzej
niz do ukonczenia przez nie 10. roku zycia (dotyczy osoby, ktéra przysposobita dziecko).

Swiadczenie rodzicielskie przystuguje w wysokosci 1000,00 zt miesiecznie.

W razie urodzenia dziecka przez kobiete pobierajaca zasitek dla bezrobotnych w okresie, o ktérym mowa
w art. 73 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
lub w ciggu miesigca po jego zakohczeniu, lub w okresie przedtuzenia zasitku dla bezrobotnych
na podstawie art. 73 ust. 3 tej ustawy, $wiadczenie rodzicielskie przystuguje jednemu z rodzicéw
w wysokosci réznicy miedzy kwotg $wiadczenia rodzicielskiego a kwotg pobieranego przez kobiete zasitku
dla bezrobotnych pomniejszonego o zaliczke na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Kwote swiadczenia rodzicielskiego przystugujgcg za niepetny miesigc ustala sie, dzielagc kwote Swiadczenia
przez liczbe wszystkich dni kalendarzowych w tym miesigcu, a otrzymang kwote mnozy sie przez liczbe
dni kalendarzowych, za ktére $wiadczenie przystuguje. Kwote $wiadczenia przystugujacg za niepetny
miesigc zaokragla sie do 10 groszy w gore.

Osobie uprawnionej do swiadczenia rodzicielskiego przystuguje:
1) wtym samym czasie jedno $wiadczenie rodzicielskie bez wzgledu na liczbe wychowywanych dzieci,
2) jedno $wiadczenie rodzicielskie w zwigzku z wychowywaniem tego samego dziecka.

Swiadczenie rodzicielskie nie przystuguje, jezeli:

1) co najmniej jeden z rodzicéw dziecka lub opiekun faktyczny lub rodzina zastepcza, otrzymujg zasitek
macierzynski lub uposazenie za okres ustalony przepisami Kodeksu pracy jako okres urlopu
macierzynskiego, okres urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego lub okres urlopu rodzicielskiego,

2) dziecko zostato umieszczone w pieczy zastepczej — dotyczy rodzicow dziecka lub osoby, ktéra
przysposobita dziecko,

3) osoba ubiegajgca sie o Swiadczenie rodzicielskie lub osoba pobierajgca Swiadczenie rodzicielskie
nie sprawuje lub zaprzestata sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem, w tym w zwigzku
z zatrudnieniem lub wykonywaniem innej pracy zarobkowej, ktore uniemozliwiajg sprawowanie
tej opieki,

4)  w zwigzku z wychowywaniem tego samego dziecka lub w zwigzku z opiekg nad tym samym dzieckiem
jest juz ustalone prawo do swiadczenia rodzicielskiego, dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki
nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego, $wiadczenia pielegnacyjnego,
specjalnego zasitku opiekunczego lub zasitku dla opiekuna, o ktérym mowa w ustawie z dnia 4 kwietnia
2014 r. o ustalenie i wyptacie zasitkow dla opiekundw,

5) jesli matce lub ojcu dziecka przystuguje za granicga $wiadczenie o podobnym charakterze
do $wiadczenia rodzicielskiego, chyba Zze przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia
spotecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu spotecznym stanowig inacze;j.

W przypadku zbiegu uprawnien do nastepujacych swiadczen:

1) s$wiadczenia rodzicielskiego, lub

2) $wiadczenia pielegnacyjnego, lub

3) specjalnego zasitku opiekunczego, lub

4) dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego, lub

5) zasitku dla opiekuna, o ktérym mowa w ustawie z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyptacie zasitkow
dla opiekunow

—  przystuguje jedno z tych Swiadczen wybrane przez osobe uprawniong — takze w przypadku
gdy $wiadczenia te przystugujg w zwigzku z opiekg nad réznymi osobami.
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ZASADY PRZYZNAWANIA SWIADCZEN DLA OBYWATEL | UKRAINY

Prawo do s$wiadczenia rodzicielskiego przystuguje obywatelom Ukrainy przebywajacym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktorych pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest uznawany za legalny tj.
ktorzy przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w zwigzku z dziataniami
wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa oraz obywateli Ukrainy posiadajgcych Karte Polaka,
ktérzy wraz z najblizszg rodzing z powodu tych dziatan wojennych przybyli na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej. Swiadczenie rodzicielskie przystuguje odpowiednio na zasadach i w trybie okreslonych w
przepisach o $wiadczeniach rodzinnych, z wylgczeniem warunku posiadania karty pobytu z adnotacjg
,dostep do rynku pracy”.

Przez obywatela Ukrainy rozumie sig¢ takze nieposiadajacego obywatelstwa ukrainskiego matzonka
obywatela Ukrainy, o ile przybyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w zwigzku z
dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa.

1) wniosek o ustalenie prawa do swiadczenia rodzicielskiego — wg obowigzujgcego wzoru;
2) w przypadku gdy czfonek rodziny przebywa poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej nalezy

Wykaz nie'Zb?dnyCh wypefnié formularz (o$wiadczenie) dla potrzeb ustalenia ustawodawstwa wiagciwego do wyptaty
dokumentow i $wiadczen rodzinnych
formularzy do

Whioski i zataczniki w wersji hybrydowej (w jezyku polskim i ukrainskim)
1) wniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia rodzicielskiego;

wypetnienia

PRZYKLADOWY WZOR WYPELNIONEGO WNIOSKU
- wzdr wypetnionego wniosku o ustalenie prawa do $wiadczenia rodzicielskiego KU-289/DSR/Z1

SpOSOb wypeinlenla Najczesciej pojawiajace sie bledy przy wypetnianiu wniosku o ustalenie prawa do s$wiadczenia
dokumentow rodzicielskiego:

—  brak podpiséw pod trescig oswiadczen i pouczen,
—  nie wypetnione o$wiadczenie dotyczace formy ptatnosci.

Wymagane opfaty, Nie podlega optacie skarbowej art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
forma i miejsce ich (Dz. U. z 2022 1., poz. 2142 t.j., z p6zn. zm.).
wnoszenia

Prawo do $wiadczenia rodzicielskiego ustala sie, poczawszy od miesigca urodzenia lub przysposobienia
dziecka, a w przypadku opiekuna faktycznego lub rodziny zastepczej, od miesigca objecia dziecka opieka,
jezeli wniosek o ustalenie prawa do swiadczenia rodzicielskiego zostat ztozony w terminie 3 miesigcy,
liczac od dnia urodzenia lub przysposobienia dziecka, a w przypadku opiekuna faktycznego
lub rodziny zastepczej, od dnia objecia dziecka opieka. W przypadku ztozenia wniosku po terminie,
Terminy sktadania prawo do $wiadczenia rodzicielskiego ustala sie, poczagwszy od miesigca, w ktérym wptynat wniosek.
dokumentéw W przypadku gdy o $wiadczenie rodzicielskie ubiega sie ojciec dziecka z uwagi na:

1) skrocenie okresu pobierania $wiadczenia rodzicielskiego,

2) $mierci matki dziecka,

3) porzucenia dziecka przez matke

termin 3 miesiecy jest liczony od dnia skrécenia okresu pobierania swiadczenia rodzicielskiego, $mierci
matki dziecka lub porzucenia dziecka przez matke.

Departament Swiadczen Rodzinnych
ul. Jasminowa 11
82-300 Elblag

czynne:
w poniedziatki, $rody i czwartki w godz. 7.30 - 15.30
we wtorki w godz. 7:30 - 16:30

Miejsce sktadania w piagtki w godz. 7:30 - 14:30

dokumentow Whioski mozna takze przesta¢ za posrednictwem poczty na w/w adres.

Whnioski i zalagczniki moga byé skladane droga elektroniczng http://empatia.mrpips.gov.pl
lub za posrednictwem poczty.

Whioski i zatgczniki do wniosku skladane w postaci elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Informacje w danej sprawie uzyskajg Panstwo pod nr tel. 55 221-21-21.

1) wydanie decyzji administracyjnej w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia rodzicielskiego

Sposdb i termin lub po_zostamer_ue _wnlo_sku bez rozpatrzenia z uwagi na niedostarczenie wymaganych dokumentéw
. badz niepoprawienie wniosku w wyznaczonym terminie

zatatwienia 2) nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowane — nie pdzniej niz w ciggu dwdch

miesiecy od dnia wszczecia postepowania

Odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Elblagu za posrednictwem Prezydenta Miasta

Tryb odwo+awczy Elblaga, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Informacje dodatkowe | Nie dotyczy.
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http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/73206
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/61099
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/75000
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/78313
http://empatia.mrpips.gov.pl/

Podstawa prawna

A. PRZEPISY PRAWNE PODSTAWOWE

1) art. 17c; art. 24 ust. 9 i 10; 24a; art. 27 ust. 5 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach
rodzinnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 615 t.j., z p6zn. zm.)

2) § 3 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie
sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie swiadczen rodzinnych oraz zakresu informacji,
jakie maja by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i oswiadczeniach o ustalenie prawa
do swiadczen rodzinnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1466)

3) § 1 pkt 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2021 r. w sprawie wysokosci dochodu
rodziny albo dochodu osoby uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny
i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci Swiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1481)

4) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2000
t.j., z pézn. zm.)

5) art. 15zzg ust. 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r., poz. 2095, z p6zn. zm.)

6) art. 26 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego panstwa (Dz. U z 2022 r., poz. 583, z p6zn. zm.)

B. PRZEPISY PRAWNE DODATKOWE

1) zarzadzenie Nr 152/2022 Prezydenta Miasta Elblgga z dnia 7 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
Polityki Bezpieczenstwa Informaciji w Urzedzie Miejskim w Elblagu ze zmianami

2) rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. 2011 r. Nr 14, poz. 67)

3) rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 listopada 2007 r. w sprawie systemow
teleinformatycznych stosowanych do realizacji zadan w zakresie Swiadczen rodzinnych w urzedach
administracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 216, poz. 1610)
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