Elblag, 24 lipiec 2012 r.
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Pani

Marzanna Czerepko
Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 15
w Elblagu

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 10.05.2012 r.— 01.06.2012 r. inspektorzy Biura Kontroli i Monitoringu
Departamentu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblggu przeprowadzili kontrole
kompleksowg dziatalnosci jednostki w zakresie spraw organizacyjno — kadrowych i
wynagrodzen na biezaco oraz gospodarki finansowej za 2011 r.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym obustronnie w dniu 26
czerwca 2012 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce

kontrolowanej.
Ustalenia kontroli:
W trakcie kontroli stwierdzono ponizsze nieprawidtowosci:

1. W badanym okresie nalezne pracownikom administracji i obstugi nagrody
jubileuszowe byty wyptacane z naruszeniem terminow okreSlonych w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 ze zm.). W dwdch
przypadkach wskazano date nabycia prawa do nagrody jubileuszowej niezgodnie
z § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30
pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania okreséw pracy i



innych okresdw uprawniajacych nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz
szczegOtowych zasad jej obliczania i wyptacania (Dz. U. Nr 128, poz. 1418).

. Wysoko$¢ dodatkowego wynagrodzenia rocznego wybranej do badania grupy
pracownikow wyliczona zostata niezgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikdow jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080 ze zm.), co spowodowato niedoptate
wynagrodzenia w kwocie 298,12 zt — str. 12-13 protokotu z kontroli.

. Dodatek z tytutu petnienia funkcji opiekuna stazu nie byt wyptacany od dnia jego
przyznania, to jest od dnia 01.09.2010 r. Dodatek zostat wyptacony dopiero w
miesigcu maju 2011 r. z wyrdwnaniem.

. Wysokos$¢ nagrod jubileuszowych wybranych do badania pracownikéw wyliczona
zostata niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
30 pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegétowych zasad ustalania okreséw pracy i
innych okreséw uprawniajacych nauczyciela do nagrody jubileuszowej (Dz. U. Nr
128, poz. 1418), co wplyneto na wyptacenie kwoty nizszej niz nalezna w
wysokosci 555,25 zt. — str. 21-24 protokétu z kontroli.

. Dla dwdch nauczycieli ustalono i wyptacono wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe i doraznych zastepstw niezgodnie z Uchwalg Nr XX/421/2009
Rady Miejskiej w Elblagu z dnia 19 marca 2009 r. w sprawie regulaminu
wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach prowadzonych przez Miasto
Elblag ze zmianami w wyniku czego nie doptacono nauczycielom wynagrodzenia
w wysokosci 183,86 zt. — str. 27-29 protokdtu z kontroli.

. W jednym przypadku ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy
wyliczono niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dn. 26
czerwca 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania wynagrodzenia
oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz. U. Nr 71,
poz. 737, ze zm.), co spowodowato nadptate kwoty w wysokosci 30,21 zt. — str.
26 protokdtu z kontroli.

. W roku 2011 nie dokonywano w trakcie roku budzetowego zapiséw na koncie
pozabilansowym 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,
co jest naruszeniem przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca

2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
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budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakfadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

8. Na rachunku depozytowym o numerze 88 1160 2202 0000 0000 6191 6551,
ewidencjonowanym na koncie 139 ,Inne rachunki bankowe”, gromadzone sg
srodki przyznanych i wyptacanych pozyczek z Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej,
czego nie dopuszczajq przepisy okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

9. Gtdwna ksiegowa nie dokonuje miesiecznych obcigzen kontrahentdw, tak jak to
wynika z umoéw, co skutkuje nieprawidtowym sporzadzaniem sprawozdan
miesiecznych Rb-27S.
przeprowadzenie  inwentaryzacji.  Pani “ePRES¥Nge  pemnita  funkcje
przewodniczacej komisji inwentaryzacyjne] (rozpoczecie prac 07.11.2011,
zakonczenie prac 15.12.2011 r.). Za wykonang prace wyptacono wynagrodzenie
1.885,00 zt. Wydatek jest niecelowy, gdyz obowigzki w zakresie organizowania i
nadzorowania catosci prac zwigzanych z inwentaryzacja mienia Szkoty
Podstawowej Nr 15 naleza do obowigzkéw gtdwnej ksiegowej.

Whioski pokontrolne:

1. PrzestrzegaC termindw wyptat nagréd jubileuszowych naleznych pracownikom
administracji i obstugi, okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 18
marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. Nr
50, poz. 398 ze zm.) oraz terminéw nagréd jubileuszowych dla nauczycieli
okreslonych w rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30
pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegtowych zasad ustalania okreséw pracy i




innych okresdw uprawniajacych nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz
szczegbtowych zasad jej obliczania i wyptacania (Dz. U. Nr 128, poz. 1418).

. Stosowal przepisy zawarte w ustawie z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. Nr
160, poz. 1080 ze zm.) w zakresie naliczenia wysokosci nagrdd. Nalezy wyptaci¢
nalezne trzem pracownikom wynagrodzenie dodatkowe za 2010 r. w tacznej
kwocie 298,12 zt.

. Zobowigzuje Panig Dyrektor do terminowego wyptacania dodatku z tytutu
petnienia opiekuna stazu. Nieterminowa wypfata wynagrodzen skutkowa¢ moze
narazeniem budzetu szkoly na poniesienie niecelowych wydatkéw z tytutu

naliczenia odsetek.

. Dokona¢ wyptaty trzem nauczycielom kwoty 555,25 zt tytutem wyptacenia
naleznosci nizszej niz nalezna z tytutu nagréd jubileuszowych oraz przestrzegac¢ w
tym zakresie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportuz dnia 30
pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania okresow pracy i
innych okreséw uprawniajacych nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz
szczegOtowych zasad jej obliczania i wyptacania (Dz. U. Nr 128, poz. 1418).

. Dokona¢ wyptaty dwém nauczycielom kwoty 183,86 zt z tytutu niedoptaty
wynagrodzenia za przepracowane godziny ponadwymiarowe i doraznych
zastepstw oraz przestrzega¢ w tym zakresie ustalen zawartych w Uchwale Nr
XX/421/2009 Rady Miejskiej w Elblagu z dnia 19 marca 2009 r. w sprawie
regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach prowadzonych

przez Miasto Elblgg ze zmianami

. Dokona¢ zwrotu do kasy szkoty kwoty 30,12 zt tytutem dokonanej nadptaty
ekwiwalentu za niewykorzystany urlop. Naliczaé poprawnie naleznosci z tego
tytutu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dn. 26 czerwca
2001 r. wsprawie szczegOtowych zasad ustalania  wynagrodzenia



oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz. U. Nr 71,
poz. 737, ze zm.).

. Zobowigza¢ gtéwng ksiegowg do biezacego ewidencjonowania wydatkéw na
koncie pozabilansowym 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego” zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.). oraz do dokonywania
obciazen kontrahentdw w terminach okreslonych umowami.

. Rachunek bankowy ,,139”, w mysl rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakfaddw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) stuzy do ewidencji

stanu i obrotu wydzielonych $rodkdéw pienieznych:

» akredytyw bankowych,

czekow potwierdzonych,

Y

Vf

sum depozytowych,

» sum na zlecenie,

> Srodkdw obcych na inwestycje,

» Srodkdéw pienieznych zlikwidowanego funduszu motywacyjnego.

Srodki gromadzone na tym rachunku w szkole nie stanowig Zzadnego z
wymienionych aktywdw. Zatem prowadzenie i optacanie takiego konta jest
bezzasadne i niezgodne z obowigzujacymi przepisami. Zakazuje gromadzenia na
tym koncie pozyczek udzielanych pracownikom z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe;j.




9. Zobowiazuje Panig Dyrektor do Scistego przestrzegania art. 44 ust. 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zm./, w szczegolnosci dokonywania wydatkéw publicznych w sposob celowy i
oszczedny. Zlecenie prac inwentaryzacyjnych nalezacych do obowigzkéw gtéwnej
ksiegowej innej osobie byto wydatkiem bezzasadnym. Zakazuje w przysztosci
podejmowania decyzji obcigzajacych bezpodstawnie budzet jednostki.

Dziatajac na podstawie § 24 ust. 3 Zalacznika do Zarzadzenia Nr 184/2012
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 04.06.2012r. w sprawie systemu organizacji i
prowadzenia dziatalnosci kontrolnej Urzedu Miejskiego w Elblagu oczekuje od Pani
Dyrektor informacji o sposobie wykorzystania uwag i realizacji wnioskow
pokontrolnych  oraz  podjetych  dziataniach  zmierzajacych do  usuniecia

nieprawidtowosci w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.




