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Wystgpienie pokontrolne

W dniach od 17.09.2013 r. do dnia 08.10.2013 r. inspektorzy Biura Kontroli i Monitoringu
Departamentu Organizacji i Nadzoru Urzedu Miejskiego w Elblagu przeprowadzili kontrole w
zakresie prowadzenia ksiegowosci, rozrachunkow, rzetelnosci sprawozdan, gospodarki zywieniowej

oraz gospodarowania zaktadowym funduszem socjalnym za I potrocze 2013 r. i na biezgco.

Wyniki kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym w dniu 25 pazdziernika 2013 r.,

ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ustalenia kontroli:

W trakcie kontroli stwierdzono caly szereg btedow w zakresie ptatnosci za faktury oraz nie
rozliczonych sald - w wyniku powyzszego okreslenie jakie operacje, dokumenty ksiegowe sktadaja
si¢ na zapisy i salda wykazywane w kartotekach i w zestawieniach obrotéw i sald byto utrudnione.
Wyjasnienie gtownego ksiegowego kontrolowanej jednostki stanowigce zatacznik nr 17 oraz 18 do
protokotu obrazuje mnogo$¢ pomytek gtdwnego ksiegowego, a takze pokazuje, ze gtéwny
ksiegowy jednostki nie analizuje na biezaco sald wykazywanych w ksiegach rachunkowych, w
szczegolnosci nie analizuje poprawnosci sald na koniec okresow sprawozdawczych (miesiecznych)
przed zamknigciem okresu. Dopiero uwagi osob kontrolujgcych spowodowaly dokonanie przez
gtéwng ksiegowg szeregu korekt w ksiegach rachunkowych kontrolowanej jednostki za okres od
01.01.2013 r. do 31.08.2013 r.

W trakcie kontroli stwierdzono ponizsze nieprawidtowosci:

1. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz finansowych niezgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa w tym zakresie tj.:



a) w sprawozdaniach budzetowych brak zgodnosci pomiedzy danymi liczbowymi wynikajgcymi
z ksiag rachunkowych a danymi wykazanymi w miesiecznych sprawozdaniach budzetowych
Rb-27S w kolumnie naleznosci oraz Rb-28S w kolumnie zobowigzania, co stanowi naruszenie
§ 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103) — str. 5, 6 i 7 oraz dane zawarte w
zatacznikach nr 10 i 12 protokotu,

b) w sprawozdaniu Rb-N za I i II kwartat 2013 r. nie ujeto wszystkich naleznosci
zaewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych jednostki oraz w sprawozdaniu Rb-Z za
IiII kwartat 2013 r. nie ujeto zobowigzan wymagalnych zaewidencjonowanych w ksiggach-
powyzsze jest niezgodne z § 4 ust. 1 pkt. 1 oraz § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247) — str. 8 i 9 protokotu.
Wykazywanie nierzetelnych danych w sprawozdaniach Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych okreslone art. 18 pkt. 2 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U.
2013. 168 j.t.).

. Prowadzona ewidencja ksiegowa do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych” nie

pozwala na identyfikacje imienng odbiorcy ustug i ustalenie stanu jego naleznosci, bowiem

analityka do tego konta rozrachunkowego nie zawiera takiego podziatu, a tym samym nie

spetnia obowigzku wynikajgcego z art. 17 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci (Dz. U. 2013. 330 j.t. ze zm.) — str. 6, 11 i 21 protokotu.

. Prowadzona ewidencja ksiegowa nie pozwala na ustalenie ktorych imiennie kontrahentow

dotyczy nie rozliczone saldo w kwocie 1.975,04 zt. ujgte na koncie 240-04 ,Pozostate

rozrachunki-inne” - str. 12 i 13 protokotu.

. W dwdch przypadkach wystapito przelanie podatku dochodowego od osob fizycznych

dotyczacego S$wiadczen z ZFSS z konta podstawowego jednostki 130 ,Rachunek biezacy

jednostki”, zamiast z rachunku 135 ,Rachunek érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” na
0going kwote 1.247,00 zt, co jest niezgodne z ustawa z dnia 04 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu éwiadczen socjalnych (Dz. U. 2012, 592 j.t. ze zm.) - str. 21 i 31 protokotu.

. Zapisy ksiegowe w urzadzeniach ksiegowych jednostki nie posiadajg opisu dokonanych operacji

gospodarczych, co stanowi naruszenie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci (Dz. U. 2013. 330 j.t. ze zm.) - str. 31 protokotu.

. Wystapity przypadki dokonania zaptaty zobowigzan w kwocie niezgodne]j z wykazang wartoscia

na fakturze — str. 20 protokotu.

. Zobowigzania wynikajgce z otrzymanych faktur od kontrahentow regulowane byty przez

jednostke nieterminowo, co grozi naruszeniem art. 16 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
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odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2013. 168 j.t) — str. 20
protokotu.

8. W dwoch przypadkach wystapito wydanie wiekszej ilosci positkéw (o 1 obiad), niz ilos¢
positkow, za ktére uiszczono optate — str. 28 protokotu.

9. Nie wdrozono pakietu programéw komputerowych: magazyn, stotowka, optaty, inwentarz,
rozrachunki, zamoéwienia publiczne firmy Vulcan o nazwie OPTIVUM, do wykorzystania na

potrzeby ewidencji gospodarczych, pomimo jego zakupu w sierpniu 2012 r. - str. 4 protokotu.

W zwigzku z ujawnieniem catego szeregu nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia
rachunkowosci i zarzadzania finansami zobowiazuje p. Dyrektor do sprawowania skutecznej i
efektywnej kontroli zarzadczej w obszarach zidentyfikowanych nieprawidtowosci.  Ponizej
przedstawiam wnioski pokontrolne, ktérych realizacja pozwoli na wyeliminowanie w przysztosci

podobnych nieprawidtowosci.

Whnioski pokontrolne:

1. Sporzadza¢ okresowe sprawozdania budzetowe Rb-27S oraz Rb - 28S w kolumnach naleznosci
i zobowigzan w sposdb rzetelny, zgodnie z § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103).
W sprawozdaniach Rb-N i Rb-Z wykazywa¢ wszystkie naleznosci i zobowigzania
zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki zgodnie z § 4 ust. 1 pkt. 1 oraz § 10
ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz.
247).

2. Zaprowadzi¢ ewidencje pomocniczg do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
pozwalajaca na identyfikacje imienng odbiorcy ustug i ustalenie stanu jego naleznosci, zgodnie
z art. 17 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013. 330 j.t.
ze zm.).

3. Dokonac rozliczenia kwoty 1.975,04 zt. figurujacej w ksiegach rachunkowych na koncie 240-04
~Pozostate rozrachunki-inne”.

4. Dokonac refundacji srodkéw w kwocie 1.247,00 zt z rachunku podstawowego na wyodrebniony
rachunek $rodkéw zaktadowego funduszu socjalnego tytutem niestusznego przekazania
z rachunku biezgcego jednostki podatku dochodowego od osdb fizycznych dotyczacego wyptat
Swiadczen socjalnych.

5. Przestrzegac obowigzku wynikajgcego z art. 23 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2013. 330 j.t. ze zm.) polegajgcego na tym, ze kazdy zapis ksiegowy
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powinien zawiera¢ zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operaciji. Przy uzyciu skrotéw i kodéw
nalezy posiadac pisemne objasnienia ich tresci.

6. Regulowac terminowo zobowigzania w wysoko$ciach wynikajacych z faktur wystawionych przez
dostawcow towardw i ustug. Nieterminowe regulowanie zobowigzan moze doprowadzi¢ do
powstania bezpodstawnych kosztow z tytutu naliczonych odsetek przez kontrahentow, a tym
samym naruszenia art. 16 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. 2013. 168 j.t).

7. Prowadzi¢ kontrole nad zgodnoscia dokonanego naliczenia przypisu za korzystanie z obiadéw
przez pracownikow z iloscig faktycznie wydanych positkow.

8. Zobowigzuje p. Dyrektor do podjecia efektywnych dziatan polegajgcych na niezwlocznym
wdrozeniu pakietu programow komputerowych: magazyn, stotdwka, optaty, inwentarz,
rozrachunki, zamowienia publiczne firmy Vulcan o nazwie OPTIVUM. Powyzsze programy
sg niezbedne dla potrzeb prowadzenia ewidencji pomocniczej wymaganej art. 17 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013. 330 j.t. ze zm.).

Dziatajac na podstawie § 24 ust. 3 Zatacznika do Zarzadzenia Nr 184/2012 Prezydenta Miasta
Elblag z dnia 04 czerwca 2012 r. w sprawie systemu organizacji i prowadzenia dziatalnosci
kontrolnej Urzedu Miejskiego w Elblagu ze zmianami, oczekuje od Pani Dyrektor informadji
o sposobie wykorzystania uwag i realizacji wnioskdw pokontrolnych oraz podjetych dziataniach

zmierzajacych do usuniecia nieprawidtowosci w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego

wystapienia.

Otrzymuia:

1. Skarbnik Miasta.
2. Departament Edukacji.
3. a/a
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