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URZAD MIEJSKI w ELBLAGU
REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

—l LA, ol

: podpis
OGLOSZENTE O ZAMOWIENIU DO 30 000 EURO

Postgpowani® prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 164/2014 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG z
dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktdrych wartosc
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowaznosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Elblagu

RZP.271.27.2015.Ak Druk cyfrowy ofert inwestycyjnych i teczek ofertowych

I. ZAMAWIAJACY:

GMINA — MIASTO ELBLAG
82-300 Elblgg, ul. tacznosci 1

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.
2,

Przedmiotem zamowienia 53 ustugi druku cyfrowego ofert inwestycyjnych i teczek ofertowych.

Zakres zamowienia obejmuje:

1) ustuge druku cyfrowego ofert inwestycyjnych do wykonania w ciggu 1 dnia roboczego, na
podstawie wzorow przestanych kazdorazowo wg zapotrzebowania, w formacie word,
excel, pdf, JPG, z dostawg do Zamawiajacego. Druk dwustronny, kolor:

a) 250 szt. format A4, papier 130-170 g mat,
b) 250 szt. format A3, skladany do A4, papier 200-300 g mat,

2) ustuge druku cyfrowego z projektem wygladu teczki ofertowej do wykonania w terminie
do 14 dni, z dostawa do Zamawiajgcego 250 szt. teczek ofertowych A4, wg ponizszych
parametrow:

- wewngtrz: dwa skrzydetka: szerckosc dolnego min. 50 mm, bocznego min. 50 mm,
wycigcie na wizytowki — na dolnym skrzydetku,

papier kreda matowa 350 g,

grzbiet 5 mm,

zadruk: 1, 2 i 4 strona teczki, pelen kolor, laminowanie folig matowg + lakier UV 1/0.

1

. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedne materialy merytoryczne umozliwiajace

wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamowienia.

. W przypadku, gdy ustugi wymienione powyziej w ppkt 2. nie zostang zaakceptowane przez

Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie 1 dnia roboczego dla ustug
wymienionych powyzej w ppkt 2. poz. 1) oraz 7 dni dla ustug wymienionych powyzej w ppkt
2. poz. Z) do naniesienia niezbednych poprawek, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

III. TERMIN I MIEJSCE REALIZACII ZAMOWIENIA

IV.
1.

i
3.

V.

1.

2.

Termin realizacji - (sukcesywnie) do 31.12.2015 r.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

W formularzu ﬂferb,f nalezy podac cene (brutto) wykonania zamowienia, cene bez VAT
wykonania zamowienia oraz stawke i kwote VAT,

Cena oferty musi zawierac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi,

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych (PLN) z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE] WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w ogtoszeniu o zamawieniu do 30 000 euro.
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium o nastepujacym
Znaczeniu:
(1) cena (brutto) - 100 %
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3. Sposdb oceny ofert:
Liczba punktéw przyznawana w przyjetym kryterium oceny ofert:
xc 4 qun.l"rﬂ
Sposob obliczenia X¢:
cena (brutto) najnizsza x 100 pkt

L cena (brutto) badanej oferty

VI. MIEJSCE, TERMIN, SPOSOB PRZYGOTOWANIA I FORMA SKEADANIA OFERT
1. Oferty nalezy sktadac do dnia 21 maja 2015 r. do godziny 9:30
2. Oferty mozna skiadac w formie pisemnej lub droga elektroniczng:
a) oferty sktadane w formie pisemnej:
— oferty w zamknietej kopercie naleiy sktadac w Urzedzie Miejskim w Elblagu przy ul.
tacznosci 1, w Referacie Zamawien Publicznych - pokdj nr 403,
— 0 waznosci oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do Zamawiajgcego, na
zamknietej kopercie z ofertg zaleca sie umiescic opis:
OFERTA W POSTEPOWANIU: RZP.271.27.2015.AL
Druk cyfrowy ofert inwestycyjnych i teczek ofertowych
b) nfert‘,r skladane droga elektroniczna:
oferty n::'-lucilz‘,fr przesylac na adres mailowy: rzp@umelblag.pl
o waznosci oferty decyduje data i godzina wplywu oferty na podany wyzej adres
mailowy (oferty przestane na inny adres mailowy nie beda rozpatrywane),
- oferta musi by¢ w formie skanu oryginatu | musi zawierac podpis osoby skiadajacej
oferte,
- w temacie wiadomosci zaleca sie umiescic opis: OFERTA W POSTEPOWANIU:
RZP.271.27.2015.At Druk cyfrowy ofert inwestycyjnych i teczek ofertowych
3. Oferta musi:

a) zawiera¢ oznaczenie nazwy (firmy) oraz adresu lub imienia i nazwiska oraz adresu
Wykonawcy,

b) by podpisana przez osobe |/ osoby upowainione do reprezentowania Wykonawcy oraz
opatrzona pieczeciami imiennymi osdb upowaznionych (w przypadku braku pieczeci
imiennych podpisana czytelnie przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy).

. Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim.

. Oferty ztozone po terminie skiadania nie bedg rozpatrywane.

. Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig o
udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy i skladajg wraz z ofertg petnomocnictwo.

7. Zamawiajacy wyklucza mozliwosc skiadania ofert za pomocg faksu.

B. Skladana oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz OFERTA, ktorego wzor stanowi Zatgcznik

nr 1 do ogloszenia.

oo s

VII. TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 21 maja 2015 r. o godz. 10:00 w
siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu przy ul. tacznosci 1, w Referacie Zamowien Publicznych
w pokoju nr 402, Otwarcie ofert jest jawne. ;

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyc na
sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczgce ceny.

VIII. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Alicja tepkowicz — Referat Zamowien Publicznych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 406, telefon 55
239 31 27, e-mail: rzp@umelblag.pl
Wszelka korespondencja moze byc przekazywana w formie pisemnej lub drogg elektronicznag.

IX. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE]J UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
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OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACII ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU
WYBORU WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM

Zamawiajacy przekazuje wzor umowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do ogloszenia.

X. INFORMACIE DODATKOWE

1

2.

l_.ﬂ-h

Zamawiajacy wymaga, aby zlozona przez Wykonawce oferta stanowila oferte handlowa, na
podstawie ktorej Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy informuje, Zze zawiadomienie o wyniku postepowania zostanie zamieszczone na
stronie  internetowej Zamawiajgcego (BIP) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgceqgo.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w tresci niniejszego ogloszenia przed

terminem skladania ofert, a takze prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn
oraz prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

. Wykonawca moze przed uptlywem terminu skiadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadad¢ od Wykonawcow wyjasnien i
dodatkowych informacji dotyczacych tresci zlozonych ofert.

XI. ZALACZNIKI

i
T4

Zatacznik nr 1 - formularz OFERTA
Zatacznik nr 2 - wzor umowy
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Zatacznik nr 1

OFERTA

ZAMAWIAJACY:
GMINA — MIASTO ELELAG
§2-300 Elblag, ul. tacznosci 1

WYKONAWCA [/ WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia w formularzu OFERTY
nalezy wpisac wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

Nazwa (firma) lub imie | NAZWISKO WYKONAWEY: 1.vevsvsssrsserssssssrassraserassssssmeserssasssasstssasssssssssassnns sensses
Adres pociowy: (ulica; ok ool [ oY s i s ss amontssuns s i w0 VAR v g TWERB S BV s e s s
MIETSCOWOSE I KOO DOCTIOWY ;v iwai v ssbiuseimi do st suss s i sssits b s iViads sada inuR e 1 s B D (T mans s
Wojewodztwo/kraj: ....c.coeiinniniiniininnn, o S o R e s LT e A e
T Rl e i T e P S G e R e i A A N i e AR CU VA s SR

adres do korespondendji (podac jesli inny niz wyzej):

B EER A A FERA S FEFAAFEFEA S EA I I NI E RN NI NN RN IR R AR E R B A AR I RIS FER A E R R EE A

Sktadajac oferte w postepowaniu
RZP.271.27.2015.At Druk cyfrowy ofert inwestycyjnych i teczek ofertowych

. Oferujemy wykonanie zamowienia:

za cene (brutto) PR UG O SRNER SA U W P el zt
tj.:
SR N DEE VAT ittt e e Sa R zt
B MA G raivnaTits e C et B e
a) 1 szt. format A4, papier 130-170gmat. ™ = 000 s zt netto
b) 1 szt. format A3, skfadany do A4, papier 200-300 g mat.  .ercecvnininnes zt netto
EELSTE ekl otEitame]., - = 0 0 T saensmmeaseeenai zt netto

. Zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie (sukcesywnie) do 31.12.2015 .

. Dswiadczamy, ze zawarty w ogloszeniu o zamdwieniu do 30 000 euro wzor umowy zostat przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

PODPISANO
" imie, nazwisko, podpis | pieczatia lub czytelny pedpls osoby uprawnione]
(osdb uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcoy/Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia

B
FAAFFFEAGFFAAARERERTRE] dnla EEEdbbEddbRERddbREEddd




Zatacznik nr 2

UMCWA NRBWP -...ccovneea. f 2015
ZAni3 essenesnninw 2015 T

Zawarta pomiedzy:
Gming Miasto Elblag z siedziba w Elblagu, ul. tacznota 1, NIP 578-305-14-46, REGON 170747715
reprezentowans praez:
Wikolda Wroblewskiego, Prezydenta Miasta Biblag,
zwang dale| Zamawiajgeym
a
s s w s D SISO e Tk S D N e s DO

o nastepujace] tresci;

Umowa zawarta z Wykonawca wybranym w postepowaniu o udzielenie zar_m:'irwiunia
publicznege, ktdrego wartos¢ nis przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty
30 000 euro — ZP-134/2015.

g1
Przedmiot umowy 1 termin wykonania
1. Zamawigjacy zlece, @ Wykonawca prayimuje do wykorania ushugl w zakresie:

1.1.  Druku cyfrowego ofert inwestycyinych do wykonania w ciagu 1 dnia roboczega, na podstawie
wzordw przeslanych kardorazowo wg zapotrzebowania, w formacie word, excel, pdf, JPG, 2
dostawa do Zamawizigcego. Temin realizacli — (sukcesywnie) do 31.12.2015 r. Druk
dwustronny, kolon

250 szt. format A4, papier 130-170 g mat.

250 szt. format A3, skladany do A4, papier 200-300 g mat. .

1.2. - Uslugi druku z projektem wygladu tecrkd ofertowef do wykonania w terminie do 14 dni, 2

dostawa do Zamawiajgcego:
a, 250szrt. teczek ofertowych A4, wa ponizszych parametrdw,
= wewngatrz: dwa skrzydetka: szerakosé dolnege min, 50 mm, bocznege min. 30 mim,
- wydecie na wizytowki — na dolnym skrzydetku,
- papier kreda matowa 35049,
- grzbiet & mm,
- Zadruk: 1, 2 4 strona teczki, peten kolor, leminowsnia folig matows + lakier UV 1/0. :

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do  preekazania  Wykonawcy niezbednych  materiahiw
merytorycenych umozliwiajacych wykonanie preedmictowe] ushugi.

3. . W przypadku, gdy usiugi wymienione w ust.1 nie zostang zaakceptowane przez Zamawiajglego,
Wykonawca zobowigzule sie w terminie 1 drifa roboczego dia ustug wymienionych w ust. 1. pit
i.1.a. ' 1.1b, oaz 7 dnl dla uslog wymienionych w ust. 1.2.a. do naniesienia niezbednych
poprawek, zgodnie 2 wytycznymi Zamawiajgoego. :

4, Wykonawca gwarantuie, e nie bedzie wykorzystywsl preekazanych materiaidw w. sposob
niezgodny z Ich przeznaczeniem wskazamym przez Zamawizjgrego.

52
Obowiazki stron umowy

S

A. Obowiazki Zamawiajacego

1. Dokonanie wpmowasdzenia | odbioru wykonanych prac.

2. Przekazanie materiatow merytorycznych niezbednyeh do wykonania prredmiolu umowy.

B. Obowiazki Wykonawcy

1. Rzetzine | terminowe wykonanie przedmioty umowy, w opardu o najwy2sze standardy dia t2go
typu ustug oraz zgodnie z zaleceniami Zamawiajgceoo. ¢

2. Prace moga byc zlecane podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dzialania podwykonawoaw
Jjak za dziatania wiasne. 3

2. Wykomawoa odpowiada za srkody W mieniu | wyrzadzone asobom trzecim w Zwigzky 2 realizacia
meﬂl',

1

©



Zatgcznik nr 2

-9

s

§3

Wynagrodzenie Wykonawcy :
Wykonawey za prawidiowe wykonanie przedmiotu umowy przysiuguje  wynagrodzenie
W wysokosdl: .......z¢ nelto + 23 % VAT, 4. tacenie ... 2 (stownie: .....) 2 czego:
3 ol EttO + 23 9% VAT, §. lscznie ..., 2} (slownie: ...} - 1 szt. format A4, papler 130-170 g mat.
it e 74 netto + 23 % VAT, 4. tacznie ...... zt (slownie: _...) - 1 s#t. format A3, skiadany do A4,
papier 200-300'g mat.
B zhnetto + 23 % VAT, 5. lacanie ...... zt {stownie: .....} - 1 szt. teczki ofertowe].
Kwota okreslonz w ust.1 zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacig umowy.
Wynagrodzenie bedzie rozliczane na podstawie protokoly odbioru wykonanej ustugi za kazdy
miesige kalendarzowy w trakde obowiazywania umowy.
Na podstawie podpisanego protokolu cdbioru Wykonawea wystawi fakture VAT, ktora bedzie
podstawa do wyplacenia wynagrodzenia,
Osoba upowainiona do podpisania protokotu odbioru ze strony Zamawlajgeego jest Anita Pawlak -
Kierownik Biura Wsparcia Przedsiebiorczosci.
wynagrodzenie platme bedzie przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze do
v terminie 30 dnl od daty je} doreczenia Zamawiajgcemu.
Faktura powinna byc wystawlona na:
Gmrina Miasto Elblag

ul, tacznosci 1
82-300 Elblag
NIP 578-305-14-46
g4
Przedstawiciele stron

Osoba wyznaczong przez Zamawialatego do kontaktow z prrzedstawicielami Wykonawcy oraz do
przekazywania wszelkich informacil jest Anita Pawlak - Klerownk Blura Wsparcia
Przedsiebiorczosci e-mail: anifa,pawiakfumelblaapl tel: 55 239 32 91 Fax: 55 239 33 46 oraz
Piotr ~ Wysocki - Podinspektor wBiurze Wsparga  Przedsiebiorczosci e-maili
piotreasocki@umelblza,.pl tel: +48 55 239 32 90,

Elsubq WYZNECZONg przez Uul'ymnaw:e do kontaktow z ﬂr.—:edstamelaml Iamawla}qcegn jest
A .+ kontakk: tel. | . e=rmail: .

&5
Prawa autorskie

Zamawiajacy w oparciu o postanowienia niniejsze] umowy nabywa autorskie prawa majatkowe do

przedmiotu umowy i Uprawnlony jest do wielokrotnego ich wykorzystywania na polach

ekspioatacji okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 1594 . o pra-.-.-re autorskim 1 prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z& zm.), wraz z przeniesieniem zaleznego prawa

autorskiego do utworu, w-ramach wynagrodrenia okresionego w § 4.

Wykenawea przenost na Zamawiajacego caltos¢ majatkowych praw autorskich do przedmiotu

umowy, o kiSrym mowa w § 1 zwanego dalej dzietem, bez dodatkowych oplat. Przenlesienie

autorskich praw majgtkowych obeimuje nastepuiace pola eksploataci:

1) w zakresie korzystania z preedmiotuy umowy w cakodcl lub czesd, w celu realizacji osobiscle fub
za posrednictwem osob trzecich, innych opracowan mateniaiow;

2) w zakresie utrwalania i zwislokrotnienia przedmioty umowy — prawo do wytwarzania dowolng
techniky egzemplarzy, w tym technika drukarska, reprograficzng, Zapisi magnetyczneqo oraz
techniky cyfrowa;

3} w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami dziela — prawo do wprowadzania do obrotu,
udyczenia lub najimu oryginalu albo eqgeemplarzy dzieta | jego czesd;

4] W zakrese mzpm-ﬁﬁdmnama utwore — udostepnianie dzicla oraz: tworzenie na Pﬂﬂslilmﬂ
dzieta nowych opracowati, prawo do trwatego lub czasowego zwiglokrotnienia dzieta w catosd

fub w czescl, jakimikohwiek Srodkami | w jakisikolwiek formie:

5) prawo do tHumaczenia, przystosowywaniz, dokonywania wszelkich zmian, -adaptacj,
poprawek, preerdbek, smian formatu, skrotdw i opracowan dzista, w tym zmiany ukiady fub
jakichkahwiek innych zmian, w szczeadineéci zmiany rozmieszczenia | wielkoscl poszczegGinych
elementdw graficnych skiadajscych sie nz przedmict umowy, a takie wykorzystywania

2




Zalgecznik nr 2

opracowai w postaci przerdbek, iflub fragmentyzacii nawet wowiczas, gdyby efektem tych
dzigtan miataby byc zmiana indywidualnego charakieru przedmiotu umowy, .
6) wprowadzenia | przechowywania w bazie danych komputera, wprowadzenie | przechowywanie
W sieci komputerowe],
71 wypoiyczania calosd lub zesc preedmiotu umowy.

3. Przeniesienie praw autorskich nastepuje w dniu wykonania przedmiotu Emowy. :

Zamawiajgcy ma prawo do swobodnego dysponowania nabytymi majgtkowymi  prawami

autorskimi, w tym przeniesienia ich na inny podmiot, bez jakichkolwiek dodatkowych oplat,

wynagrodzen na rzecz Wykonawcy zardwno na terenie kraju, jak | poza jego granicami. :

5. Wykonawca odwiadcza, e korzystanie przez Zamawlajacego z autorskich praw do dziels,
w szrregolnosd we wskazanym wy2ej zakrecle, nie bedzie stanowilo naruszenia jakichkobwiek
praw osdb trzecich, w szczegdlnosScl praw autorskich | nie beda z tege tyhwu podnoszone
jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajacego, ani w stosunko do  drialaiacych nar_‘peguu:a:ziw
jego imleniu oséb trzecich, w tym w szcregdlnosc wykorzystanie dziefa w sposob wskazany w
ninkzjszym paregrafie nie naruszs prawa do nienaruszalnosd formy | tresd dzieta oraz jego
rzetelnego wykorzystania.

o

g6
Odstapienie od umowy 2 g
Zamawiajacy moze odsigpic od umowy o lle Wykonawca nie prrystapit do realizac)l Zamowienia W
terminie 14 dni od daty podpisania umowy lub wykonuie ie niezgodnie z zaleceniami Zamawizigcego i
pomimoe wezwania do zmiany sposobu wykonywania prac | wyznaczenia mu w bym cely
odpowiednieqo terminu nis wywiazuje sie nalezycie z umawy.

g7
Postanowienia koricowe

1. W przypadku nie wykonania ziecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w sposeb nienalezyty
Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia o nie mniej niz 20% lub odmowy jego
wyplaty.

2. Zamawisjgcy preewiduje mozliweéd aneksowaniz ninlefszej umowy 2 przyczyn niezakeinych od
Zamawiajacego oraz W przypadku gdy zajdzie konlecznoSé ograniczenia ilofciowego zakresu
przedmiotu umowy wskazanego w § 1 ust. 1 pkt 1.1, 2. | b. z powodéw oblektywnrych.

3. Wszelkie zmiany ninigjszej umowy wymagaja formy pisemng] pod rygorem niewainosd,

4. W sprawach nie unormowanych niniejsza umows maja zastosowanie przepisy kodeksu oywilnego.

5. Wszelkie sprawy mogace wyniknaé w zwigzky 7 reslizacs niniejsze] umowy strony poddajg
rozstrzyagnieciu sadu wiasciwego migjscowo dia siedziby Zamawiajacego.

6. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach, dwa egzemplarze dia
Zamawiajaceqo, jeden dia Wykonawoy, :
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