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Rozdziat 1
Nazwa i adres zamawiajacego

Gmina Miasto Elblag — Elblaski Park Technologiczny
ul. Stanistawa Sulimy 1

82-300 Elblag; woj. warminsko-mazurskie

NIP: 5783093769, REGON: 280594407

Tel. 55 239-34-67; fax 55 237-47-61
Poczta e-mail: biuro@ept.umelblag.pl
Adres strony internetowej: www.ept.umelblag.pl

Rozdziat 2
Tryb udzielenia zamoéwienia publicznego

1) Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwanej dalej ,ustawg

”

Pzp.

2) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony, zgodnie z przepisami art. 10 ust. 1 oraz art.
39-46 ustawy Pzp.

3) Zamoéwienie o wartosci szacunkowej ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Rozdziat 3
Opis przedmiotu zamoéwienia

1) Nazwa zadania: ,Zakup ustugi prowadzenia obstugi ksiegowej i obstugi kadrowo-ptacowej oraz
doradztwa podatkowego dla spétek inkubowanych w ramach projektu ,Platforma startowa dla nowych
pomystow — Hub of Talents”.

2) Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamoéwien:
- 79211000-6 — Ustugi ksiegowe;
- 79211100-7 — Ustugi ksiegowania;
- 79211110-0 — Ustugi zarzadzania listami ptac;
- 79220000-2 - Ustugi podatkowe;
- 79221000-9 — Ustugi w zakresie doradztwa podatkowego.

3) Przedmiotem zamoéwienia sa ustugi zwigzane z obstugg ksiggowag i kadrowo-ptacowg oraz
doradztwo podatkowe dla spotek inkubowanych w ramach projektu pn. ,Platformy startowe dla nowych
pomystéw — Hub of Talents™, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia
2014 — 2020 (Os$ priorytetowa | Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatanie 1.1 Platformy startowe
dla nowych pomystéw, Poddziatanie 1.1.1 Platformy startowe dla nowych pomystéw), finansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

4) Ustuga dotyczy¢ bedzie obstugi spétek prawa handlowego, nowoutworzonych i $wiadczona bedzie
w okresie od 2 do 8 miesiecy — okres ten uzalezniony bedzie od indywidualnego planu inkubacji
poszczegdlnych spotek.

5) Szczegbtowy zakres ustugi okreslony zostat w Zataczniku Nr 1 do SIWZ.

6) Przedmiot niniejszego zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ przy wykorzystaniu
posiadanego licencjonowanego oprogramowania kadrowo-ptacowego oraz oprogramowania
ksiegowego zapewniajacego bezpieczenstwo gromadzonych danych.
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7) Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zaméwienia na czesci.

8) Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie na zasadach i warunkach opisanych:
w szczegbtowym opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zatacznik Nr 1 do SIWZ oraz w
Ogoélnych warunkach umowy stanowigcych Zatacznik nr 5§ do SIWZ.

Rozdziat 4
Termin wykonania zamoéwienia

Od dnia podpisania umowy o zaméwieniu publicznym do dnia 30 kwietnia 2017 r.

Rozdziat 5
Warunki udziatlu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow

1. O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spetniajg warunki o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

1) Kompetencii lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow — Zamawiajacy nie wyznacza wymagarn szczegoétowych w tym zakresie.

2) Sytuacii ekonomicznej lub finansowej —

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadat polisa ubezpieczeniowg z tytutu odpowiedzialnosci
cywilnej (kontraktowej i deliktowej), ktorego zakres zwigzany jest z przedmiotem zamowienia - na
kwote minimum 10.000 euro obejmujgca caty okres realizacji umowy. W ramach posiadanego
ubezpieczenia (do jego gornej granicy) Wykonawca bedzie ponosi¢ odpowiedzialnos¢ z tytutu szkod
poniesionych przez zamawiajgcego w trakcie i w zwigzku z wykonywaniem czynnosci wynikajgcych z
zawartej umowy ws zamowienia publicznego.

3) Zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje minimum 3 osobami, ktore
zaangazowane bedg do realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia, przy czym:

- 1 osoba realizujgca obstuge ksiegowa — posiadajgca min. 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu
petnej ksiegowosci spotek prawa handlowego posiadajgcych osobowos¢ prawng;

- 1 osoba realizujgca obstuge kadrowo-ptacowg — posiadajaca min. 3 letnie doswiadczenie w
prowadzeniu obstugi kadrowo-ptacowej spotek prawa handlowego posiadajgcych osobowos¢ prawna;
- 1 osoba realizujgca zakres doradztwa podatkowego — posiadajgca min. 3 letnie doswiadczenie w
prowadzeniu doradztwie podatkowym s$wiadczonym dla spotek prawa handlowego posiadajgcych
osobowos¢ prawna.

2. Korzystanie z zasobéw innego podmiotu.

1) Wykonawca moze polega¢ na zasobach innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji przedmiotowego
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie (tylko w formie
oryginatu) tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania
przedmiotowego zamoéwienia,;

2) Zobowiazanie innego podmiotu powinno wyraza¢ w sposob wyrazny i jednoznaczny wole udzielenia
Wykonawcy ubiegajacemu sie o zamowienie odpowiedniego zasobu,

3) Wykonawca, ktéry w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu polega na
zasobach lub potencjale podmiotoéw trzecich, zobowigzany jest do wykazania braku istnienia wobec
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tych podmiotéw podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie w
jakim powotuje sie na ich zasoby.

3. Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wg formuty ,spetnia
- nie spetnia”.

4. O udzielenie przedmiotowego zaméwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia, w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust.
1 ustawy. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego musi wykazac, ze brak jest
podstaw do jego wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.
Ocena speinienia tego warunku nastapi na podstawie zatgczonych do oferty przez Wykonawce
dokumentdéw i oéwiadczen, wymienionych w Rozdziale VI SIWZ. Nie wykazanie w wystarczajacy
sposob potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z
postepowania, po wyczerpaniu czynnosci wezwania do uzupetnienia dokumentow.

5. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone
w 24 ust. 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, chyba ze Wykonawca ktéry podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 5 ustawy, przedstawi dowody na to, ze podjgte przez niego srodki sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegélnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pienigzne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z
organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych,
ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy.

6. Zamawiajacy hie zastosuje zasad odstgpienia od wykluczenia Wykonawcy w sytuacji okreslone;
powyzej w pkt. 5, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptynat okreslony
w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

7. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong zgodnie z trescig art. 24 ust. 4 ustawy.

Rozdziat 6
Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 oraz 24 ust. 5 ustawy
Pzp wraz z ofertg nalezy przedtozy¢ Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 4 do SIWZ.

3. W celu spetnienia warunku w zakresie sytuacji ekonomiczne;j i finansowej, Wykonawca zobowigzany
jest ziozy¢ polise ubezpieczeniowa lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy zazada ztozenia dokumentu potwierdzajacego spetnienie warunku dot. sytuacji
ekonomicznej i finansowej jedynie od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.
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4. Inne dokumenty:

1) Wykonawca, ktéry polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw - zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia,
w szczegdélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw (tj. w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii) do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
potrzeby wykonania zamoéwienia. Zobowigzanie do udostepnienia zasobéw w trybie art. 22a ust. 2
ustawy Pzp winno byé sporzadzone zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu, ktéry takie
zobowigzanie podejmuje.

2) Wykonawca, ktéry w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu polegac¢ bedzie
na zasobach lub potencjale podmiotow trzecich, zobowigzany jest do zamieszczenia stosowanych
informacji o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o ktérych mowa w Rozdziale 6 pkt 11 2.

5. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozg oswiadczen
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktorzy nie ztozg petnomocnictw,
albo ktérzy ztozg dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ztoza wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia lub poprawienia lub uzupetienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze pomimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

6. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania
ofert i muszg by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Rozdziat 7
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie¢ z wykonawcami

1. Zamawiajgcy urzeduje w nastepujacych dniach (roboczych) i godzinach:
poniedziatek — pigtek —w godz. 7:30 — 15:30.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. W przedmiotowym postepowaniu strony postepowania (Zamawiajacy i Wykonawcy) mogag
przekazywac wnioski, zawiadomienia oraz informacje: pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.

4. Korespondencje w formie:

1) pisemnej - nalezy wystac bgdz sktadac na adres:
Elblgski Park Technologiczny,
ul. Stanistawa Sulimy 1

82-300 Elblag
2) faksu - nalezy kierowac na numer: (+48) 55 237-47-61
3) elektronicznej - nalezy kierowac na adres poczty elektronicznej: biuro@ept.umelblag.pl

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwac sie numerem sprawy
okreslonym w SIWZ, tj. EPT.271.5.2016.A0/1.1.1.POPW

5. Forma pisemna jest zastrzezona dla oferty wraz z zatgcznikami, w tym: o$wiadczen i dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, petnomocnictw - jak réwniez
w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp.
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6. Domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajacego nha numer faksu lub adres poczty
elektronicznej, podany przez Wykonawce, zostato doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie
Wykonawcy z trescig pisma, chyba ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajgcego do potwierdzenia
otrzymania o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposob okreslony w pkt 4
oswiadczy, iz ww. informacji nie otrzymat.

7. Osoby upowaznione do kontaktéw z Wykonawcami:

1) W zakresie merytorycznym:

Pani Agnieszka Owsianko — e-mail: biuro@ept.umelblag.pl

2) W zakresie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:
Tomasz Kowalewski — e-mail: tkowalewski.ols@gmail.com

8. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczgce tresci SIWZ
Zamawiajacy zgodnie z art. 38 ust 1 pkt 3 ustawy Pzp, udzieli wyjasnien nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze zapytanie wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tres¢ zapytan wraz
z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta
zapytania i zamiesci na stronie internetowej: www.ept.umelblag.pl.

9. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 9 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy bedzie mogt udzieli
wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania.

10. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 9.

11. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujgcg nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

12. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢
tresé SIWZ. Dokonana zmiane Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ oraz udostepni na stronie internetowej www.ept.umelblag.pl a jezeli zmiana SIWZ
bedzie powodowata zmiane tresci ogtoszenia - Zamawiajacy zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia
w Biuletynie Zaméwien Publicznych, zgodnie z art. 38 ust. 4a pkt 1 ustawy Pzp.

13. Jezeli w wyniku zmiany SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazat SIWZ oraz informacje zamiesci na
stronie internetowe;.

Rozdziat 8
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy hie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

Rozdziat 9
Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na trzy dni przed terminem zwigzania ofertg, zwrdcic
sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.
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Rozdziat 10
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Na oferte sktadajg sie:

1) formularz ofertowy - wzér stanowi Zatacznik nr 2 do SIWZ;

2) o$wiadczenia wymagane zgodnie z postanowieniami Rozdz. VI SIWZ;

3) petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez petnomocnika lub gdy oferte
sktadajg Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z art. 23 ustawy Pzp.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktérej tre$¢ musi odpowiadac tresci SIWZ oraz
musi by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Oferta musi byé napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i
czytelng technikg oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

5. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez Wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

6. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile upowaznienie nie wynika
z innych dokumentéw dotgczonych do oferty. Upowaznienie (petnomocnictwo) powinno byc
przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

7. Dokumenty zataczone do oferty winny by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii. Jezeli Wykonawca
zamierza dotgczyé kserokopie, winny by¢ one potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem. Nalezy na
kserokopii zamieéci¢ zapis: za zgodno$¢ z oryginatem oraz date i czytelny podpis lub parafe
i pieczatke imienng osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ dokonywane poprzez skreslenie
btednego zapisu i naniesienie poprawnego oraz muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujgca oferte.

9. Zaleca sie aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta
wraz z zatacznikami byta w trwaty sposéb ze soba potaczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajgc
jej samoistng dekompletacje).

10. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia dotgczone do niej sg jawne w trybie art. 96 ust.
3 ustawy Pzp, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych
informaciji, ze nie mogg by¢ one udostepnione. Informacje zastrzezone powinny by¢ w sposob trwaty
oddzielone i oznaczone jako cze$¢ niejawna oferty. W zwigzku z powyzszym Wykonawca zobowigzany
jest wykaza¢ (udowodni¢) w ztozonej ofercie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, np. poprzez zatgczenie pisemnego uzasadnienia, ewentualnie dowodoéw. Samo
zabezpieczenie informacji poprzez wiozenie ich do oddzielnej koperty i oznaczenie klauzulg ,tajemnica
przedsiebiorstwa” nie jest wystarczajgce do uznania przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca wykazat
dziatania jakie podjat w celu zachowania poufnosci. Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub
o$wiadczen niestanowigcych tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, powoduje ich odtajnienie.

11. Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietym opakowaniu, zabezpieczajacym oferte przed otwarciem, bez
uszkodzenia, gwarantujgcym zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia. Opakowanie winno
by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres:
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Elblaski Park Technologiczny
ul. Stanistawa Sulimy 1, pietro lll, pok. Nr 419
82-300 Elblag

z dopiskiem

Oferta w postepowaniu pn.: ,Zakup ustugi prowadzenia obstugi ksiggowej oraz obstugi
kadrowo-ptacowej dla spétek inkubowanych w ramach projektu ,,Platforma startowa dla nowych
pomystéw — Hub of Talents”.

Nr sprawy: EPT.271.5.2016.A0/1.1.1.POPW

Nie otwiera¢ przed dniem: 26.08.2016 r., do godziny 10:00

12. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, wprowadzi¢ zmiany lub wycofac
zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta.
Opakowanie o ktérym mowa w pkt. 11, powinno zosta¢ dodatkowo oznaczone: ,ZMIANA" lub
,WYCOFANIE”. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert. Wycofanie oferty juz ztozonej moze nastgpi¢ po pisemnym
zwrdceniu sie do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

13. Zamawiajgcy niezwtocznie zwroci oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

14. Sktadanie ofert przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienie publiczne (dotyczy wspolnikow spotki cywilne;
oraz konsorcjum) ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego (petnomocnictwo moze wynikac z tresci umowy spétki cywilnej lub konsorcjum).

2) Dokument petnomocnictwa, okreslajgcy jego zakres, powinien by¢ przedtozony w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza i podpisany przez mocodawce (osobe
fizyczna lub osoby reprezentujgce osobe prawna).

3) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z podmiotem wystepujgcym
jako reprezentant pozostatych — petnomocnikiem.

4) Wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

5) Wypetniajgc formularz ofertowy oraz inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce” w miejscu
,hazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisac¢ dane dotyczace Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o
zamowienie.

6) Zamawiajgcy bedzie zada¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, przed podpisaniem
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace podmiotéw wystepujgcych
wspolnie.

15. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w
art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te
podmioty.
Rozdziat 11
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktadac¢ w:

Elblaskim Parku Technologicznym
ul. Stanistawa Sulimy 1, pietro lll, pok. Nr 419
82-300 Elblag; woj. warminsko-mazurskie

w terminie do dnia 26 sierpnia 2016 r. do godz. 09:00
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2. Otwarcie ofert odbedzie sie w_dniu 26 sierpnia 2016 r. o godz. 10:00, w Elblgskim Parku
Technologicznym — Elblag, ul. Stanistawa Sulimy 1, pietro lll, pok. Nr 419

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp, tj. imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana,
a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia, warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie.

6. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Rozdziat 12
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca w formularzu ofertowym - Zatacznik nr 2 do SIWZ, zobowigzany jest do podania
catkowitej ceny brutto za jeden miesigc $wiadczenia ustugi dla 1 przedsigbiorstwa typu startup bedacej
przedmiotem zamowienia. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia zawartym w
Zataczniku Nr 1 do SIWZ oraz Ogolnymi warunkami umowy stanowigcymi Zataczniki nr 5 do SIWZ,
uwzgledniajgc - w przypadku osob fizycznych sktadajacych oferte w postepowaniu, z ktorymi zawarta
zostanie umowa cywilnoprawna, warto$¢ wszelkich sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
do odprowadzenia ktérych zobowigzany bedzie Zamawiajgcy (zleceniodawca).

2. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

3. Wszelkie btedy powstate przy odczytaniu SIWZ lub interpretacji dokumentéw w niej zawartych oraz
wady powstate na skutek niewtasciwego obliczenia ceny oferty obcigzajg wytacznie Wykonawce.
Wykonawca w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia winien zgtosi¢ zauwazone btedy, pomyiki
i rozbieznoéci wystepujgce w SIWZ i wystgpi¢ do Zamawiajacego o rozstrzygniecie.

4. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy
wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

5. Sposéb zaptaty i rozliczenia wynagrodzenia za wykonanie zamoéwienia oraz termin ptatnosci,
okreslony zostanie w Ogdéinych warunkach umowy - Zataczniku nr 5 do SIWZ.

6. Zamawiajgcy informuje, ze na sfinansowanie przedmiotowego zaméwienia moze przeznaczy¢ kwote
nie wieksza niz 55.150 zt brutto
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Rozdziat 13
Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1) cena ofertowa — waga kryterium: 60%;

2) Doswiadczenie — waga kryterium 30%;

3) Kwalifikacje — waga kryterium 10%;

2. Sposob punktowego obliczania ofert:

Ostateczna liczba punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+D+K

WYJASNIENIE:

P — ostateczna liczba punktéw ocenianej oferty,

C - liczba punktow ocenianej oferty w kryterium ,cena ofertowa”,
D — Doswiadczenie

K — Kwalifikacje

1) Liczba punktéw w kryterium ,,cena ofertowa”, bedzie liczona wedtug wzoru:

C= (Cn/Co) x 60 pkt

WYJASNIENIE:

C —tgczna liczba punktéw ocenianej oferty w kryterium ,cena ofertowa”,

Cn — najnizsza zaoferowana cena, sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Co — cena zaoferowana w ofercie oceniane;.

Wynik zaokragla sie do dwoch miejsc po przecinku.
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

2) Liczba punktéw w kryterium ,doswiadczenie oséb wykonujacych ustuge” liczona bedzie
wedlug ponizszej metodologii:

Za kazde dodatkowe 3 lata doswiadczenia oséb wskazanych do wykonywania zamoéwienia w
prowadzeniu petnej ksiegowosci spotek prawa handlowego posiadajgcych osobowo$¢ prawna, ponad
zakres stanowigcy podstawe uznania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w
Rozdziale V pkt 1 ppkt 3) — Wykonawca otrzyma dodatkowo 2 punkty, przy czym podstawg przyznania
punktéw bedzie:
a) Doswiadczenie osoby wykonujacej obstuge ksieggowa — 2 punkty za kazde petne 3 lata
doswiadczenia, ale nie wiecej niz 10 punktow;
b) Doswiadczenie osoby wykonujacej obstuge kadrowo-ptacowg — 2 punkty za kazde petne 3 lata
doswiadczenia, ale nie wiecej niz 10 punktow;
¢) Doswiadczenie osoby wykonujacej doradztwo podatkowe — 2 punkty za kazde petne 3 lata
doswiadczenia, ale nie wiecej niz 10 punktow.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30 punkéw.
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3) Liczba punktéw w kryterium ,kwalifikacje os6b wykonujacych ustuge” liczona bedzie wedtug
ponizszej metodologii:

Wykonawca otrzyma dodatkowe 10 punktéw, jezeli do realizacji ustugi w zakresie obstugi ksiegowej
zaangazuje personel posiadajgca uprawnienia biegtego rewidenta.

Rozdziat 14
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, w tym nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i taczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

2. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, zostanie poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

3. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostanie przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10 dni — jezeli zostanie
przestane w inny sposob (z zastrzezeniem postanowien art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a) oraz pkt 3 lit. a) ustawy
Pzp).

4. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac z
dokumentoéw dotaczonych do oferty.

5. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w Ogdlnych warunkach umowy stanowigcych
Zalacznik nr 5 do SIWZ, natomiast projekt umowy zostanie przekazany Wykonawcy wraz z informacjg
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

6. W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona przez dwoch
lub wiecej Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy
zazada umowy regulujacej wspotprace tych podmiotéw przed przystgpieniem do podpisania umowy na
realizacje zaméwienia publicznego. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnosc
za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamowienia oraz gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy przez
ktéregokolwiek ze stron do czasu wykonania zamowienia.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

8. Projekt umowy zostanie przekazany Wykonawcy wraz z informacja o wyborze oferty jako
najkorzystniejsze;.
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Rozdziat 15
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie wymagat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 16
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach

Zamawiajgcy okresla Ogolne warunkéw umowy w Zataczniku nr 5 do SIWZ.

Rozdziat 17
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy
Pzp.

1. Odwotanie - zgodnie z przepisami art. 180 - 198 ustawy Pzp.

1) Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynno$ci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

2) Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,

¢) odrzucenia oferty odwotujgcego.

d) wyniku postepowania,

e) opisu przedmiotu zamoéwienia.

3) Odwotanie powinno wskazywac czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej zarzuca
sie niezgodno$é z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslac¢ zadanie
oraz wskazywacé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

4) Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

5) Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapoznac¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomocg jednego ze sposobow okreslonych w Rozdz. VII pkt 3.

6) Odwotanie w niniejszym postepowaniu wnosi sie w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Pzp:
a) odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2
ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb,

b) odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, a takze wobec postanowien SIWZ wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub SIWZ na
stronie internetowej,
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c) odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt a i b wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci, mozna bylo powzig¢ wiadomosc
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

7) Wykonawca moze zgtosi¢ przystapienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktérej przystepuje i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktdrej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia dorgcza sig
Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej w formie okreslonej w art. 185 ust. 2 ustawy Pzp, przesytajac
jego kopie Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie. Zamawiajgcy lub odwotujgcy
moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego Wykonawcy do postgpowania odwotawczego nie
pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Zamawiajacy moze wnies¢ odpowiedz na odwotanie na pismie
lub ustnie do protokotu. Wnoszac odwotanie Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wpis.

8) Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci podjetej przez niego lub zaniechania
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy Pzp, na ktére nie przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

2. Skarga do sgdu - zgodnie z przepisami art. 198a - 198g ustawy Pzp.

Na Orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby lub miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego.

Rozdziat 18
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

2. Zamawiajacy nie przewiduje:

a) ofert wariantowych,

b) przeprowadzenia aukcji elektronicznej,

C) zawarcia umowy ramowej,

d) udzielania zaliczek,

e) zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

f) mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

3. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

4. Zamawiajgcy nhie stawia wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

5. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg umowy zaméwienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsza SIWZ, dokonywane bedg w PLN.

6. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie realizacji czesci zamoéwienia podwykonawcom. Zamawiajgcy
zada od Wykonawcy wskazania w ztozonej ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzyé podwykonawcy oraz podania przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcéw, na ktérych
zasoby Wykonawca powotuje sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

7. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia.
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8. Zamodwienie jest finansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, O$ Priorytetowa | Przedsiebiorcza Polska Wschodnia,
Dziatanie 1.1 Platformy startowe dla nowych pomystéw, Poddziatanie 1.1.1 Platformy startowe dla
nowych pomystow.

9. W sprawach nieuwzglednionych w niniejszej SIWZ stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

ZALACZNIKI

Zatgcznik Nr 1 — Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia;

Zatgcznik Nr 2 — Formularz oferty;

Zatgcznik Nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu;
Zatacznik Nr 4 — Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zatgcznik Nr 5 — Ogélne warunki umowy.
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