ZARZADZENIE NR . %.J.. =
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

w sprawie ogloszenia konkursu na kandydata na stanowisko Skarbnika Miasta Elblag

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U. z

2016 r., poz. 446 ze zm.) oraz art. 68' ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( tj. Dz U. z
2016 r., poz. 1666) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtaszam konkurs na kandydata na stanowisko Skarbnika Miasta Elblag.

2. Tres¢ ogloszenia o konkursie stanowi zalagcznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Ogtoszenie o konkursie zamieszcza si¢ od dnia 2 stycznia 2017 r. do dnia 16 stycznia 2017 r.:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu Miejskiego w Elblagu:
2) na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu.

4. Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powolana przez Prezvdenta Miasta Elblag
odrebnym zarzadzeniem.

§ 2. Realizacj¢ zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do

A
Zarmdzenas L . vmsas i =../12017
Prezydenta Miasta Elblag
zdnia ... & 2VNACED DL 2017 r.

Prezydent Miasta Elblag oglasza konkurs na kandydata na stanowisko
SKARBNIKA MIASTA ELBLAG

I. NAZWA 1 ADRES JEDNOSTKI - Urzad Miejski w Elblagu, ul. fLacznosci 1,

82-300 Elblag,

II. NAZWA STANOWISKA PRACY — Skarbnik Miasta Elblag,

zatrudnienie na podstawie powolania, rOwnowazny czas pracy, 40 godzin tygodniowo,

przewidywany termin rozpoczecia pracy: kwiecien 2017 r.

111. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego;

2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanic z peni praw
publicznych;

3) brak prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe:

4) brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi:

5) spelnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne

wyzsze studia zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskic lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3 — letniej prakiyki w
ksiggowosci;

b) posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;

6) znajomos¢ przepiséw ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o samorzadzie
gminnym, o pracownikach samorzadowych, o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych, o odpowiedzialno$ci materialnej urzednikéw administracji
publicznej, ordynacji podatkowej, kodeksu post¢powania administracyjnego.

o udostepnianiu informacji publicznej, o ochronie danych osobowych:

7) nieposzlakowana opinia.



IV. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) wiedza ogdlna: znajomosc¢ przepiséw prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadu
terytorialnego;

2) umiejetnosc praktycznego stosowania przepisOw prawa;

3) umiejetnos¢ opracowania 1 wdrazania projektow przedsiewzie¢ finansowych:

4) umiejetnos¢ pracy 1 podejmowania decyzj1 w sytuacjach kryzysowych;

5) predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢, zaangazowaniec, zdolnosci analityczne,
organizacyjne, komunikacyjne, umiejetnosc zarzadzania zasobami ludzkimi, odpornos¢ na
stres, umicjetnos¢ wystapien publicznych;

6) znajomos¢ nowoczesnych technik zarzadzania finansami;

7) dodatkowym atutem przy ocenie kandydata bedzie doswiadczenie zawodowe w

administracji samorzadowe;.

V. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

Skarbnik Miasta jest jednoczesnie gtéwnym ksiggowym budzetu miasta oraz jest Dyrektorem
Departamentu Skarbnika Miasta.

Zadania gltownego ksiggowego jednostki sektora finanséw publicznych okresla art. 54 ust.1
ustawy z dma 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( t.j. Dz.U. z 2016 r., poz.1870
Ze zm. ).

Skarbnik Miasta wykonuje zadania okreslone przez Prezvdenta Miasta Elblag.

Do zadan Skarbnika Miasta nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie wieloletniej prognozy finansowej Miasta Elblag (WPF):

2) zarzadzanie dtugiem publicznym Miasta;

3) przygotowywanie projektu budzetu Elblaga na rok budzetowy;

4) nadzor 1 kontrola realizacji budzetu;

5) przygotowywanie zmian do budzetu oraz WPF;

6) analiza dochodow 1 wydatkow w trakcie roku budzetowego:

7) przygotowywanie sprawozdan z wykonania budzetu i WPF w uktadzie polrocznym
1 rocznym;

8) negocjacje z bankami w zakresie lokowania wolnych Srodkéw na rachunkach bankowych:
9) nadzor finansowy nad jednostkami organizacyjnymi Miasta Elblag:

10) przygotowywanie projektow uchwat 1 zarzadzen Prezydenta Miasta Elblag m.in.
zwigzanych z budzetem, WPF, podatkami i optatami lokalnymi;

11) prowadzenie rachunkowosci jednostki samorzadu terytorialnego:



12) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

13) prowadzenie skonsolidowanej rachunkowosci;

14) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej Miasta Elblag;

15) prowadzenie centralizacji podatku od towardéw i ustug (VAT) Miasta Elblag:

16) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dot. prowadzenia rachunkowosci;
17) dokonywanie wymiaru 1 rozliczen podatkéw lokalnych;

18) rozliczanie oplaty za gospodarowanie odpadami;

19) prowadzenie rozliczenia finansowego zadan wspotfinansowanych ze Zrodel
zewngetrznych;

20) dokonywanie wstgpnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz rzetelnosci dokumentéw dot. operacji gospodarczych i finansowych:

21) kierowanie pracg Departamentu Skarbnika Miasta.

Skarbnik Miasta dokonuje kontrasygnaty oswiadczen woli Prezydenta Miasta w zakresic
zarzagdu mieniem gminnym oraz Kkontrasygnuje umowy, ktére skutkuja powstaniem
zobowigzan finansowych.

Skarbnik Miasta jako Dyrektor Departamentu Skarbnika Miasta nadzoruje prace podlegltych
referatéw, ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowa organizacie i skutecznos$é¢ pracy oraz

dokonuje podzialu zadan pomiedzy podleglych kierownikow referatow.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) list motywacyjny podpisany odr¢cznie;

2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej podpisanc odrecznie:

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie wyzsze (kserokopia dyplomu lub
zaswiadczenie o ukonczeniu studibw wymagane w rozdziale I11):

4) kopie swiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajacych staz pracy wymagany w
rozdziale I1I;

5) kopig legitymacji bieglego rewidenta jako potwierdzenie wpisu do rejestru wymagang w
rozdziale I1I;

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z peini praw publicznych;

7) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji

panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub



za przestepstwo skarbowe (osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do
przedstawienia oryginatlu aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie™
z Krajowego Rejestru Karnego);

8) oswiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych w postaci zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymu;

9) oswiadczenie lustracyjne lub informacja o uprzednim ztozeniu oswiadczenia lustracyjnego
wedlug Zalacznika 1 a lub 2 a do ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. 0 ujawnianiu
informacji o dokumentach organow bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci
tych dokumentow (Dz.U. z 2016 r.,poz. 1721) — dotyczy 0s6b urodzonych przed
1 sterpnia 1972 r.

10 ) dodatkowym atutem bedzie przedtozenie referencji z miejsc pracy.

Wymagane dokumenty nalezy:

Przesytac pocztg na adres: Urzad Miejski w Elblagu, ul. Lacznosci 1, 82-300 Elblag, lub
sktadac osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. Lacznosci 1 — w Biurze

Podawczym w terminie od dnia 2 stycznia 2017 r. do dnia 16 stycznia 2017 r.,

w zamknietych kopertach z nastepujacg adnotacja: ,,Konkurs na kandydata na stanowisko

Skarbnika Miasta Elblag w Urze¢dzie Miejskim w Elblagu w terminie do dnia

16 stycznia 2017 r.”

Dokumenty, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona w Biuletynic Inforimacji Publicznej (BIP),

oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu przy ul. Lacznosci 1.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednieniem doktadnego

przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: . Wyrazam zgode na

przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednvch do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (t). Dz. U. 2016 r., poz. 922) oraz ustawg z dn. 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych (t.). Dz. U. 2016 r., poz. 902)”.

Osoba rekomendowana w konkursie przez Komisje Konkursowa zostanie

przedstawiona jako kandydat na stanowisko Skarbnika Miasta Elblag Prezydentowi Miasta.



Ze wzgledu na zasady powotywania Skarbnika okreslone w art. 18 ust. 2 pkt 3 ustawy
z dma 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.)
Prezydent Miasta moze przedstawi¢ zarekomendowanego kandydata do powolania przez
Rade Miejskg w Elblagu.

Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo:

- odwotlania konkursu bez podania przyczyny:

- nie rozstrzygnig¢cia konkursu.

TTASTA



UZASADNIENIE

Ogloszenie konkursu na kandydata na stanowisko Skarbnika Miasta Elblag jest uzasadnione
zlozeniem przez Skarbnika Miasta — Pana Zbigniewa Patera do Prezydenta Miasta Elblag oswiadczenia o
wypowiedzeniu umowy o prac¢ z zachowaniem trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia, w zwiazku z
przejSciem na emeryture.




