Prezydent Elblaga Elblag, 13 grudnia 2016 r.

DKiM.1712.14.2016.AK

Pan

Adam Jocz

Dyrektor

Departamentu Promocji i Kultury

w miejscu

W dniach od 14.11.2016 r. do 22.11.2016 r. r. inspektor Departamentu Kontroli
i Monitoringu Urzedu Miejskiego w Elblagu przeprowadzit kontrole sprawdzajgcg oraz
problemowg w Departamencie Promogji i Kultury tut. Urzedu.
Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie realizacji wydanych zalecern pokontrolnych w dniu
02.06.2015 r. oraz terminowoS¢ udzielanych odpowiedzi na wplywajace pisma, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami ustawowymi oraz wewnetrznymi regulacjami prawnymi.

Wyniki kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym przez strone kontrolowang w dniu
2 grudnia 2016 r., ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej komérce.

USTALENIA KONTROLI:

Przeprowadzona kontrola w zakresie stanu realizacji wydanych zalecenn pokontrolnych
wykazata wykonanie dwoch z 3 wnioskdw pokontrolnych, natomiast jedno zalecenie zostato
zrealizowane cze$ciowo. Kontrolowana komdrka do dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych
nie przekazata wiasciwych dokumentédw do archiwum zaktadowego, o czym stanowi § 63 ust.
1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizagj
i zakresu dziatania archiwdw zakfadowych (Dz. U. z 2011 Nr 14 poz. 67).

W wyniku dokonania przegladu pomieszczen, w ktdérych przechowywane sg archiwalne
dokumenty komdrki, kontrolujgcy stwierdzit, iz znajduje sie tam szereg dokumentaciji, ktéra
powinna podlega¢ przekazaniu do archiwum zaktadowego. Ponadto kontrola w zakresie
terminowosci udzielanych odpowiedzi na wptywajgce pisma, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawowymi oraz wewnetrznymi regulacjami prawnymi, ktdra opierata sie na

badaniu dokumentacji biezacej roku 2016 stwierdzita drobne uchybienia w powyzszym
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zakresie. Kontrolujgcy pouczyt pracownikéw kontrolowanej komorki o koniecznosci
stosowania zapisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 t.j. ze zm.) jak rédwniez rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. z 2011 Nr 14 poz. 67).

Ponadto zobowigzano dyrektora kontrolowanej komérki organizacyjnej do podjecia dziatan

zmierzajgcych do niedopuszczenia podobnych bteddw w przysziosci.

WNIOSKI POKONTROLNE:

W zwigzku z powtdrzeniem sie nieprawidtowosci zalecam niezwtocznie wprowadzi¢ skuteczny
i efektywny system zarzadzania ryzykiem w obszarze zidentyfikowanej nieprawidtowosci
i zobowigzuje pana Dyrektora do bezzwtocznego podjecia czynnosci w celu przekazania
wihasciwych dokumentéw do archiwum zaktadowego, o czym stanowi § 63 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 Nr 14 poz. 67) po uprzednim

uzgodnieniu z archiwistg zaktadowym.

Dziatajgc na podstawie § 22 ust. 5 Zatgcznika do Zarzadzenia Nr 29/2016 Prezydenta Miasta
Elblag z dnia 25 stycznia 2016 r. w sprawie systemu organizacji i prowadzenia dziatalnosci
kontrolnej Urzedu Miejskiego w Elblaggu, oczekuje od Pani Dyrektor informacji
0 sposobie wykorzystania uwag i realizacji wnioskow pokontrolnych oraz podjetych
dziataniach zmierzajgcych do usuniecia nieprawidtowosci w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystgpienia.

Do wiadomosci:
1. Sekretarz Miasta



