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PREZYDENTA MIASTA ELBLAG Numer pisma: 7308/2017

Z dniaﬁ‘fﬂiﬂﬂuﬂimﬂ 17r

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji udzielanych z budzetu Gminy
Miasta Elblag samorzadowym instytucjom kultury

Na podstawie art. 7ust. | pkt. 9. art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy zdnmia 8 marca 1990 r. o samorzadzic
eminnym (t. j. Dz. U z 2016 poz. 446 z pozn. zm.) w zw. z art. 12 oraz art. 28 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu 1 prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. 22017 poz.862) oraz art. 218.
art. 247, art. 250 - 252 ustawy z dma 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.). Dz. U. z2016 ..
poz. 1870 z pozn. zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie zasady przvznawania, przekazywania i rozliczania dotacji udzielanych z budzetu Gminy
Miasta  Elblgg  samorzgdowym  instytucjom kultury, ktore stanowia Zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Departamentu Promocji i Kultury, Dyrektorom
Miejskich Instytucyi Kultury 1 Skarbnikowi Miasta.

§ 3. Tract moc Zarzadzenie nr 171/2014 Prezydenta Miasta Elblag 7 dnia 18 kwietnia 2014 r. w sprawie

wprowadzenia zasad wspolpracy miedzy Gmina Miasto Elblag a samorzadowymi instytucjami kultury
w [lblagu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2018 r. ztym. ze przepisy pktl 1 Zasacd
posiepowania przy przyvznawaniu, przekazywaniu i rozliczaniu  dotacji podmiotowej oraz pkt 7 II. Zasad
posigpowania przy przyvzinawaniu, przekazywaniu 1 rozliczaniv - dotacyi celowych na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji oraz na realizacj¢ wskazanveh zadart i programow wehodza
w 7vele od | wrzesnia 2017 .

PrezyNent Mfa ta Elblag
']

lewski



Zalacznik do Zarzadzenia Nr "152‘\30\#‘
Prezydenta Miasta Elblag

7 dnia,.Aﬁ....AQJUl? r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Miasta
Elblag samorzadowym instytucjom kultury

Samorzadowe instytucje kultury tj. Elblaska Orkiestra Kameralna, Biblioteka Elblaska im. C. Norwida.
( entrum Sztuki Galeria EL oraz Muzeum Archeologiczno - Historvezne prowadza dzialalno$é w oparciu
o ustawe z dma 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (t.j.
Dz.U. 22017 r. poz. 862). Prezydent Miasta przekazuje instytucji kultury sSrodki finansowe w formie
dotac)t:
|) podmiotowe) na dofinansowanie dzialalnosci biezace] w zakresie realizowanych zadan statutowvch.
w Ivim na utrzymanie 1 remonty obiektow,

2) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,
3) celowe) na realizacje wskazanych zadan | programow.,
I.  Zasady post¢powania przy przyznawaniu, przekazywaniu i rozliczaniu dotacji podmiotowej.

|. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji podmiotowej zobligowana jest do
przedlozenia w okreslonych przez Prezydenta Miasta terminach i zakresie nastepujacych dokumentow:

l) program dzialalnosci merytorycznej na dany rok budzetowy, zawierajacy zadania statutowe wraz ze
wskazaniem miernikow okreslajacych stopien realizacji zadania z podaniem nazwy. planowanej wartosci
oraz terminu realizac)i przedsigwzigcia. zgodnie z Zatacznikiem nr | do niniejszych Zasad. w terminie
okreslonym w Zarzadzeniu nr 238/2015 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 15 czerwea 2015 r. w sprawie
zasad 1 sposobu funkcjonowania Kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto
EIblag:

2) projekt planu finansowego, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz przekazanymi
salozeniami do budzetu Miasta na dany rok, zgodnie zart. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
0 finansach publicznych. wedhlug wzoru. stanowiacego Zalacznik nr 2 do niniejszvch Zasad.

=. Wysokosc dotacji podmiotowej uzgadniana bedzie przez Prezydenta Miasta wspolnie z instytucjami
kultury. Departamentem Promocji i Kultury oraz Skarbnikiem Miasta w oparciu o zlozone projekty planow.
7 uwzglednieniem stanu finansow Miasta Elblag.

~. Wysokosc dotacji podmiotowej dla instytucji zostanie okreslona w uchwale budzetowej na dany rok.

+. Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy, zatwierdzony przez dyrektora
jednostki.

3. Przy ustalaniu wysokosci dotacji podmiotowej dyrektor oraz Prezydent Miasta uwzglednia przychody
wlasne instytucji z prowadzonej dzialalnosci.

0. Biezace) korekty w planie finansowym dokonuje dyrektor instytucji kultury, jesli nie zmienia to
wielkosci dotacji z budzetu Miasta oraz przyjetych w planie wielkosci wynagrodzen osobowych.

7. Limit etatow finansowanych przez Organizatora w ramach dotacji podmiotowej podlega zatwierdzeniu
przez Prezydenta Miasta.

8. Dotacja podmiotowa bedzie przekazywana instytucji kultury w miesiecznych transzach w wys. 1/12
przy ~nanej dotagji rocznej w terminie do 15-go kazdego miesigca.

Y. Na uzasadniony wniosek dyrektora instytucji kultury, po uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta oraz
przy zachowaniu ogolnej kwoty przyznanej dotacji podmiotowej wysokosé miesigcznej transzy moze ulec
smianie, powodujac jednoczesnie korekle transz nastepnych.

10, Instytucje Kultury przedstawiaja Prezydentowi Miasta:

1) potroczne i roczne sprawozdanie z dziafalnosci merytoryeznej, w terminie:



a)do 10 lipea. w przypadku sprawozdan zrealizacji planu dzialalnosci  merytoryezne) za
| potrocze danego roku:

h)do 20 stycznia, w przypadku rocznych sprawozdan zrealizacji planu dzialalnosci merytorycznej.
odnoszace sie do przedstawionego programu dzialalnosci mervtoryczne). zawierajace szczegotowe
informacjc na temat zrealizowanych zadan zpodaniem wskaznikow mierzalnyeh (miemikow)
wvkonanych przedsiewzigc tj. wskazanie procentowe dostepnosci oferty dla mieszkancow Elblaga.
terminow. liczby odbiorcow. rezultatow. korzysci oraz wymiernych efektow zrealizowanych zadan.
wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 3 do niniejszych zasad.

2) polroczne iroczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego wraz zanaliza wykorzystania
przyznanegj dotacji w terminie:

a)do 31 lipca — w przypadku informacji o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za
pierwsze polrocze. uwzgledniajaca w szczegdlnosci stan  naleznosci  1zobowiazan, w tvm
wymagalnvch:

b)do 28 lutego — w przvpadku sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego jednostki.
w szczegolnosci nie mniejszej niz w planie finansowym. wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr
4 do ninigjszych zasad.

1. Sprawozdanie 7z wvkonania planu finansowego instytucji kultury podlega zatwierdzeniu przez
Prezvdenta Miasta.

2. Dotacje wvkorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrane nienaleznie lub w nadmiernci
wiysokoscl. podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami na zasadach okreslonych w art. 251 oraz art. 252 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych w terminie 15 dni po zakonczeniu terminu realizacji
zadania.

[3. Dotacja dla instytucji, przyznana na dany rok stanowi maksymalny limit srodkow na rok budzetowy,
za wyjatkiem zwigkszen powstalych w wyniku zlecenia instytucji kultury dzialan przez Prezydenta Miasta.
Zlecenie zadania nastepuje w porozumieniu z dyrekcja instytucji Kultury.

14, Zasadv postgpowania przy przyznawaniu, przekazvwaniu irozliczaniu  dotacji celowych na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestvc]i oraz na realizacje wskazanych zadan

| programow.

15. Zobowiazuje sie instytucje kultury do przekazywania  wszystkich dokumentow dotvezacveh
przy onane]  dotacji podmiotowej do Departamentu Skarbnika Miasta za posrednictwem Dyrektora
Departamentu Promocji 1 Kultury.

I. Zasady post¢gpowania przy przyznawaniu., przekazywaniu i rozliczaniu dotacji celowvch na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji oraz na realizacje wskazanych
zadan i programow

|. Wnioski o zwigkszenie budzetu na realizacje planowanych przedsiewzig¢ inwestycyjnych instyvtucja
sobowiazana. jest zlozyc w ciagu 7 dni przed terminem wskazanym w zalozeniach do budzetu Miasta na rok
nastepny . Zlozenie wniosku po wskazanym terminie moze skutkowac¢ brakiem rozpatrzenia.

2. W przypadku podjecia przez instytucje kultury dodatkowego. nieplanowanego wczesniej zadania do
realizacji, a takze w sytuacji zaistnienia okolicznosci wymagajacych zwigkszenia planowanych dotacji na
dany rok. instytucja moze w trakcie roku budzetowego wnioskowa¢ w terminie do 35 dni przed
przewidywanym terminem rozpoczecia zadania o dodatkowe srodki finansowe z budzetu Miasta.

3. Wniosek. o kKtorym mowa w ust. 2 powinien zawierac:
|) nazwe oraz siedzibg instvtuc)!
2) nawg i rodza) zadania
3) wysokos¢ dotagji:
4) cel realizacyi zadania:

5) harmonogram rzeczowo - finansowy zadania, uwzgledniajacy catkowity koszt realizacji zadania oraz
zrodla tinansowania:



6) termin realizacji zadnia oraz rozliczenia udzielonej dotacji
7) wskazanie procentowej dostgpnosci oferty dla mieszkancow Elblaga.
4. Prezvdent Miasta rozpatruje wniosek w terminie 14 dni od dnia zloZenia przez instytucjg.

5. W przypadku planowania przez instytucje ubiegania si¢ o Srodki zewnetrzne na realizacje projektow,
wymagajacych wktadu wiasnego, Prezydent Miasta piSmiennie potwierdza swojg decyzjg 0 zabezpieczeniu
srodkow na wklad wlasny do konkretnych aplikacji.

6. Wkiady wlasne instytucji kultury do projektow, beda finansowane w ramach dotacji celowe;.

7. Wielkosé¢ srodkéw przeznaczonych na wkiady wlasne instytucji na rok nastgpny ustalana bedzie przez
Prezydenta Miasta w zaleznoéci od poziomu planowanego budzetu miasta. O jej wysokosci instytucja
zostanie poinformowana na piSmie najpdzniej do konca pazdziernika.

8. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje zadan w zakresie dotacji celowych na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji oraz na realizacj¢ wskazanych zadan 1 programow
przekazywane begda na podstawie odrgbne] umowy. zawarte] pomiedzy instytucjg kultury a Prezydentem
Miasta. Srodki finansowe przeznaczone na wklady wlasne do projektow przekazywane quq po
przedstawieniu umowy z instytucja Zewnetrzng oraz po zawarciu Umowy z Prezvdentem Miasta.

0. Umowa zawarta pomiedzy Prezydentem Miasta asamorzadowa instytucja kultury zawiera
w szczegolnosei nazwe zadania, termin realizacji zadania, wysokosC¢ przyznane) dotacji, termin
wykorzystania srodkow pochodzacych z dotacji.

10. W terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji dotowanych zadan, instytucja kultury zobowiazana
jest do rozliczenia dotacji, poprzez przedlozenie sprawozdania z realizacji zadania, zawierajacego:

1) sprawozdanie z dziatan merytorycznych ze wskazaniem osiagnigtych rezultatow, liczbowego okreslenia
skali dzialan zrealizowanych w ramach zadania:

2) sprawozdanie finansowe uwzgledniajace rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéow oraz zrodio
finansowania:

3) zestawienie dokumentow merytorycznych potwierdzajacych realizacjg zadania;
4) potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwalego bedacego rezultatem inwestycji.

| 1. Instytucja zobowiazana jest do przediozenia na wezwanie Organizatora uwierzytelnionych kserokopii
umoéw, faktur, rachunkow dotyczacych realizacji zadania.

12. Zwrot niewykorzystanej badz wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem dotacji celowe] nastgpuje
zgodnie z art. 251 oraz art. 252 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w terminie 15 dni
po zakonczeniu terminu realizacji zadania. Od kwoty dotacji zwroconej po terminie nalicza sig odsetki jak
dla zalegloéci podatkowych, rozpoczynajac od dnia, w ktorym minat termin zwrotu dotacji.

11. Do rozliczenia izwrotu dotacji celowej stosuje si¢ przepisy ustawy zdnia 29 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

12. Zobowiazuje sie instytucje kultury do przekazywania wszystkich dokumentow dotyczacych
przyznanej dotacji celowej do Departamentu Skarbnika Miasta za posrednictwem Dyrektora Departamentu
Promocji i Kultury.
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Zatacznik Nr 2 do

Zasad przyznawania, przekazywania | rozliczania
dotacji udzielanych z budzetu Gminy Miasta Elblag
samorzadowym instytucjom kultury

PLAN FINANSOWY

(nazwa instytucji kultury)

na rok

Lp. | Wyszczegolnienie Plan na dzien ............

PRZYCHODY OGOLEM

W tym:

I1. Przychody z prowadzone) dzialalnosci:

1)srodki od sponsorow

2)przychody z najmu i dzierzawy skiadnikow majatkowych

3)przychody ze sprzedazy towarow/ustug

| 4)inne |

2. Dotacje |

1)dotacja podmiotowa na dziatalnosc biezaca

2)dotacje celowe nieinwestvcyjne
(wyszczegolnienie zadan oraz podmiotow, ktore je
dofinansowujq )

.........................................................

5 Pozostale przychody

_—— e — e —

1 )darowizny (rzeczowe i finansowe) |

=

2)przychody z tytulu odpisow amortyzacyjnvch

3)inne

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

--------------------------------------------------------

4. Przychody finansowe

1 Yodsetki

—— S EIE B E — PR PR ——

2)roznice kursowe

------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------

e R m—



ILKOSZTY OGOLEM

_ [iw tym:

1. Koszty dzialalnosci

| | :
1)wynagrodzenia osobowe, w tym:

a)nagrody jubileuszowe

b)odprawy emerytalne i rentowe

2)sktadki ZUS, FP, inne

3)odpis na ZFSS

4)wynagrodzenia z tytulu umow cywilno-prawnych

5)badania profilaktyczne. BHP

rﬁ}zakup / zuzycie matenatow

;?}zuiycie energii

8)wynaj em pomiészczeﬁ
I

9)wynajem sprzetu

10)transport (uu-z*_wnaﬁie pojazdow)

1 I )ryczatty samochodowe

12)transport obcy

13 )remonty

14)ustugi obce
|

e ————

--------------------------------------------

----------------------------------------------

lilﬁ}pndréie stuzbowe, w tym

a)kraj owe

| m— —

b)zagraniczne

‘1 7)kursy i szkolenia

18)amortyzacja

19)koszty prdmncji i reprezentacji
|

-------------------------------------------------------

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll




llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

................................................................

| 3.Koszty finansowe _ | |

I
1)odsetki

2)roznice kursowe

1L Wynik finansowy

* Zgodnie z zalozeniami budzetu Miasta na dany rok

Koszty inwestycyjne

| | _ o |
| Lp. Wyszczegolnienie | Plan na dziefi ... ........ | Plan

LZRODLA FINANSOWANIA INWESTYCJI | |

| 1)dotacje celowe inwestycyijne

(wyszczegolnienie zadan oraz podmiotow, ktore je |
| finansuja) | |
| ILINWESTYCIE |

1 )zakupy inwestycyjne ‘ ' | |

------------------------------------------------------------

liIJ|Knszty inwestycyjne ogélem | |




Stan zobowigzan i naleznosci

e Wyszczegolnienie | 01.01...... | 3LI2.......
L Zobowiazania ogélem: |
| —— -
. i : |
1. Naleznosci ogolem:
|
1L Srodki pieni¢zne ogolem:
1. Kasa |
2. Bank |
1. Etaty:
Elblag, dnia
Sporzadzil:

(podpis 1 pieczec glownej ksiggowej) (podpis 1 pieczec dvrektora instytucji)
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Zatacznik Nr 4 do
Zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji udzielanych z budzetu Gminy Miasta Elblag

samorzadowym instytucjom kultury

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO

(nazwa nstytucji kultury)

za rok
Lp. Wyszczegolnienie Plan Wykonanie +

.- =75 _ L. —— BB oxwmrians — d zien

L. PRZYCHODY OGOLEM |
W tym:

i1, Przychody z prowadzonej dzialalnosci:
1)srodki od sponsorow |
2)przychody z najmu i dzierzawy skiadnikow majatkowych

3)przychody ze sprzedazy towarow/ushug

Lfl}inne

2. Dotacje

1)dotacja podmiotowa na dzialalnos¢ biezaca

2)dotacje celowe nieinwestycyjne |
¥ i i ¥ " 4 - n | |

| (wyszczegdlnienie zadan oraz podmiotow, ktore je | |

_dofinansowujq )

e

lB. Pozostale przychody 4‘

| 1)darowizny (rzeczowe i finansowe) |

| ;“?.]prz}rchod}* z tytulu odpisow amortyzacyvjnych |

| .’é‘r)inne | | |
S S R et A s _

| | |

4. Przychody finansowe _ | Ii

: | : ! —]
1yodsetki

| }Z)r{'}inim? kursowe * | _ ‘

3)inne
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Uzasadnienie

W celu ujednolicenia standardow wspoldzialania Organizatora 7 miejskimi instytucjami kultury
W zakresie zapewnienia racjonalnego. celowego i oszezednego gospodarowania srodkami budzetu Miasta
konieczne jest wprowadzenie Zarzgd=enia w sprawie zasad przyznawania. przekazvwania i rozliczania
dotacyi udzielanych = budzetu Gminy Miasta Elblgg samorzgdowym instytucjom kultury.

Podjecie przedmiotowego Zarzadzenia ma rowniez za zadanie uporzadkowanie sfery finansowo-
placowe) w obrebie funkcjonowania kazdej miejskiej instvtucji Kultury zgodnie zobowiazujacymi
przepisami prawa.

Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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