UCHWALA NR VI11/240/2019
RADY MIEJSKIEJ W ELBLAGU

z dnia 28 listopada 2019 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Elblaskie Centrum Uslug Wspolnych”,
nadania jej statutu oraz wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Elblag

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990 r.0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r. poz. 506 z p6zn. zm.), art. 6 ust. 1, art. 6a pkt. 1, art. 6b
ust. 2 oraz art. 12 pkt 8 lit. iustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2019r.
poz. 511) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 869, Dz. U. 2018 r. poz. 2245) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2020 r., tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjna: ,,Elblaskie Centrum
Ustug Wspdélnych”, zwang dalej Centrum.

2. Nadaje si¢ Statut Centrum, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

3. Dziatalno$¢ Centrum finansowana jest z budzetu Gminy Miasta Elblag. Centrum begdzie prowadzi¢
gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowe;.

4. Centrum jest jednostka obstugujaca dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Elblag zwanych dalej
jednostkami obslugiwanymi, objetych obstugg wspolng w zakresie zadan okreslonych w § 2ust. 1 pkt1- 7,
wskazanych w zalaczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspolng obstuge organizacyjna, finansowa
i administracyjng, polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci jednostek obshlugiwanych, w tym przygotowywanie materialdow niezbgdnych
do opracowywania planéw finansowych oraz ich zmian;

2) prowadzeniu spraw ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych;

3) sporzadzaniu  sprawozdawczosci  finansowej, budzetowej, w zakresie operacji  finansowych
i statystycznej jednostek obstugiwanych;

4) obstudze finansowo-ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Pracowniczej Kasy
Zapomogowo Pozyczkowej oraz pomocy materialnej dla uczniow jednostek obstugiwanych;

5) prowadzeniu rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami;

6) zorganizowaniu oraz finansowaniu zasobu kadrowego obejmujgcego osoby wyznaczone do petnienia
funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IODO), w oparciu o Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO);

7) zapewnieniu obstugi prawnej;

2. Objecie obstuga wspdlna, o ktéorej mowa w ust. 1 pkt od 1do pkt7, zapewniang przez Centrum dla
jednostek obstugiwanych wymienionych w Zataczniku nr 2 nast¢puje z dniem 1 kwietnia 2020 .

§ 3. Siedzibg Centrum jest Elblag.

§ 4. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Elblag.
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§ 5. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady

Miejskiej w Elblagu

Antoni Czyzyk
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr VIII/240/2019
Rady Miejskiej w Elblagu
z dnia 28 listopada 2019 r.

STATUT
Elblgskiego Centrum Uslug Wspélnych

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

,Elblaskie Centrum Ustug Wspolnych”, zwane dalej Centrum, jest samorzadowg jednostkg organizacyjna
Gminy Miasta Elblag, dzialajaca w formie jednostki budzetowej, w oparciu o powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa oraz niniejszy Statut.

§ 2.
Centrum moze uzywac skrotu nazwy: ECUW.
§ 3.
Nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Prezydent Miasta Elblag.

PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA
§ 4.

1.Do przedmiotu dziatania Centrum nalezy:

1)przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych dokumentow i informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektow planéow finansowych oraz zmiany zatwierdzonych planéow
finansowych;

2)prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych, ktéra obejmuje:
a)prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym:
-opracowanie i aktualizowanie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

-opracowywanie i aktualizowanie procedur wynikajacych z potrzeb systemu kontroli zarzadczej w zakresie
rachunkowosci, w tym obiegu dowodoéw finansowo ksiegowych, instrukcji inwentaryzacyjnej,

-prowadzenie ksigg rachunkowych poprzez ujmowanie w nich dowodow ksiegowych obrazujacych
zdarzenia gospodarcze w porzadku chronologicznym i systematycznym zgodnie z przyjetymi zasadami
(politykg) rachunkowosci,

-okresowe ustalanie poprzez inwentaryzacje droga uzyskania od kontrahentéw potwierdzenia prawidtowosci
stanu aktywow oraz droga weryfikacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow oraz ujmowanie w ksiegach
rachunkowych rozliczenia wynikow inwentaryzacji,

-wyceng¢ aktywow 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
-sporzadzanie sprawozdan finansowych,

-gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawag
o rachunkowosci,

b)sporzadzanie sprawozdan budzetowych i1 sprawozdan z operacji finansowych,

c)przygotowanie danych do sporzadzenia sprawozdan statystycznych, m.in. Systemu Informacji
Oswiatowej;

d)prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych poprzez dokonywanie dysponowania zgromadzonymi na nich
srodkami pienigznymi w oparciu o dyspozycje zatwierdzone przez kierownika jednostki obstugiwane;j,

e)prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych i rozliczanie inwentaryzacji,
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f)obstuge procesu windykacji naleznosci z tytulu dochodéow budzetowych,
g)sporzadzanie raportow i analiz ekonomicznych;

3)prowadzenie obstugi ptac jednostek obstugiwanych, w tym:

a)naliczanie oraz przekazywanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow,
b)prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,
c)sporzadzanie zaswiadczen o wynagrodzeniu pracownikow,

d)gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowe;;

4)prowadzenie obshugi innych rozliczen wynikajacych z przepisow prawa w jednostkach obstugiwanych,
w tym:

a)rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych,
b)rozliczanie kosztow uzywania samochodow prywatnych do celow stuzbowych,
c)rozliczanie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztatcania zawodowego nauczycieli;

S)przygotowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej do rozliczenia projektow dofinansowanych ze
zrodet zewnetrznych np. ze srodkéw UE, dotacji z budzetu panstwa dla jednostek obstugiwanych;

6)prowadzenie archiwum dla jednostek obstugiwanych, w tym przewidzianych ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ktoére obejmuje:

a)gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji,

b)zabezpieczenie dokumentacji przed zniszczeniem,

c)brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j,

d)sporzadzanie, na podstawie zgromadzonego zasobu archiwalnego, uwierzytelnionych kopii dokumentow;

7)obstuge finansowo-ksiggowa Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz Funduszu Swiadczen Socjalnych
emerytOw 1 rencistow w oparciu o dokumenty przygotowane i przekazane przez kierownikow jednostek
obstugiwanych;

8)obstuge finansowo-ksiegowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe;;

9)obstuge finansowo-ksiggowag spraw dotyczacych stypendiow szkolnych dla ucznidw szkot, ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Miasta Elblag;

10)zorganizowanie oraz finansowanie zasobu kadrowego obejmujgcego osoby wyznaczone do pelnienia
funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IODO), w oparciu o Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO);

11) zapewnienie obstugi prawnej polegajacej na Sswiadczeniu pomocy prawnej i doradztwa prawnego
jednostek obstugiwanych w sprawach prawnych pozostajacych w zwigzku z zadaniami tych jednostek.

2.Zasady, poziom i szczegdlowy zakres §wiadczenia ustug jednostkom, o ktérych mowa w ust. 1, zwane
Zasadami Obslugi Wspdlnej, okresla Dyrektor Centrum w uzgodnieniu z kierownikami jednostek
obstugiwanych i zatwierdza Prezydent Miasta Elblag.

§5.

W celu realizacji zadan statutowych oraz zapewnienia wlasciwych warunkow funkcjonowania, Centrum
wspotdziata z departamentami Urzedu Miasta Elblag oraz jednostkami obslugiwanymi.

§ 6.

Obstuga wspolna nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych, okreslonych
obowigzujacym prawem na zasadach wytgcznosci.

GOSPODARKA FINANSOWA
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§7.
1.Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
2.Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.

ORGANIZACJA I ZARZADZANIE
§8.

Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor, reprezentujacy je na zewnatrz, ktory:

1)jednoosobowo, samodzielnie oraz w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace Centrum
i ponosi za nie odpowiedzialno$¢;

2)odpowiada za gospodarke finansowg i rachunkowos$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkow
powierzonych uchwatg;

3)dziata na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Elblaga.
§9.

Do zadan Dyrektora Centrum nalezy w szczego6lnosci:

1)biezacy nadzoér nad wykonywaniem zadan statutowych Centrum;

2)organizowanie pracy podleglego zespotu pracownikow;

3)nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkow pracy z pracownikami;

4)wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

S)realizacja planu finansowego.
§ 10.

Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy, w stosunku do
pracownikéw Centrum i wykonuje wobec nich czynnos$ci wynikajace ze stosunku prawa pracy.

§ 11.

Strukture organizacyjng Centrum, zasady kierowania i kompetencje kadry kierowniczej, tryb pracy i zakresy
dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych okresla regulamin organizacyjny przygotowany przez
Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Elblag.
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr VIII/240/2019

Rady Miejskiej w Elblagu
z dnia 28 listopada 2019 r.

WYKAZ JEDNOSTEK OBJETYCH OBSLUGA WSPOLNA

Lp. | Nazwa jednostki | Adres
Przedszkola miejskie
1 Przedszkole nr 3 ul. Bema 26
2 Przedszkole nr 4 ul. Szczecinska 30
3 Przedszkole nr 5 ul. Szancowa 9
4 Przedszkole nr 6 ul. Browarna 13
5 Przedszkole nr 8 ul. Bema 9
6 Przedszkole nr 10 ul. Maczna 8
7 Przedszkole nr 11 ul. Kopernika 2
8 Przedszkole nr 13 ul. Kos. Gdynskich 57
9 Przedszkole nr 14 ul. Batluckiego 17
10 Przedszkole nr 15 ul. Starowiejska 24
11 Przedszkole nr 17 ul. Karowa 30
12 Przedszkole nr 18 ul. Mielczarskiego 47
13 Przedszkole nr 19 ul. Slusarska 8
14 Przedszkole nr 21 ul. Wiejska 6
15 Przedszkole nr 23 ul. Ptk. Dabka 49
16 Przedszkole nr 24 ul. Brzechwy 5
17 Przedszkole nr 26 ul. Bema 59
18 Przedszkole nr 29 ul. Generata Wladystawa Andersa SA
19 Przedszkole nr 31 ul. Grunwaldzka 44 A
20 Przedszkole nr 33 ul. Krolewiecka 35
21 Przedszkole nr 34 ul. Grunwaldzka 67
Szkotly podstawowe
22 Szkota Podstawowa nr 1 ul. Daszynskiego 1
im. Adama Mickiewicza
23 Sportowa Szkota Podstawowa nr 3 im. Polskich ul. Agrykola 6
Olimpijczykow
24 Szkota Podstawowa nr 4 im. Henryka Sienkiewicza ul. Mickiewicza 41
25 Szkota Podstawowa nr 6 ul. Pitsudskiego 4
im. Marii Curie-Sktodowskiej
26 Szkota Podstawowa nr 8 ul. Szancowa 2
im. Stanistawa Staszica
27 Szkota Podstawowa nr 9 ul. Jozefa Wybickiego 20
im. Jozefa Pitsudskiego
28 Szkota Podstawowa nr 11 ul. Korczaka 34
im. Kornela Makuszynskiego
29 Szkota Podstawowa nr 12 ul. M. Zajchowskiego 12
im. Michata Kajki
30 Szkota Podstawowa nr 14 ul. Mielczarskiego 45
im. Jana Brzechwy
31 Szkota Podstawowa nr 15 ul. Modlinska 39
im. Armii Krajowej
32 Szkota Podstawowa nr 16 ul. Sadowa 2
im. Jozefa Wybickiego
33 Szkota Podstawowa nr 18 ul. Wegrowska 1
im. Franciszka II Rakoczego
34 Szkota Podstawowa nr 19 ul. Urocza 4
z Oddziatami Dwuje¢zycznymi
im. Bohateréw Westerplatte
35 Szkota Podstawowa nr 21 ul. Z. Godlewskiego 1
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im. Mikotaja Kopernika
36 Szkota Podstawowa nr 23 ul. Stoneczna 14
im. Marii Dabrowskiej
37 Szkota Podstawowa nr 25 ul. Wyzynna 3
im. Janusza Kusocinskiego
Szkoty ponadpodstawowe
38 I Liceum Ogo6lnoksztatcace ul. Pocztowa 2
im. Juliusza Stowackiego
39 II Liceum Ogolnoksztatcace z Oddziatami Dwuje¢zycznymi | ul. Krolewiecka 42
im. Kazimierza Jagiellonczyka
40 IIT Liceum Ogolnoksztatcace im. Jana Pawta 11 ul. Browarna 1
41 IV Liceum Ogolnoksztatcgce im. Komisji Edukacji ul. Sienkiewicza 4
Narodowej
42 Zespot Szkot Ekonomicznych i Ogodlnoksztatcacych ul. Bema 50
43 Zespot Szkot Gospodarczych ul. Krolewiecka 128
44 Zespot Szkot Mechanicznych ul. Komenskiego 39
45 Zespot Szkot Inzynierii Srodowiska i Ustug im. Mikotaja ul. Obr. Pokoju 44
Kopernika
46 Zespot Szkot Technicznych ul. Grottgera 71
47 Zespot Szkot Techniczno-Informatycznych ul. Rycerska 2
48 Zespot Szkot Zawodowych nr 1 ul. Robotnicza 173
49 Centrum Ksztalcenia Zawodowego ul. Bema 54
i Ustawicznego
Placoéwki szkolno-wychowawcze
50 Bursa Szkolna nr 2 ul. Putaskiego 1A
51 Bursa Szkolna nr 3 ul. Wapienna 17
52 Bursa Szkolna nr 4 ul. Komenskiego 37
53 Specjalny Osrodek ul. Kopernika 27
Szkolno-Wychowawczy nr 1
54 Specjalny Osrodek ul. Polna 8 A
Szkolno-Wychowawczy nr 2 im. Janusza Korczaka
55 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1 ul. Stoneczna 14
56 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2 ul. Kosynieré6w Gdynskich 30
57 Migdzyszkolny Osrodek Sportowy ul. Kos$ciuszki 77A
58 Mtodziezowy Dom Kultury ul. Bema 37
Ztobki miejskie
59 Ztobek Miejski nr 2 ul. Asnyka 4
60 Ztobek Miejski nr 4 ul. Zajchowskiego 1
61 Ztobek Miejski nr 5 ul. Kalenkiewicza 25
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