Zarządzenie Nr 454/2018
Prezydenta Miasta Elbląg
z dnia 27 listopada 2018 r.
zmieniające zarządzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej materiałów w magazynach 

Urzędu Miejskiego w Elblągu
Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.),          § 44 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Elblągu (tekst jednolity: zarządzenie Nr 236/2018 Prezydenta Miasta Elbląg z dnia 9 lipca 2018 r. ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiącej załącznik do zarządzenia Nr 219/2015 Prezydenta Miasta Elbląg z dnia 03 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej składników majątku Gminy Miasta Elbląg, zarządza się̨, co następuje: 

§ 1. W zarządzeniu nr 368/2018 Prezydenta Miasta Elbląga z dnia 1 października 2018 r. wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 3 ust.1 pkt a otrzymuje brzmienie:
„ a)   Dorota Chwiej”
§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

Załącznik do  

zarządzenia Nr ..............……Prezydenta Miasta Elbląg  

z dnia …...................  

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w magazynach

Urzędu Miejskiego w Elblągu 

Harmonogram czynności inwentaryzacyjnych 

	Czynności inwentaryzacyjne 
	Termin wykonania 
	Osoby odpowiedzialne 

	Przeszkolenie członków zespołów spisowych 
	do 30.11.2018 
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej 

	Przygotowanie i dostarczenie arkuszy spisu z natury, stanowiących druki ścisłego zarachowania do Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej 
	do 30.11.2018 
	Pracownik Departamentu Skarbnika Miasta 

	Przygotowanie pól spisowych
	do 30.11.2018
	Osoby materialnie odpowiedzialne

	Spis z natury 
	03.12-06.12.2018 
	Zespoły spisowe 

	Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury pobranych i wykorzystanych do przeprowadzenia spisu 
	07.12.2018 
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej 

	Wycena spisu i sporządzenie protokołów różnic inwentaryzacyjnych 
	do 10.12.2018 
	Departament Skarbnika Miasta 

	Wyjaśnienie przyczyn powstania różnic, sporządzenie protokołu z wnioskami odnośnie ich rozliczenia, uzyskanie zatwierdzenia wniosków przez kierownika jednostki 
	do 20.12.2018 
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej 

	Ujęcie i rozliczenie wyników inwentaryzacji w księgach rachunkowych 
	do 15.01.2019 
	Departament Skarbnika Miasta 


UZASADNIENIE

Zmiany zarządzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej materiałów w magazynach 

Urzędu Miejskiego w Elblągu dokonuje się na wniosek Departamentu Organizacyjnego - Referatu Obsługi Urzędu. W związku z planowaną usprawiedliwioną nieobecnością p. Bożeny Murawskiej do zespołu spisowego zostaje powołana p. Dorota Chwiej.
