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zmieniajace Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia procedury przechowywania 1 archiwizacji
dokumentow zwigzanych z realizacja projektu pn.: .~ Kompleksowe zabezpieczenie przeciwpowodziowe
Zulaw — Etap I — Miasto Elblgg”

Na podstawie § 49 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie
Nr 77/2019 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 lutego 2019 r. z péZniejszymi zmianami) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 240/2016 Prezydenta Miasta z dnia 30 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia
procedury przechowywania i archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizacja projektu pn.: ,,Kompleksowe
zabezpieczenie przeciwpowodziowe Zutaw — Etap I — Miasto Elblag” wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:

1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta oraz Dyrektorom komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Elblagu wymienionych w procedurze.

2. Zobowiazuje Skarbnika Miasta oraz Dyrektorow komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Elblagu do zapoznania sie z trescia procedury wszystkich pracownikow zaangazowanych w realizacj¢
projektu.”; |

2) W Zataczniku do Zarzadzenia Nr 240/2016 Prezydenta Miasta z dnia 30 maja 2016 roku stanowigcym
procedure przechowywania iarchiwizacji dokumentéw zwigzanych zrealizacja projektu pn.:
Kompleksowe zabezpieczenie przeciwpowodziowe Zulaw — Etap 1— Miasto Elblag” wprowadza sig
nastepujace zmiany:

a) § 1 otrzymuje brzmienie:

» 1. Definicje i skroty
Wytyczne — ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko” wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego;
POIiS — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko;
Projekt — Projekt pn. ,,Kompleksowe zabezpieczenie przeciwpowodziowe Zutaw — Etap I — Miasto
Elblag™:
DSM — Departament Skarbnika Miasta;
DSiR — Departament Strategii 1 Rozwoju;
DKiM — Departament Kontroli 1 Monitoringu;
DOIiK — Departament Organizacji 1 Kadr;
DZP — Departament Zamowien Publicznych;
DGM — Departament Gospodarki Miasta;
DBiZK — Departament Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;
DZD — Departament Zarzad Drog;
AW — Audytor Wewngetrzny™,

b) § 2 otrzymuje brzmienie:

3 2. Cel 1 zakres

Celem procedury jest okreslenie zasad i trybu przechowywania dokumentacji zwiazane) z realizacja
projektu pn.: ,.Kompleksowe zabezpieczenie przeciwpowodziowe Zulaw — Etap | — Miasto Elblag”.
Gmina Miasto Elblag zobowiazana jest do archiwizacji wszelkich dokumentow zwigzanych

7 realizacja projektu w okresie realizacji POIiS oraz 3 lat od zamkniecia POIiS zgodnie

z postanowieniami art. 90 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 w swojej siedzibie, miejscu do tego przeznaczonym. Instytucja
Wdrazajaca poinformowata Beneficjenta o dacie zamkniecia POIiS, tj. 28.12.2017r.”,



c) § 3 otrzymuje brzmienie:

»d 3. Odpowiedzialnos¢ 1 przestrzeganie
[. Procedura dotyczy DSM, DSiR, DKiM, DOiK, DZP, DGM, DBiZK, DZD, AW.

2. Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe stosowanie procedury ponosza Skarbnik Miasta, Dyrektorzy
Departamentow wymienionych w ust. 1.”,

d) § 4 ust. S pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,.3) dokumentacja merytoryczna projektu:

a) oryginaly dokumentéw dotyczacych zadan inwestycyjnych w ramach projektu (m.in.
kosztorysy inwestorskie, dzienniki budowy, protokoty odbioru, protokotly
koniecznosci, decyzje administracyjne dotyczace realizacji inwestycji, zezwolenia,
uzgodnienia, umowy z wykonawcami, dokumentacja powykonawcza, itp.) — DGM,
DBi1ZK

b) dokumenty potwierdzajace osiagnig¢cie zaktadanych wskaznikéw produktu i rezultatu
w ramach projektu —DGM, DBiZK, DSiR

c) oryginaty dokumentéw dotyczacych zakupdéw sprzetu iwyposazenia (umowy,
Swiadectwa, certyfikaty, gwarancje, licencje) — DSIR,

d) oryginaly dokumentdéw, ktorych sporzadzenie bylo ujete w budzecie projektu
w kategorii  wydatkow  kwalifikowanych lub niekwalifikowanych (analizy,
Kosztorysy, opinie, pozwolenia, raporty z badan, itp.) — DSIR,

e) oryginaly aktow notarialnych, umoéw zwigzanych zrealizowanym projektem oraz

aneksdw do tych umoéw (w tym umowe o prace, o dzielo, zlecenia), oddelegowania
do projektu — DSM, DOIK,

f) akta osobowe pracownikéw Biura Realizacji Projektu, finansowanych w ramach
projektu — DOIK,

g) listy obecnosci — DOIK,
h) regulaminy wynagrodzenia pracownikow, zarzadzenia — DOIK,

1) dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie dzialan o charakterze promocyjnym
(m.in. zdjecia tablic informacyjnych, zdjecia tablic pamiatkowych, ulotki, plakaty,
gazety, czasopisma, w ktorych zamieszczono ogloszenia i inne informacje dotyczace
projektu, nagrania telewizyjne iradiowe — jezeli wten sposob informowano
o realizowanym projekcie, wydruki ze stron internetowych, na ktorych zamieszczono
informacje promocyjne, inne dowody dotyczace promocji projektu) — DSiR.”,

e) § 4 ust. S pkt 4 btrzymuje brzmienie:

.4) dokumentacja przetargowa dotyczaca projektu:

a) w przypadku postepowan, co do ktorych istniat obowiazek stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych — wszystkie niezbedne dokumenty zgodnie z wymaganiami
te] ustawy — DZP,

b) dokumentacja zwigzana z wyborem wykonawcow ustug, robot budowlanych, dostaw
zwigzanych zrealizowanym projektem, a prowadzonym poza ustawa Prawo
Zamowien: Publicznych, zgodnie z regulaminem udzielania zamdéwiefi publicznych,

ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazone; w ztotych réwnowartosci kwoty 30 tys.
EUR w Urzedzie Miejskim w Elblaggu — DSiIR, DGM, DBiZK.”,



) § 4 ust. 5 pkt 5 lit. b otrzymuje brzmienie:
D) Korespondencja prowadzona zrdéznymi podmiotami iorganami w trakcie realizacii
przedmiotowego projektu — DSiR, DZP lub inna merytoryczna komorka organizacyjna

Urzedu Migjskiego w Elblagu.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. PREZYRENTA MIASTA

No Jak

WICHPREZYDENT




Uzasadnienie

W zwiazku ze zmiana Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (Zarzadzenie nr 77/2019
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 21 lutego 2019 roku z pdzniejszymi zmianami), istnieje koniecznosc
aktualizacji nazewnictwa komdrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Elblagu.

Zarzadzenie nie wplynie na dotychczasowy stan faktyczny i prawny, a jego wprowadzenie nie rodzi skutkow

finansowych.




