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W dniach od 25.05.2020 r. do dnia 17.07.2020 r. pracownicy Departamentu Kontroli
i Monitoringu Urzedu Miejskiego w Elblagu przeprowadzili kontrole w zakresie spraw
organizacyjno-prawnych, kadrowo-ptacowych, gospodarki finansowej za 2019 r. i w miarg
potrzeb na biezgco. Wyniki kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym przez strong
kontrolowang w dniu 31 sierpnia 2020 r., ktdrego jeden egzemplarz pozostawiono
w jednostce kontrolowanej.

Ponizej przedstawiam ustalenia kontroli wskazujac poszczegéine nieprawidfowosci
oraz wydaje zalecenia zmierzajgce do ich usuniecia i usprawnienia kontrolowanej dziatalnosci

Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblagu.

Ustalenia kontroli

W trakcie czynnosci kontrolnych szczegdlng uwage zwrdcono na zagadnienia organizacyjne
w tym funkcjonowanie w jednostce kontroli zarzadczej, sprawy kadrowo-ptacowe,
zarzadzanie $rodkami pienieznymi, gospodarowanie mieniem i zakfadowym funduszem
socjalnym, sprawozdawczos¢ finansowg i budzetowg, zasadnos¢ i celowos¢ poniesionych
wydatkéw oraz stosowanie przepisow Prawa zamowien publicznych. Zespét kontrolujgcy
stwierdzit kilka uchybier w przedmiotowym zakresie, ktére szczegétowo zostaty opisane
w niniejszym protokole i oméwione z dyrektorem jednostki. Stwierdzono, iz wdrozony system
kontroli zarzadczej nie zapewniat prawidtowe]j realizacji zadan i celow wyznaczonych
w statucie jednostki oraz zastosowane przez dyrektora mechanizmy kontroli w badanym
okresie okazaly sie nie we wszystkich przypadkach wystarczajace, poniewaz stwierdzono

nieprawidtowosci skutkujace naruszeniem przepiséw prawa i uregulowan wewngtrznych.
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Ustalenia w zakresie organizacyjnym i kadrowo-ptacowym:

Stwierdzono rozbieznosci pomiedzy liczba etatéw wskazang w dokumentach Zarzadu Zieleni

Miejskiej: Regulaminem organizacyjnym (zalgcznik nr 1 - schemat organizacyjny oraz

zatgcznik nr 2 - etatyzacja) zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta w dniu 09 sierpnia 2013

.

planem budzetowym na rok 2019 z dnia 05 lutego 2019 r. i rzeczywistym wykorzystaniem

etatéw w zarzadzie w roku 2019.

IL.

1.

Ustalenia w zakresie spraw finansowych:

Dane liczbowe wynikajace z ksiag rachunkowych byly niezgodne z danymi wykazanymi
w sprawozdaniach finansowych Rb-N za II i III kwartat, co byto niezgodnie z § 2 ust. 2
oraz § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 04 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1773).

Stwierdzono, iz $rodki na odpis na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych na 2019 rok
zostaty przekazane na wyodrebniony rachunek funduszu w kwocie nizszej niz nalezato
0 117,00 z.

Whnioski pokontroine

Przedstawiajac powyzsze nieprawidtowosci wynikajace z ustalen kontroli zalecam,

co nastepuije:

1.

2.

Opracowac i przedstawi¢ do zatwierdzenia nowa strukture organizacyjng jednostki, ktra
bedzie odpowiadata faktycznym potrzebom Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblagu.
Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF nr 15 poz. 84)
precyzuje kwestie struktury organizacyjnej w nastepujacy sposdb: ,Struktura
organizacyjna jednostki powinna by¢ dostosowana do aktualnych celow i zadar. Zakres
zadari, uprawnieri i odpowiedzialnosci  jednostek,  poszczegoinych komorek
organizacyjnych jednostki oraz zakres podleglosci pracownikow powinien byc okreslony
w formie pisemnej w sposéb przejrzysty i spdjny” (rozdz. II ,Standard A3”). Analiza
stanowisk pracy podczas kontroli wykazata, iz aktualny schemat organizacyjny budzi
zastrzezenia, co do przejrzystosci struktury Zarzadu Zieleni Miejskiej tj. stanowisk
w poszczegdlnych dziatach i ilosci etatow.

Sporzadza¢ sprawozdanie finansowe Rb-N w sposéb rzetelny, zachowujac zgodnosc
danych liczbowych z danymi wykazanymi w ksiegach rachunkowych, zgodnie z § 2 ust. 2

w zwigzku z § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 04 marca 2010 r. w sprawie
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sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

Wzmocni¢ nadzér nad pracownikiem przygotowujgcym projekty sprawozdan finansowych
majgc na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.).

3. Dokonywac korekty naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych zgodnie
z wytycznymi rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 09 marca 2009 r.
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz.U. nr 43, poz. 349). Z uwagi na fakt,
iz w dniu 31.08.2020 r. dokonano przelewu $rodkéw z tytutu zanizonego odpisu
za 2019 r. na wyodrebniony rachunek zaktadowego funduszu s$wiadczen socjalnych
w wysokosci 117,00 zt. odstepuje sie od wydania zalecen w tym zakresie.

Wnosze roéwniez o peine wykorzystanie ustalen zawartych w protokole kontroli
w zakresie stwierdzonych uchybien oraz podjecie skutecznych dziatan majacych na celu ich
wyeliminowanie oraz zapobiezenie ich wystapienia w przysztosci.

Wyrazam przekonanie, ze przeprowadzone czynnosci kontrolne oraz powyzsze
wnioski przyczynig sie do poprawy funkcjonowania dziatalnosci w kierowanej przez Pana

jednostce.

Dziatajac na podstawie § 21 ust. 5 Zatacznika do Zarzadzenia nr 12/2018 Prezydenta
Miasta Elblag z dnia 09 stycznia 2018 r. w sprawie systemu organizacji i prowadzenia
dziatalnosci kontrolnej Urzedu Miejskiego w Elblagu (z pozn. zm.), oczekuje od Pana
Dyrektora informacji o sposobie wykorzystania uwag i realizacji wnioskéw pokontrolnych oraz
podjetych dziataniach zmierzajacych do usuniecia nieprawidtowosci w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystgpienia.
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Do wiadomosci: Ionusk Nowak
1. Departament Gospodarki Miasta,

2. Departament Skarbnika Miasta
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