ZARZADZENIE NR .22..22.2/
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia ‘6Wt¢q3 2021 r.

w sprawie ustalenia indywidualnych stawek czynszu za najem pomieszczen oraz oplat za udost¢pnianie
sal w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Elblaskich oraz pokoi goscinnych w Ratuszu
Staromiejskim.

Na podstawie § 49 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Elblagu (tekst jednolity:
Zarzadzenie Nr 233/2020 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 1 lipca 2020 r. z pézniejszymi zmianami) oraz 3
4 ust. | Zarzadzenia Nr378/2018 zdnia S pazdziernika 2018 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu 7a
dzierzawe i najem nieruchomosci stanowiacych miejski zasob nieruchomosci, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. |. Ustala si¢ indywidualne stawki za najem pomieszczen oraz opfat za udostepnianie sal
w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Elblaskich oraz pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim.
wedlug ponizszej tabeli:
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Siedziba oraz przedmiot
najmu

Lp. Jednostka miary Stawka w zl netto

" Ratusz Staromiejski 82-300 Elblag, ul. Stary Rynek 25

I Lokale na prowadzenie [
dzialalnosci statutowe) m?/ m-c
Stowarzyszenia Gmin RP
Euroregion Baltyk

7.00 Z1

12

Pokdj goscinny 2-0sobowy

' ' 70.00 z
dla jednej osoby 0.00 z1

doba -

|
|

Pokoj goscinny 2-osobowy
dla dwoch osob

(Y

100.00 ZI

4. Sale Konferencyjne: A/01
(ustawienie w podkowe), C
/100 (ustawienie teatralne), D
/300 (ustawienie w podkowe) | godz.

90,00 i

”h

Sala Koncertowa 101
(przeznaczona dla max. 150 j 150.00 7
0sOb)

Kamieniczki Elblaskie 82-300 Elblag, ul. Sw. Ducha 3-4

6. Sala Staromiejska
(przeznaczona dla max. 70 | godz. 160.00 71
0sob)

2. Do powyzszych stawek netto nalezy doliczy¢ podatek VAT.

~

-

. Udostepnianiem sal konferencyjnych, sali koncertowej oraz pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim
zajmuje Departament Promocji, Kultury i1 Turystyki, natomiast udostgpnianiem Sali Staromiejskic)
w Kamieniczek Elblaskich zajmuje si¢ Biuro Prezydenta Miasta. Sali w Kamieniczkach Llblaskich
nie udostgpnia si¢ na spotkania w soboty. niedziele 1 swieta.

-

4. Udostepnianie pomieszczen okreslonych w tabeli, w pkt. 2-6, moze odby¢ si¢ nieodplatnie na podstawie
odrebnie wydanej zgody Prezydenta Miasta.

5. Zwolnienie z oplat moze rowniez dotyczy¢ organizatoroOw przedsigewzi¢C, ktorych wspolorganizatorem

jest Prezydent Miasta.

§ 2. 1. Pokoje goscinne udostgpniane sa nieodptatnie tylko dla gosci Prezydenta Miasta Elblag.

2. Pokoje goscinne moga by¢ udostepniane odplatnie za zgoda Prezydenta Miasta Elblag lub upowazniona
przez niego osobe.

I
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§ 3. Szczegdly udostgpniania sal w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Elblaskich precyzuje
Regulamin, ktéry stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Szczegdty udostepniania pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim precyzuje Regulamin. ktory
stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ odpowiednio Dyrektorowi Departamentu Promocji, Kultury
i Turystyki oraz Dyrektorowi Biura Prezydenta Miasta.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 345/2018 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 19 wrzesnia 2018 r. w sprawie
ustalenia indywidualnych stawek czynszu za najem pomieszczen oraz opfat za udostepnianie sal w budynkach
Urzedu Miejskiego w Elblagu, w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Elblaskich oraz pokoi goscinnych

w Ratuszu Staromiejskim.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. PREZYD MIASTA

Nowak
ZYPEN

Janusz
WICEP



Uzasadnieme

Zarzadzenie Nr345/2018 Prezydenta Miasta Elblag zdnia 19 wrzesnia 2018 r. w sprawie ustalenia
indywidualnych stawek czynszu za najem pomieszczen oraz oplat za udostepnianie sal w budynkach Urzedu
Miejskiego w Elblagu, w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Elblaskich oraz pokoi goscinnych w Ratuszu
Staromiejskim zastepuje si¢ nowym dokumentem z uwagi na zmiang podmiotu wynajmujacego sale w Ratuszu
Staromiejskim oraz Kamieniczkach Elblaskich. Zarzadzenie nie rodzi skutkow finansowych.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 50‘2024
Prezydenta Miasta Elblag

z dnia AR MategR. 20241

Regulamin udostepniania sal w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Elblaskich.

§ 1. Zasady ogolne

|. Niniejszy Regulamin okresla zasady udostepniania sal w Ratuszu Staromiejskim mieszczacych si¢ przy
ul. Stary Rynek 25. ktorymi zarzadza Departament Promocji. Kultury i Turystyki oraz Kamieniczkach
Elblqski.ch znajdujacych si¢ przy ul. Sw. Ducha 3-4. ktorymi zarzadza Biuro Prezydenta Miasta, zwani dalej
Udostepniajacymi.

2.Sale moga byé¢ udostepniane na potrzeby m.in. osob fizycznych, prawnych, organizacji pozytku
publicznego oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, zwanych dalej
Korzystajacym.

3. Rodzaj organizowanego spotkania nie moze by¢ sprzeczny z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa lub dobrymi obyczajami oraz nie moze powodowa¢ negatywnych skutkow dla Gminy Miasta Elblag.
Nie dozwolona jest rowniez organizacja imprez rodzinnych w tym uroczystosci: weselnych. komunijnych.
chrzcin lub styp.

4. Korzystajacy nie posiada prawa wynajmowania, uzyczania badz udostgpniania sal osobom trzecim.

5. Udostepniajacy maja prawo odmowi¢ udostgpnienia lub anulowa¢ rezerwacje sal Korzystajacemu, gdy
stwierdzi, iz charakter organizowanego spotkania jest sprzeczny z zapisem §1 ust. 3-4 niniejszego Regulaminu,
badz gdy Korzystajacy we wezesniejszym okresie nie przestrzegal postanowien niniejszego Regulaminu.

6. W Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach Elblaskich obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu, e-
papierosOw. spozywania i wnoszenia alkoholu oraz spozywania srodkéw odurzajacych.

7. W Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Elblaskich obowiazuje zakaz wstcpu osobom w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub wszelkiego rodzaju srodkow odurzajacych.

8. Zabrania sie bez zgody Udostgpniajacego umieszczania reklam, ogloszen. informacj. itp.
w dowolnej formie, na wiasng rgk¢ (w tym naklejania jakichkolwiek plakatow) na terenie calego obiektu
Ratusza Staromiejskiego 1 Kamieniczek Elblaskich.

§ 2. Udostepnianie i rezerwacja sal

I. Udostgpnianie sal w Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach Elblaskich odbywa si¢ na podstawie
uprzedniej rezerwacji 1dostarczonego wypetnionego wniosku (Zalgcznik Nr 1iZalgcznik Nr2) lub
formularza (Zalacznik Nr 3 i Zalgcznik Nr 4), kiore to stanowia zalaczniki do niniejszego Regulaminu.

2. Korzystajacy wtym celu zobowiazany jest wypelni¢ oraz wlasnorecznie podpisa¢ jeden zww.
dokumentow a nastgpnie przekaza¢ go osobiscie, poczta badZz droga elektroniczna na jeden z nizej
wymienionych adresow:

I) dla Ratusza Staromiejskiego: Biuro Ratusza Staromiejskiego. Departament Promocji, Kultury i Turystyki.

ul. Stary Rynek 25, 82-300 Elblag, pok. 4(dot. wynajmu sal w Ratuszu Staromiejskim):
ratusz@umelblag.pl

2) dla Kamieniczek Elblgskich: Biuro Prezydenta Miasta, Urzad Miejski w Elblagu ul. Lacznosci 1. pok.
200 (dot. wynaymu Sali Staromiejskiej w Kamieniczkach Elblaskich); bpm@umelblag.pl

3. Skladanie 1 dostarczanie wnioskéw wymienionych w ust. | dotyczy rowniez komorek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego. ktore przesylaja wnioski dotyczace rezerwacji sal droga elektroniczna na adres
ratusz/@umelblag.pl badz bpm@umelblag.pl




4.-Wypelniony | podpisany doku.mem powinien by¢ dostarczony przez Korzystajacego nie pozniej niz na
l4dni przed planowanym przedsiewzieciem. W przypadku dostarczenia nieuzupehionego lub blednie

wypeinior.le.go druku, rezerwacji nie anuluje sie, jednak Korzystajacy ma obowiazek bezzwlocznie na wezwanie
Udostepniajacego go poprawié lub uzupehi¢ braki formalne.

>. W przypadku nieuzupelnienia brakéw formalnych rezerwacja przestaje obowiazywac.

6. Korzystajacy wraz z wnioskiem badz formularzem winien zalaczy¢ program dot. spotkania. Jesli nie jest

to mozliwe w momencie skladania wniosku badz formularza to niezwlocznie. jednak nie pdzniej niz na 7 dni
przed rozpoczeciem spotkania.

7. Udostepniajacy niezwlocznie potwierdza telefonicznie lub droga elektroniczng przyjecie rezerwacji sali.
a nastepnie uzgadnia z Korzystajacym szezegoly dotyczace wynajmu.

8. Rezerwacja sali, moze by¢ odwolana przez Udostegpniajacego, w kazdym momencie, gdy charakter
organizowanego spotkania jest sprzeczny z przepisami prawa. ma charakter agitacji politycznej, z przyczyn
niezaleznych od Udostepniajacego lub moze powodowaé negatywne skutki dla Gminy Miasta Elblag.

9. Odwotanie rezerwacji przez Korzystajacego musi nastapi¢ w formie pisemnej, jednak nie pdzniej niz na
3 dni przed planowanym przedsiewzigciem. Rezygnacje Korzystajacy moze przekaza¢ osobiscie, droga

pocztowa lub elektroniczng odpowiednio do: Departamentu Promocji, Kultury i Turystyki ul. Stary Rynek 25,
pok. 4. badz do Biura Prezydenta Miasta, Urzad Miejski w Elblagu ul. Lacznosci 1. p. 200.

10. Ratusz Staromiejski i Kamieniczki Elblaskie nie dysponuja specjalistycznym sprzetem akustycznym
| scenicznym oraz nie Swiadcza uslug w tym charakterze. Posiadaja tylko podstawowe naglosnienie w postaci
mikrofonow bezprzewodowych i na statywie oraz ekrany wraz z rzutnikami.

I'l. Zagubienie klucza do sali w Ratuszu Staromiejskim przez Korzystajacego podlega oplacie 50,00 zl.
W cenie zawarta jest wymiana wktadki wraz z kluczami oraz wymiana chipa i plomby do klucza.

§ 3. Odplatnos¢ za sale

I. W przypadku odpfatnego wynajmu sal Udostepniajacy przygotowuje pomieszczenie zgodnie
z zapotrzebowaniem wskazanym w formularzu przez Korzystajacego.

2. Oplata za wynajem naliczana jest zgodnie z faktycznym czasem pozostawania sal w dyspozycji
Korzystajacego. od momentu faktycznego rozpoczecia przedsiewziecia do jego zakonczenia.

3. W przypadku wydluzenia przez Korzystajacego czasu wynajmu sali. Udostepniajacy uprawniony jest do
naliczania dodatkowej oplaty za kazda kolejna rozpoczeta godzine najmu.

4. W przypadku. gdy planowane spotkanie nie odbylo sie. a nie dokonano odwotania rezerwacji

sali zgodnie z § 2 ust. 7-8 Korzystajacy ponosi peina odplatnos¢ z tytulu gotowosci do udostepnienia sali,
zgodnie z okreslona w formularzu liczba godzin.

5. Faktura VAT wystawiana jest przez Udostepniajacego po wykonanej ustudze. Platnos¢ za fakture
dokonywac nalezy przelewem w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury na numer rachunku bankowego
Udostepniajacego, wskazany na fakturze.

6. W przypadku, gdy Korzystajacy przekroczy termin platnosci ktorejkolwiek z faktur, Udostepniajacy
obciazy Korzystajacego odsetkami ustawowymi.

7. W przypadku braku zaptaty naleznosci za wystawionag faktur¢, mimo uprzedniego wezwania do jej
zaplaty. Udostepniajacy moze anulowa¢ wczesniej dokonane dla Korzystajacego rezerwacie.
O tego typu dziataniach Korzystajacy zostanie niezwlocznie poinformowany przez Udostepniajacego.

8. Udostepniajacy informuje, a Korzystajacy przyjmuje do wiadomosci, iz wszelkie przeterminowane
zobowiazania powstale wskutek nieoplacenia faktur i not ksiggowych przez Korzystajgcego zostang przekazane
do windykacji, a Udostepniajacy odmowi kolejnej rezerwacii sali.

§ 4. Nieodplatne udostepnienie sal
I. Zasady odptatnosci, o ktorvch mowa w § 3 nie obejmuja:

I ) komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Elblagu, Elblaskiej Orkiestry



Kameralnej oraz miejskich jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Elblag. majacych siedzibe w Elblagu:
2) organizatorow przedsiewziec, ktorych wspotorganizatorem jest Prezydent Miasta:
3) podmiotow. ktore otrzymatly wydana przez Prezydenta Miasta zgode na bezptatny wynajem sal.

2. Podmioty. ktéorym sale w Ratuszu Staromiejskim lub Kamieniczkach Elblaskich sa udostepnianc
nieodplatnie. w celu organizacji scisle okreslonego przedsigwzigcia, nie moga osiagac 7 tego tytulu korzysci
materialnych.

3. W przypadku nieodptatnego korzystania zsali, jesli Korzystajacemu nie odpowiada standardowe
ustawienie mebli bedacych wyposazeniem sali, zobowiazany jest on do ich samodzielnego ustawienia a po
zakonczeniu spotkania przywrocenie ustawienia do stanu pierwotnego.

4. Podlaczenia naglosnienia isprzetu audiowizualnego w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach
Elblaskich dokonuje pracownik techniczny Departamentu Promocji, Kultury i Turystki, w godzinach pracy.

5. Komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego moga wypozyczy¢ naczynia na potrzeby malego cateringu.
ktory sami przygotowuja i organizuja odpowiednio:

| ) z Departamentu Promocji, Kultury i Turystyki — dot. sal Ratusza Staromiejskiego (pok. 4),

2) 7z Biura Prezydenta Miasta - dot. Sali Staromiejskiej w Kamieniczkach Elblaskich (pok. 200).
§ 5. Korzystanie z sal
1. W przypadku udostepnienia sali Korzystajacy, zobowigzany jest do:

| ) punktualnego rozpoczgcia i1 zakonczenia organizowanego przedsigwziecia:

2) utrzvmania czystosci:

3) przestrzegania przepisOw bhp, p.poz. 1 porzadkowych:

4) ponoszenia odpowiedzialnosci za osoby pozostajace pod jego piecza.

2. Korzystajacy zobowiazuje si¢ do uzytkowania udostepnianych sal oraz wyposazenia w Ratuszu
Staromiejskim 1 Kamieniczkach Elblaskich zgodnie z ich wiasciwym przeznaczeniem.

3. Korzystajacy moze pobra¢ klucz w Ratuszu Staromiejskim do sali na 30 minut przed rozpoczgciem
planowanego przedsiewziecia w celu jej przygotowania. Natomiast klucze do Kamieniczek Elblaskich beda
przekazane Korzystajacemu przez pracownika Biura Prezydenta Miasta po uzgodnieniu z dyrektorem tegoz
Biura.

4. Korzystajacy nie moze przedluzy¢ czasu zaplanowanego spotkania bez uzgodnienia tego uprzednio
z Udostepniajacym.

5. Zwrot wynajete] sali przez Korzystajacego winien nastapic wciagu 30 minut od zakonczenia
przedsigwzigcia i odbywac si¢ w obecnosci przedstawiciela Udostepniajacego lub pracownika ochrony Ratusza
Staromiejskiego.

6. Korzystajacy, ktoremu sale udostepniono nieodplatnie, zobowigzany jest po zakonczeniu przedsiewziecia
przywrocic¢ sale do stanu pierwotnego, zgodnie 7 ustawieniem standardowym mebli bedacych na wyposazeniu.

7. Po zakonczeniu przedsigwzigcia na Korzystajacym ciazy odpowiedzialnos¢ przekazania sal
I Sprzetu w stanie niepogorszonym.

8. Korzystajacy z sali udostgpnionej zarowno odpfatnic jak i bezptatnie ponosi pelna odpowiedzialnosé za
szkody powstale w wyniku korzystania z sal oraz zostanie obciazony pelnymi kosztami naprawienia szkéd.

9. W przypadku stwierdzenia szkody, przedstawicicl Udostgpniajacego sporzadza protokét powstania
szkody w obecnosci Korzystajacego. Korzystajacy podpisujac protokdt zobowiazuje sie niezwlocznie do
pokrycia w calosci kosztéw napraw.

I'1. Udostgpniajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione podczas udostepniania sal
w Ratuszu Staromiejskim lub Kamieniczkach Elblaskich.



10. Rzeczy pozostawione w salach, znalezione po zakoniczeniu przedsigwzigcia organizowanego przez
Korzystajacego mozna odebraé¢ bezposrednio w Departamencic Promocji, Kultury i Turystyki w Ratuszu
Staromiejskim (biuro pok. 4), w punkcie ochrony obiektu (ul. Stary Rynek 25, Elblag) lub w Biurze Prezydenta
Miasta (ul. Lacznosci 1, Elblag) p. 200, zas$ po 3 dniach w Biurze Rzeczy Znalezionych. ktore znajduje sie
w Urzedzie Migjskim przy ul. Lacznosci 1, 82-300 Elblag.

I'l. Udostepniajacy ma prawo odmoéwié udostepnienia sal lub anulowaé ich rezerwacje. Udostepniajacy
podejmuje te dziatania niezwlocznie, gdy stwierdzi, iz Korzystajacy we wezesniejszym okresie nie przestrzegal
postanowien niniejszego Regulaminu. obowiazujacych przepisOw prawa lub dzialal na szkode Gminy Miasto
Elblag.

§ 6. Postanowienie koncowe

Zlozenie  formularza lub  wniosku jest jednoznaczne zakceptacja niniejszego Regulaminu.

WICEPREZYDEN

DYREKTOR [DEPARTANE X7,



Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 20 l 2024
Prezydenta Miasta Elblag

; dnia.A.B.m.tegQ..zozl r.

Regulamin udostepniania i korzystania z pokoi goscinnych w Ratuszu Staromiejskim

§ 1. Zasady ogolne

|. Niniejszy Regulamin okresla zasady udostepniania 1ikorzystania zpokoi goscinnych Ratusza
Staromiejskiego, znajdujacego si¢ przy ul. Stary Rynek 25 w Elblagu.

2. Zarzadca pokoi goscinnych jest Departament Promocji, Kultury iTurystyki, zwany dale;
Udostepniajgcym.

3. Pokoje goscinne udostgpniane sg osobom lub podmiotom okreslonym w § 2 niniejszego Zarzadzenia,
zwanych dalej Korzystajgcymi.

4. Pokoje goscinne nie stanowig bazy hotelowej, a Ratusz Staromiejski nie jest obiektem hotelarskim
w mysl| ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych.

5. Korzystajacy nie posiada prawa wynajmowania, uzyczania badz udostgpniania pokoi goscinnych osobom
trzecim.

6. Udostepniajgcy ma prawo odmowi¢ udostgpnienia Korzystajacemu pokoju goscinnego lub anulowac
jego  rezerwacje.  Udostepniajacy  podejmuje  te  dzialania  niezwlocznie, gdy  stwierdzi,
iz Korzystajagcy we wczesniejszym okresie nie przestrzegal postanowien niniejszego Regulaminu,
obowigzujacych przepisow prawa lub dziatat na szkod¢ Gminy Miasto Elblag.

§ 2. Rezerwacja i udostepnianie pokoi goscinnych

I. Rezerwacji pokoi goscinnych moga dokona¢ osoby lub podmioty wskazane w § 2 niniejszego
Zarzadzenia.

2. Zakwaterowanie w pokojach goscinnych odbywa si¢ na podstawie rezerwacji dokonanej droga
elektroniczng przez Korzystajacego na adres ratusz@umelblag.pl lub na podstawie pisma dostarczonego
osobiscie badz drogg pocztowa na adres: Biuro Ratusza Staromiejskiego, Departament Promocji, Kultury
1 Turystyki, ul. Stary Rynek 25, 82-300 Elblag, pok. 4.

3. Rezerwacja dokonana przez Korzystajgcego powinna zawiera¢ informacje podstawowe tj.: imiona
i nazwiska gosci wraz z nazwa podmiotu, ktory jest przez nich reprezentowany, czas pobytu gosci — 1los¢ dob
oraz ilos¢ rezerwowanych pokoi.

4. W przypadku nieprzekazania danych osobowych gosci, przez osob¢ dokonujgce] wstepnej rezerwacii,
Udostepniajacy ma prawo odstgpic od rezerwacji i odmowi¢ zameldowania gosci.

5. W trakcie pobytu gosci liczba osob nocujacych nie moze przekracza¢ liczby osob na jaka dokonana
zostata przez Korzystajgcego rezerwacja.

6. Udostepniajagcy niezwlocznie potwierdza telefonicznie lub droga elektroniczng przyjecie rezerwacji
okreslonych pokoi goscinnych.

7. W przypadku niedostarczenia wszystkich informacji zawartych ust. 3 na 7 dni przed przyjazdem goscia
Udostepniajacy zastrzega sobie prawo do anulowania rezerwacji dokonanej przez Korzystajacego.

8. Korzystajagcy moze dokona¢ anulowania rezerwacji pokoi goscinnych nie p6zniej niz na 3 dm przez
rozpocz¢cicm kwaterunku.

9. Pokoje goscinne udostepniane sg w systemie dobowym. Doba trwa od godz. 14.00 do godziny 12.00 dnia
nast¢pnego.

10. Ratusz Staromiejski nie posiada recepcji  hotelowej, a zakwaterowanie w pokojach goscinnych
dokonywane jest przez pracownikow Ochrony Ratusza Staromiejskiego, na portierni (poziom 0).



I'l. Zakwaterowanie gosci odbywa si¢ w godzinach: 14.00 - 19.00 chyba, ze czas ich przyjazdu zostal
ustalony z Udostepniajgcym indywidualnie.

12. Goscie podczas zakwaterowywania zobowiazani s3 do okazania Udostepniajgcemu waznego dowodu
tozsamosci lub dokumentu ze zdjgciem: np. paszport.

13. Pracownik  Ochrony po dokonaniu wpisu w Ksigzke Meldunkowa wydaje gosciom: klucz
z chipem oraz identyfikator.

14. Udostepniajacy posiada prawo do odmoéwienia zakwaterowania w przypadku, gdy gosé:
1) nie posiada waznego dokumentu do celow identyfikacyjnych i meldunkowych;
2) znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych;
3) zachowuje si¢ w sposéb agresywny 1 prowokujacy;
4) podczas poprzedniego pobytu razgco naruszyt postanowienia niniejszego Regulamin.
§ 3. Korzystanie z pokoi goscinnych

1. W pokojach goscinnych obowigzuje calkowity zakaz palenia tytoniu, e-papierosow, wnoszenia
1 spozywania alkoholu oraz spozywania srodkow odurzajacych.

2. Do pokoi goscinnych obowigzuje zakaz wstgpu osobom w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub
wszelkiego rodzaju srodkow odurzajacych.

3. Ze wzgledu na bezpieczenstwo pozarowe zabrania si¢ w pokojach uzywaé: kuchenek mikrofalowych,
czajnikow elektrycznych, grzatek, zelazek i innych podobnych urzadzen nie stanowigcych wyposazenia pokoi
goscinnych. Zelazko oraz deska do prasowania znajduje si¢ na hollu, na poziomie +4 koto pomieszczenia PG
4/1, natomiast czajnik elektryczny i kubki znajdujg sie na poziomie +3, w pomieszczeniu kuchennym PG 3/1.

4. Korzystajagcy ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng 1 prawng za wszelkiego rodzaju uszkodzenia,
zniszczenia  przedmiotow  lub  braki = w wyposazeniu  1urzadzeniach  powstale  zarowno
w zajmowanym pokoju jak réwniez w budynku Ratusza Staromiejskiego, zjego winy lub winy
odwiedzajacych go osob.

5. Korzystajacy zobowigzany jest do zapoznania si¢ ze spisem elementow wyposazenia pokoi goscinnych
oraz  sprawdzenia, czy stan  faktyczny  wyposazenia  jest zgodny ztym = wykazem.
W przypadku stwierdzenia brakow lub uszkodzen w wyposazeniu zobowigzany jest niezwlocznie zglosic ten
fakt pracownikowi ochrony lub obstudze Ratusza.

6. W przypadku stwierdzenia szkody lub braku elementow wyposazenia, o ktorych mowa w ust. 4,
przedstawiciel Udost¢pniajacego sporzadza protokét szkody zudzialem goscia, aw przypadku jego
nieobecnosci Korzystajacego. Korzystajagcy zobowiagzany jest do pokrycia catosci poniesionych kosztow
usuniecia szkody lub odkupienia brakujacego wyposazenia w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.

7. Jesli zakwaterowani goscie podczas pobytu nie zglosili brakujgcego wyposazenia, to po ich wyjezdzie,
w przypadku braku okreslonych przedmiotow, Departament Promocji, Kultury 1 Turystyki ma prawo obcigzy¢
Korzystajacego za brakujgce przedmioty.

8. Kazdorazowo goscie opuszczajac czasowo pokoj powinni sprawdzi¢ zamkniecie drzwi na klucz,
a wychodzac z obiektu klucz przekaza¢ pracownikom Ochrony.

9. Zagubienie klucza do pokoju goscinnego wraz z chipem 1 identyfikatora przez goscia podlega optacie
w wysokosci 50,00 zt. W cenie zawarta jest wymiana wkiadki drzwiowej wraz z kluczami oraz wymiana chipa,
plomby do klucza oraz identyfikatora.

10. Za rzeczy pozostawione przez gosci zakwaterowanych w pokojach goscinnych  Udostepniajgcy
nie odpowiada.

11. Goscie opuszczajacy pokoje goscinne zobowigzani sg do upewnia si¢ co do zamkniecia okien,
wygaszenia Swiatla, urzadzen pobierajagcych energie elektryczng, zakrecenia krandw, a po opuszczeniu pokoju
zamknigcia go na klucz.



12. Rzeczy pozostawione w pokojach goscinnych, znalezione po wymeldowaniu goscia mozna
odebra¢ bezposrednio w biurze Ratusza Staromiejskiego (pok. 4) lub w punkcie Ochrony obiektu
(poziom 0). apo 3dniach wBiurze Rzeczy Znalezionych, ktore znajduje  si¢
w Urzedzie Miejskim przy ul. Lacznosci 1 w Elblagu.

13. W pokojach go$cinnych obowiazuje zachowanie ciszy nocnej od godziny 22.00 do 6.00 dnia
nastepnego.

14. W godzinach nocnych, po uptywie godziny 22.00 w pokojach goscinnych winny pozostawac
tylko osoby zakwaterowane. wskazane podczas rezerwacji przez Korzystajacego.

15. Obowiazuje catkowity zakaz wynoszenia zpokoi goscinnych rzeczy nalezacych do
Udostepniajacego (np. recznikow, kocy. poduszek itd.) oraz dowolnego przemieszczania mebli
i wyposazenia migdzy pokojami.

16. W przypadku udostepnienia pokoju gos¢ zobowiazany jest do utrzymania czystosci oraz
przestrzegania przepisow bhp, p-poz. i porzadkowych.

17. Udostepniajacy nie zapewnia gosciom miejsc parkingowych przynalezacych do Ratusza
Staromiejskiego.

§ 4. Odplatnos¢ za pokoje goscinne

|. Pokoje goscinne udostepniane sa nieodplatnie dla gosci Prezydenta Miasta Elblag,
organizatorow przedsiewzie¢, ktorych wspotorganizatorem jest Prezydent Miasta oraz podmiotow.,
ktore Prezydent jednorazowo zwolnit z kosztow wynajmu.

2. Pokoje goscinne wynajmuje si¢ odplatnie, dla gosci Elblaskiej Orkiestry Kameralnej,
Stowarzyszenia Gmin RP Euroregion Baltyk oraz gosci miejskich jednostek organizacyjnych Gminy
Miasta Elblag, na podstawie dokonanej przez Korzystajacego rezerwacji, zgodnie ze stawkami
ujetymi w tabeli tegoz Zarzadzenia (§ 1 ust. 1 12).

3. Opfata 7za wynajem naliczana jest zgodnie z faktycznym czasem zajmowania pokoju przez
goscia, na podstawie dob, ktore liczone sa od godziny 14.00 do godziny 12.00 dnia nastgpnego.

4. Przedtuzenie pobytu gosci poza okres wskazany w rezerwacji a potwierdzony przez
Korzystajacego, moze nastapi¢ w miare mozliwosci Udostepniajacego 1za jego zgoda. W tym
przypadku Korzystajacy winien skontaktowac si¢ osobiscie z przedstawicielem Udostepniajacego
(pok. 4). drogg telefoniczna: tel. k. 728 445 743 lub tel. (55) 239 32 78 albo droga mailowa na adres
ratusz@umelblag.pl

5. Faktura VAT wystawiana jest przez Udostepniajacego po wykonanej ustudze. Platnosci nalezy
dokonywaé przelewem w terminie 14 dni od daty wystawicnia faktury. na numer rachunku
bankowego Udostepniajacego. podany na fakturze.

6. W przypadku, gdy goscie przekrocza termin platnosci ktorejkolwiek z faktur, Udostepniajacy
poza naliczeniem Korzystajacemu ustawowych odsetek, zastrzega sobie prawo do anulowania
dokonanych uprzednio dla Korzystajacego wszystkich rezerwacji pokoi goscinnych.

7. Udostepniajacy informuje a Korzystajacy przyjmuje do wiadomosci, iz wszelkie
przeterminowane zobowigzania powstale wskutek nieoptacenia faktur inot ksiggowych przez
Korzystajacego zostang przekazane do windykacji.

§ 5. Wymeldowanie Gosci

I. Goscie zobowigzani sa do opuszczenia pokoi goscinnych w ostatnim dniu pobytu do godziny
12.00. przy czym w szczegolnych przypadkach istnieje mozliwos¢ indywidualnego ustalenia godziny
wyjazdu z przedstawicielem Udostepniajacego bez ponoszenia dodatkowych optat.

2. Wymeldowania gosci dokonuje Udost¢gpniajacy, po opuszczeniu pokoju izwrdceniu klucza
wraz chipem i identyfikatorem.

3.Po wymeldowaniu goscia przez pracownika Ochrony, zawiadamia sie otym fakcic
przedstawiciela Udostgpniajacego, ktory zleca sprzatniecie pokoju goscinnego.



§ 6. Postanowienie koncowe

l: [?qkoname rezerwacji jest jednoznaczne zzapoznaniem sie i zaakceptowaniem postanowien
ninigjszego Regulaminu.

WICEPREZYDENT

UYRERT DEPARTAMENTU

am Jocz



Zalacznik Nr | do Regulaminu udostepniania sal w Ratuszu Staromiejskim

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................................................................. Elblag, dnia ...........................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(osoba do kontaktu /telefon lub adres e-mail)
Whniosek do Prezydenta Miasta Elblag o bezplatne udostepnienie sal w Ratuszu Staromiejskim
Zwracam si¢ z prosba o wynajem: sali konferencyjnej A/01, sali konferencyjnej C/100,

sali konferencyjnej D/300, sali koncertowej 101, pomieszczenia kuchennego PG1/T w Ratuszu
Staromiejskim.

W LEIMINIC ...ooiiiiiiiiie e eanaan, wgodz.od ..................do................ - faczna liczba godzin

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

----------------------------------------------------------

Informacje podstawowe:
I. Planowana liczba uczestnikOw: ... ..
(do 40 osob: sale konferencyjne A/01, C/100. D/300 : do 150 oséb: sala koncertowa 101)
2. Ustawienie sali standardowe™
a) sala konferencyjna A/01 - ustawienie w podkowe,
b) sala konferencyjna C/100 - ustawienie teatralne.
¢) sala konferencyjna D/300 - ustawienie w podkowe.

3. Udostepnic nastgpujacy sprzet:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(np.: naglosnienic: mikrofon bezprzewodowy lub mikrofon na statywie: rzutnik; laptop: ekran: flipchart lub
Inne...)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(wpisa¢ nazwe podmiotu zewnetrznego wykonujacego catering lub catering we wlasnym zakresie)

Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie klucza/y:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nieodplatny wynajem sal jest jednoznaczny z samodzielnym ich przygotowaniem Ij. ustawieniem stofow,
krzesel, sprzetu itp. zgodnie 7 zapotrzebowaniem.



Jednoczesnie oswiadczam, iz zapoznalam/em si¢ z Regulaminem udostepniania sal w Ratuszu
Staromiejskim w Elblggu i ponosze pelng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w wyniku niewlasciwego
korzystania z tych pomieszczen i ich wyposaZenia. Ponadto potwierdzam,

iz organizowane przeze mnie przedsiewziecie nie ma na celu osiggnigcia korzysci materialnych bqdz
niematerialnych.

(data. picczatka 1 podpis)

wz. PREZYDENTA MIASTA

Janks Nowak
WICRHRY RZYDEN




Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udostgpniania sal w Ratuszu Staromiejskim i Kamieniczkach Elblaskich

------------------------------------------------------------------

Elblag,dma ............................

------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(osoba do kontaktu /telefon lub adres e-mail)
Whiosek do Prezydenta Miasta Elblag o bezplatne udostepnienie sali w Kamieniczkach Elblaskich

Zwracam sie z prosba o wynajem Sali Staromiejskiej, Sieni Kamieniczek, pomieszczenia kuchennego w
Kamieniczkach Elblaskich,

wterminie .........ooeeeiiiiiiieennneenn..,wgodzood Lo do ... - faczna liczba godzin

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------

Informacje podstawowe:
|. Planowana liczba uczestnikow:
(do 70 osob / Sala Staromiejska)
2. Ustawienie standardowe sali:
a) stot owalny,
b) ilos¢ krzeset na sali - 70 szt.
3. Udostepnié nastepujacy sprzet:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(wpisa¢ nazwe¢ podmiotu zewngtrznego wykonujacego catering lub catering we wlasnym zakresie)

Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie

Nieodplatny wynajem sal jest jednoznaczny z samodzielnym ich przygotowaniem zgodnie
z zapotrzebhowaniem.

Jednoczesnie oswiadczam, iz zapoznatam/em sie 7 Regulaminem udostepniania sal w Ratuszu
Staromicjskim w Elblggu i ponosze pelng odpowiedzialnosé za szkody powstale w wyniku niewtasciwego
korzystania z tych pomieszczen i ich wyposazenia. Ponadto potwierdzam,
iZ organizowane przeze mnie przedsigwzigcie nie ma na celu osiggniecia korzysci materialnych bgds;
niematerialnych.



(data, pieczatka 1 podpis)

wz. PREZYETMTA MIASTA

C
Janusz|Nowak
WICRPREZYDENT

DYRERTORMJEPARTAMENTH

Adpm Jocz



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udostepniania sal w Ratuszu Staromiejskim 1 Kamieniczkach Elblaskich

.................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Elblag, dnia ...

-------------------------------------------------------------------

(osoba do kontaktu /telefon lub adres e-mail)
Formularz odplatnego udostepnienia salw Ratuszu Staromiejskim
Zwracam si¢ z prosba o wynajem: sali konferencyjnej A/01, sali konferencyjnej C/100,

sali konferencyjnej D/300, sali koncertowej 101, pomieszczenia kuchennego PG1/I w Ratuszu
Staromiejskim,

W LETITINIE L .iittiiiiiieeeiieaeeeieneenn. ,wgodz.od ...................do ...l - laczna liczba godzin

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Informacje podstawowe:

|. Planowana liczba uczestnikow:

..................................................................................................

(do 40 osob: sale konferencyjne A/01, C/100, D/300 ; do 150 osdb: sala koncertowa 101)
2. Ustawienie sali standardowe™
a) sala konferencyjna A/01 - ustawienie w podkowe,
b) sala konferencyjna C/100 - ustawienie teatralne,
¢) sala konferencyjna D/300 - ustawienic w podkowe.
3. Udostegpnic nastepujacy sprzet:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(np.: naglosnienie: mikrofon bezprzewodowy lub mikrofon na statywie; rzutnik; laptop; ekran; flipchart lub
inne...)

Catering organizowany przez:

(wpisac nazwe podmiotu zewnetrznego wykonujacego catering lub catering we wlasnym zakresie)

Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie klucza/y:

--------------------------------------------------------------------------------

Dane niezbedne do wystawienia faktury VAT:
(nazwa podmiotu lub imie i nazwisko)

---------------------------------------------------------------



---------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(REGON)

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ 7 Regulaminem udostepniania sal w Ratuszu Staromiejskim
i Kamieniczkach Elblgskich oraz ponosze petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstale w wyniku
niewlasciwego korzystania z tych pomieszczen i ich wyposazZenia.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(data, pieczatka 1 podpis)

wz. PREZAEMTA MIASTA

Jantisg :‘#uwa&
WICEPREZYDEN

DYREKTOR Lo fiTAMENTU

Adam|docz



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udostepniania sal w Ratuszu Staromiejskim i1 Kamieniczkach Elblaskich

-------------------------------------------------------------------

.................................................................. Elblag.dnia ............................

--------------------------------------------------------------------

(osoba do kontaktu / telefon lub adres e-mail)
Formularz odplatnego udostepnienia sali w Kamieniczkach Elblaskich

Zwracam si¢ z prosba o wyvnajem Sali Staromiejskiej, Sieni Kamieniczek, pomieszczenia Kuchennego w
Kamieniczkach Elblaskich,

WAEEIMINIE ..ottt i eeeeeas wgodz.od................. do.............. - faczna liczba godzin

ooooooooooooooooooooo

...................................................................................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Informacje podstawowe:

|. Planowana liczba uczestnikow:

..................................................................................................

(do 70 os6b / Sala Staromiejska)
2. Ustawienie standardowe sali:
a) stot owalny,
b) ilos¢ krzesel na sali - 70 szt.
3. Udostepni¢ nastepujacy sprzet:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................................

(wpisac¢ nazwe podmiotu zewnetrznego wykonujacego catering lub catering we wlasnym zakresie)

Osoba/y odpowiedzialna/e za pobranie

--------------------------------------------------------------------------------------

Dane niezbedne do wystawienia faktury VAT:

(mazwa podmiotu lub imie i nazwisko)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(NIP lub PESEL)



-----------------------------------------------------

(REGON)

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z Regulaminem udostepniania sal w Ratuszu Staromiejskim
| Kamieniczkach Elblgskich oraz ponosze pelng odpowiedzialnos<¢ za szkody powstate w wyniku
niewlasciwego korzystania z tych pomieszczen i ich wyposazenia.

..................................................................

(data, pieczatka i podpis)

wz. PREZYDENTA MIASTA

,\ v
Janusz: Yoivak
WICEPREZYDENT

DYREKTOR Hb ARTAMES

Adam Joéz



