ZARZADZENIE NR . 146, 2024
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnial t Kdienia 2021 r.

W sprawie okreslenia sposobu przeplywu spraw i pism wewnatrz urzedu oraz sposobu wykorzystania
urzgdzen drukujacych.

Na podstawie § 49 ust. I Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (tekst jednolity:

Zarzadzenie Nr 233/2020 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 1 lipca 2020 z pozniejszymi zmianami) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Korespondencja wewnatrz Urzgdu Miejskiego musi odbywaé sie:

1) wylacznie w formie elektronicznej za pomocg wdrozonego w Urzedzie Miejskim systemu Elektronicznego
Obiegu Dokumentow pozwalajgcego na udokumentowanie drogi stuzbowej zgodnie z obowiazujacymi
przepisami Instrukcji Kancelaryjnej;

2) za pomoca poczty elektroniczne;j;

3) w formie papierowej, jezeli przepisy szczegétowe prawa powszechnie obowigzujagcego wymagaja takiej
formy.

§ 2. Wydruki wykonane w Urzedzie Miejskim moga by¢ tylko czarno-biate. Wydruki kolorowe sa
dopuszczalne, jezeli s3 wymagane przez inne przepisy szczegélowe prawa powszechnie obowiazujacego.

§ 3. Zobowiazuje si¢ dyrektorow Departamentow, Biur, samodzielne stanowiska i Pelmomocnikow do
dostosowania wewnetrznych procedur izarzadzen, aby umozliwi¢ elektroniczng forme komunikacji, ktora
pozwoli na obnizenie kosztéw funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Elblagu i usprawni przeptyw informacji.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom Departamentow, Biur, osobom na samodzielnych
stanowiskach oraz pelnomocnikom.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Elblaga 262/2014 zdnia 11 czerwca 2014 w sprawie
okreslenia sposobu przeptywu spraw ipism wewnatrz urzedu oraz sposbu wykorzystania urzadzen
drukujacych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE
Wprowadzenie nowych regulacji dotyczacych elektronicznego przeptywu informacji wewnatrz jednostki
pozwoli na wygenerowanie oszczednosci z tytutu zakupu materiatéw eksploatacyjnych do drukarek oraz
papieru.

Wprowadzenie zarzadzenia nie rodzi skutkéw finansowych.




