ZARZADZENIE NR 2931202 |
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r.

poz. 217 z p6zn. zm.), § 49 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu (tekst jednolity:
Zarzadzenie Nr233/2020 Prezydenta Miasta Elblag z dnia 1 lipca 2020 r. z péZniejszymi zmianami) oraz
Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej zalacznik do zarzadzenia Nr219/2015 Prezydenta Miasta Elblag

z dnia 03 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej skadnikéw majatku Gminy
Miasta Elblag, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej ustalonej Zarzadzeniem Nr219/2015
Prezydenta Miasta Elblag z dnia 03 czerwca 2015 r. oraz ustawy o rachunkowosci ustala sie nastepujace zasady
I techniki inwentaryzacji na rok 2021:

1. w drodze spisu z natury - inwentaryzacj¢ skladnikow majatku znajdujacych sie w budynkach Urzedu
Miejskiego w Elblagu:

a) budynek gltowny 1 budynek USC ul. Lacznosci 1,
b) budynek przy ul. Kosynieréw Gdynskich 42,

¢) pomieszczenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w budynku  przy ul
Czerwonego Krzyza 1,

d) budynek Ratusza Staromiejskiego ul Stary Rynek 25,
e¢) budynek przy ul. Orzeszkowej 2,
f) Brama Targowa,

g) pomieszczenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w budynku przy ul.
Jasminowej 11,

h) pomieszczenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w budynku przy ul.
Tysiaclecia 11,

i) pomieszczenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w budynku przy Placu
Dworcowym 4,

i) pomieszczenia uzytkowane przez komorki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w budynku przy ul. Sw. Ducha
3-4

- wg stanu na 30.09.2021 r.

2.w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowosci stanu wykazanego w ksiggach
rachunkowych wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom na podstawie umow cywilno -
prawnych wg stanu na 30.09.2021 r.

3. w drodze spisu z natury — inwentaryzacj¢ skladnikow majatku znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym
wg stanu na 30.09.2021 r.

4. w drodze weryfikacji — inwentaryzacje gruntow, srodkow trwalych do ktorych dostgp jest znacznie
utrudniony, wartosci niematerialnych i prawnych wg stanu na 31.12.2021 r.

5. w drodze spisu z natury — inwentaryzacj¢ paliwa w samochodach stuzbowych wg stanu na 31.12.2021 r.
§ 2. Harmonogram czynnoéci inwentaryzacyjnych stanowi zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 5‘39'2.024
Prezydenta Miasta Elblag
z dnia.. 42.0%....2021 r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Termin Osoby
wykonania odpowiedzialne
Czynno$ci inwentaryzacyjne
Przeszkolenie cztonk6w zespoléw spisowych do 30.09.2021 Przewodniczgcy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie i dostarczenie arkuszy spisu z natury, stanowiacych druki $cistego do 30.09.2021 Pracownik
zarachowania do Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej Departamentu
Skarbnika Miasta

Spis z natury skiadnik6w majgtku znajdujgcych si¢ w budynkach Urzgdu Miejskiego | 01.10-08.10.2021 r. | Zespoly spisowe
oraz pomieszczeniach uzytkowanych przez komérki organizacyjne UM

Spis z natury skladnikéw majatku znajdujgcego si¢ na terenie niestrzezonym 01.10.-08.10.2021 r. | Zespoly spisowe

Spis z natury sktadnikéw majatku znajdujacego si¢ na terenie :
niestrzezonym bedacych na stanie Departamentu Innowacji i Informatyki 01.10-05.11.2021 r. Zespoly spisowe

Weryfikacja wartosci nicmaterialnych i prawnych do 31.01.2022 . Zespoly spisowe
Inwentaryzacja paliwa 31.12.2021 r. Zespoly spisowe
Weryfikacja skiadnikéw majgtku, do ktérych dost¢p jest utrudniony lub dla ktérych do 31.01.2022r. Zespot spisowy

przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest
mozliwe (infrastruktura drogowa, o$wietlenie, sieci kanalizacyjne, teletechniczne

itp.)
Uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowosci stanu wykazanego w ksiegach 01.10.-15.01.2022 r. | Pracownik
rachunkowych wiasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom na Departamentu
podstawie uméw cywilno-prawnych Skarbnika Miasta
Weryfikacja gruntéw 03.01-31.01.2022 r. Pracownik
Departamentu
Skarbnika Miasta
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta arkuszy spisu z natury pobranych do 11.10.2021 r. Przewodniczacy
i wykorzystanych do przeprowadzenia spisow Komisji
Inwentaryzacyjnej
Przekazanie do Departamentu Skarbnika Miasta wynikOw spisu z natury paliwa 03.01.2022r. Przewodniczgcy
w samochodach stuzbowych Komisji
Inwentaryzacyjnej
Wycena spisu i sporzadzenie protokoléw réznic inwentaryzacyjnych do 31.12.2021 r. Pracownik
Departamentu
Skarbnika Miasta
Wyjasnienie przyczyn powstania roznic, sporzadzenic protokotu z wnioskami do 15.01.2022 r. Przewodniczgcy
odnosnie ich rozliczenia, uzyskanie zatwierdzenia wnioskdéw przez kierownika Komisji
jednostki Inwentaryzacyjnej
Ujecie i1 rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w ksi¢gach rachunkowych roku 2021 po zakonczeniu Pracownik
czynnoscli Departamentu

inwentaryzacyjnych Skarbnika Miasta

SKARBNJK MIASTA
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UZASADNIENIE

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz. U. z2021r. poz.217 z pézn. zm.), jednostka jest zobowigzana do przeprowadzenia
inwentaryzacji skladnikow aktywéw i pasywow na ostatni dzien roku obrotowego. Termin ten
uwaza si¢ za dochowany, jesli inwentaryzacja zostanie rozpoczgta w ostatnim kwartale roku
obrotowego i zakorficzona do 15 stycznia roku nastgpnego.




