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Opis sprawy 

 
Usuwanie drzew i krzewów rosnących na terenie miasta Elbląga z wyłączeniem terenów nieruchomości 
wpisanych do rejestru zabytków 

 

Wykaz niezbędnych 
dokumentów i 
formularzy do 
wypełnienia 

 
1. wniosek o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew lub/i krzewów (Załącznik 1) 
2. pełnomocnictwo (w przypadku działania w imieniu właściciela/posiadacza nieruchomości) wraz 

z oryginałem dowodu wpłaty opłaty skarbowej  – 17 zł, 
3. zgoda właściciela nieruchomości, w przypadku, gdy posiadacz nie jest właścicielem lub 

użytkownikiem wieczystym nieruchomości oraz gdy wniosek nie jest złożony przez spółdzielnię 
mieszkaniową (w której właściciele lokalu powierzyli zarząd nieruchomością wspólną zarządowi), 
zarządcę nieruchomości będącej własnością Skarbu Państwa oraz posiadacza nieruchomości o 
nieuregulowanym stanie prawnym, niebędącego żadnym z wyżej wymienionych przedmiotów, 

4. oświadczenie o udostępnieniu przez spółdzielnię mieszkaniową lub zarząd wspólnoty 
mieszkaniowej informacji, o zamiarze złożenia wniosku o wydanie zezwolenia na usunięcie 
drzewa lub krzewu, 

5. inwentaryzacja zieleni, 
6. rysunek, mapa albo wykonany przez projektanta posiadającego odpowiednie uprawnienia 

budowlane projekt zagospodarowania działki lub terenu w przypadku realizacji inwestycji, dla 
której jest on wymagany zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane – określające 
usytuowanie drzewa lub krzewu w odniesieniu do granic nieruchomości i obiektów budowlanych 
istniejących lub projektowanych na nieruchomości, 

7. projekt planu: 

 nasadzeń zastępczych, rozumianych jako posadzenie drzew lub krzewów, w liczbie nie 
mniejszej niż liczba usuwanych drzew lub o powierzchni nie mniejszej niż powierzchnia 
usuwanych krzewów, stanowiących kompensację przyrodniczą za usuwane drzewa i 
krzewy 

                 lub 

 przesadzenia drzewa lub krzewu 
Jeżeli nasadzenia lub przesadzenia są planowane, wykonany w formie rysunku, mapy lub projektu 
zagospodarowania działki lub terenu, oraz informację o liczbie, gatunku lub odmianie drzew lub 
krzewów oraz miejscu i planowanym terminie wykonania, 

8. decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach albo postanowienie w sprawie uzgodnienia 
warunków realizacji przedsięwzięcia w zakresie oddziaływania na obszar Natura 2000,  
w przypadku realizacji przedsięwzięcia, dla którego wymagane jest ich uzyskanie zgodnie  
z ustawą z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 
udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko, oraz 
postanowienie uwzględniające wydawane przez właściwego regionalnego dyrektora ochrony 
środowiska w ramach ponownej oceny oddziaływania na środowisko, jeżeli jest wymagana lub 
została przeprowadzona na wniosek realizującego przedsięwzięcie; 

9. zezwolenie w stosunku do gatunków chronionych na czynności podlegające stosownym zakazom, 
jeżeli zostało wydane, 

10. decyzja o warunkach zabudowy/ o lokalizacji inwestycji celu publicznego, 
11. projekt podziału nieruchomości z mapą w przypadku nowo utworzonej drogi dojazdowej  

w wyniku podziału nieruchomości 

Sposób wypełnienia 
dokumentów  

 
Zgodnie z  załącznikiem 
 

http://um-elblag.samorzady.pl/art/id/18595
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Wymagane opłaty, 
forma i miejsce ich 
wnoszenia 

Nie podlega opłacie skarbowej. 
 
W przypadku prowadzenia sprawy przez pełnomocnika należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa                   
lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa oraz dowód wniesienia opłaty skarbowej                                    
za pełnomocnictwo w kwocie 17 zł. 
 
Wpłatę można dokonać w kasie Urzędu Miejskiego w Elblągu ul. Łączności 1 (czynna: poniedziałek, środa, 
czwartek w godz. 8:00-15:00, wtorek w godz. 8:00-16:00, piątek w godz. 8:00-14:00 lub przelewem na 
rachunek bankowy nr  56 1020 1811 0000 0902 0334 1161 (tytułem opłata za pełnomocnictwo przy wydaniu 
zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów) 
 

Terminy składania 
dokumentów 

 
Dokumenty prosimy złożyć w dogodnym, odpowiednim dla Państwa terminie 
 

Miejsce składania 
dokumentów 

Biuro Podawcze Urzędu Miejskiego  
ul. Łączności 1 
82-300 Elbląg  
czynne w poniedziałki, środy, czwartki w godz. 7:30-15:30 ,  
we wtorki w godz. 7:30-16:30,  
w piątki w godz. 7:30-14:30  
lub przesłać za pośrednictwem poczty na  adres:  
Urząd Miejski w Elblągu 
Departament Ochrony Środowiska 
ul. Łączności 1 
82-300 Elbląg 
Informację w danej sprawie uzyskają Państwo  
pod  nr tel. 55 239 31 08, 55 239 33 42, 55 239 31 03, 55 239 31 04,  lub w pokojach 246 i 241  
e-mail dos@umelblag.pl, umelblag@umelblag.pl 

Sposób i termin 
załatwienia 

Decyzja administracyjna wydana w ciągu miesiąca, a w sprawie szczególnie skomplikowanej nie później niż  
w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania 

Tryb odwoławczy 

 
Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Elblągu za pośrednictwem Prezydenta Miasta 
Elbląg, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji administracyjnej 

 

Informacje dodatkowe 

 
W przypadku usuwania drzew, krzewów zarówno owocowych jak i ozdobnych z terenu 
nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków – wniosek należy złożyć do Wojewódzkiego Urzędu 
Ochrony Zabytków  Olsztynie – Delegatura w Elblagu, ul. św. Ducha 19, 82-300 Elbląg                                   
tel. 55 611 20 10. 

Podstawa prawna 
 Ustawa z dnia 16.kwietnia.2004 r. o ochronie przyrody (t.j. Dz.U.2021.1098) 

 Ustawa z dnia 14.czerwca.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U.2022.2000 ze zm.) 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U.2021.1923 ze zm.) 
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