URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-15/DOU
KARTA USLUGI
Zmiana, zawieszenie, wznowienie dziatalno$ci gospodarczej /\Wprowadzenie danych do Obowigzuje od:
CEIDG/ 06.12.2022
Opis sprawy Aktualizacja bazy danych zawartych w CEIDG w zakresie zmiany wpisu, zawieszenia i wznowienia.

. Obowigzujgcym wnioskiem na wszystkie czynnosci: zmiang we wpisie, zawieszenie, wznowienie jest
whniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej CEIDG-1

=  w przypadku wiekszej ilosci podklas PKD 2007 nalezy wypetni¢ zatacznik CEIDG-RD

=  w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednym dodatkowym miejscu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej nalezy wypetni¢ zatagcznik CEIDG-MW

. w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednym petnomocniku nalezy wypetni¢ zatgcznik
CEIDG-PN

Wykaz n'eZdenyCh = w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednym rachunku bankowym nalezy wypetni¢ zatacznik
dokumentow i CEIDG-RB
formularzy do = w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednej spétce cywilnej nalezy wypetni¢ zatgcznik
wypetienia CIDG-SC . T . L - .
. w przypadku pomytek przy wypetnieniu czesci wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
nalezy wypeic formularz do dokonywania korekt CEIDG-POPR
= pelnomocnictwo - KU-14/15/16/17/18/DO/Z1 (do pobrania)
. wazny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, paszport).
Formularze wnioskéw wraz z zatgcznikami oraz instrukcjg wypetniania wniosku sg dostepne w serwisie
informacyjno-ustugowym dla przedsiebiorcy na stronie — Ministerstwa Rozwoju i Technologii.
Whiosek CEIDG-1 przedsiebiorca wypetnia w formie elektronicznej lub w wersji papierowe;j.
Whiosek CEIDG-1 mozna zlozy¢:
= OSOBISCIE w dowolnym urzedzie miasta/gminy.
Przygotowanie wniosku w trybie anonimowym za posrednictwem CEIDG — wniosek roboczy, wymaga
wizyty w urzedzie miasta/gminy w ciggu 7 dni od daty wypetnienia wniosku w celu potwierdzenia tozsamo-
$ci. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku, drukuje i przedktada wnioskodawcy
do podpisania. W takim przypadku dniem ztozenia wniosku jest dzien, w ktérym wnioskodawca podpisat
wniosek w urzedzie miasta/gminy.
= przez PELNOMOCNIKA:
- zgodnie z art. 33 § 3 kodeksu postepowania administracyjnego do wniosku dotgcza sie oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,
- na zadanie strony, upowazniony pracownik organu, ktéremu zostat okazany oryginat dokumentu wraz
z odpisem, moze poswiadczy¢ zgodnos$é odpisu dokumentu przedstawionego przez strone (art. 76a § 2b
KPA) - w takim przypadku nalezy wnies¢ optate skarbowg w wys. 5 zt za kazdg petng lub rozpoczeta
Sposob wypetnienia strone zgodnie z wykazem przedmiotdw optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnien,
dokumentow - petnomocnik musi posiada¢ wazny dokument tozsamosci,

- dotagczenie do akt dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa podlega optacie
skarbowej w kwocie 17 zl, z wyjgtkiem petnomocnictwa udzielonego zstgpnym, wstepnym, matzonkom
lub rodzenstwu — w takim przypadku nastepuje zwolnienie z optaty skarbowej,

= WYSELAC pocztg (podpis na wniosku musi by¢ potwierdzony notarialnie), za date ztozenia wniosku
uznaje sie date wptywu do Urzedu.

= SAMODZIELNIE za posrednictwem CEIDG www.biznes.gov.pl- wymagany podpis elektroniczny
lub profil zaufany.

= Pobranie wniosku ze strony do wypetnienia w formie recznej www.biznes.gov.pl

= Whniosek CEIDG-1 o wykreslenie dziatalnosci gospodarczej moze réwniez wypetni¢ pracownik Urzedu
bezposrednio na stronie www.biznes.gov.pl zgodnie z ustnym oswiadczeniem woli przedsigbiorcy.
Urzednik podpisuje wniosek podpisem elektronicznym i wysyta do CEIDG. Po wydrukowaniu
Przedsiebiorca podpisuje wniosek.
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Wymagane opfaty,
forma i miejsce ich
wnoszenia

Whiosek CEIDG-1 jest wolny od opfat.

Przedsigbiorca jest obowigzany ztozy¢ wniosek o wykreslenie wpisu z CEIDG w przypadku zaprzestania
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej:
e  wskazujgc na wniosku ostatni dzien prowadzenia dziatalnosci (wykreslenie nie oznacza usuniecia
danych z CEIDG) lub,
e  zaznaczajgc informacje o przeksztatceniu w jednoosobowa spotke kapitatowg lub,
e zaznaczajgc informacje o niepodjeciu wykonywania dziatalnosci gospodarczej (w takim
przypadku wpis w CEIDG nie jest udostepniany).

Terminy sktadania
dokumentéw

Departament Obstugi Urzedu

ul. Lacznosci 1

82-300 Elblag

czynny: w poniedziatki, $rody i czwartki w godz. 7% - 15
Miejsce sktadania we wtorki w godz. 7%° - 16,

dokumentéw w piatki ~ w godz. 7% — 14,

30
1

Informacje w danej sprawie uzyskajg Panstwo:
pod nr telefonu (+48) 55 237 47 53, (+48) 55 237 47 54 lub Biuro Podawcze - stanowisko 1, 2 (parter)
e-mail: dou@umelblag.pl

Organ gminy weryfikuje tozsamos$¢ wnioskodawcy/petnomocnika sktadajgcego wniosek, potwierdza
za pokwitowaniem przyjecie wniosku i przeksztatca wniosek w forme dokumentu elektronicznego, podpisuje
go kwalifikowanym podpisem elektronicznym i przesyta do CEIDG w imieniu Przedsiebiorcy nie pézniej niz
nastepnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania.

Sposob i termin

zatatwienia Dane z wniosku CEIDG-1 zostajg przestane do: ZUS/KRUS, GUS oraz wiasciwego naczelnika urzedu
skarbowego niezwtocznie, nie pdzniej niz w dniu roboczym nastepujgcym po dniu dokonania wpisu.
Tryb odwotawczy Organem ewidencyjnym jest minister wtasciwy ds. gospodarki.

L] Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej mozna znalezé w serwisie informacyjno-ustugowym
dla przedsigbiorcy — www.biznes.gov.pl .

=  Zaswiadczenie o wykresleniu z CEIDG ma posta¢ dokumentu elektronicznego albo wydruku z systemu
teleinformatycznego CEIDG zgodnie z art. 46 ustawy o Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy.

Informacje dodatkowe .

L] Domniemywa sie, ze dane wpisane do CEIDG sg prawdziwe. Osoba fizyczna wpisana do CEIDG
ponosi odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong zgtoszeniem do CEIDG nieprawdziwych danych.

. Po uptywie 10 lat od dnia wykreslenia przedsiebiorcy z CEIDG usunieciu podlegajg dane wpisane
do CEIDG przed dniem tego wykreslenia.

= Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (tj.Dz.U.2021.162 z p6zn. zm.)
= Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (tj.Dz.U.2022.541)
= Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb
zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.jDz.U.2022.470)
= Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo przedsiebiorcéw oraz inne
ustawy dotyczace dziatalnos$ci gospodarczej (1j.Dz.U.2018.650 z p6zn. zm.)
= Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Rzeczniku Matych i Srednich Przedsiebiorcéw (Dz.U.2018.648)
Podstawa prawna = Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj.Dz.U. 2022.2143 z p6zn. zm.)
= Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj.Dz.U.2022.2000)
= Ustawa z dnia 23 kwietna 1964 r. Kodeks cywilny (1j.Dz.U.2020.1740 z p6zn. zm.)
= Ustawa z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej
(tj.Dz.U.2021.170)
= Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa (t.j Dz.U. 2022.583 z pdzn. zm.)z mocg obowigzywania od 24 lutego 2022 r.
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