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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawnga przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Elblagu

ul. tacznosci 1, 82-300 Elblag

Nazwa jednostki kontrolowanej

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit
‘ Elwira Czyzewska

Matgorzata Radomska

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2022-10-17

Data rozpoczecia kontroli

starszy archwista

starszy archwista

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2022-10-17

Data zakonczenia kontroli

1438
Identyfikator
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Data wystawienia
upowaznienia

Nr upowaznienia do
kontroli

Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu zachowania ksigg stanu cywilnego oraz warunkdw ich przechowywania.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Urzad Stanu Cywilnego przechowuje gtéwnie dokumentacje wtasng w postaci ksiag urodzen, matzenstw,
zgondw, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, skorowidzdw z lat 1945-2022 oraz dokumentacje
odziedziczong stanowiaca rejestry urodzen, matzenstw, zgondw, wtéropisy, akta zbiorowe i skorowidze z lat
1921-1987.

Stan przechowywanej dokumentacji jest dobry, w sprawdzonych wybidrczo ksiegach nie znaleziono ubytkéw,
uszkodzen ani $ladéw Swiadczacych o obecnos$ci grzybdéw czy innych zanieczyszczen. Dokumentacja akt
zbiorczych przechowywana jest w segregatorach z elementami metalowymi.

Odpisy ksigg stanu cywilnego wytworzone w okresie od dnia 1 stycznia 1946 r. do dnia 30 sierpnia 1955 r.
oraz od dnia 2 listopada 1956 r. do dnia 28 lutego 1987 r. podlegajg przekazaniu w ciggu 20 lat od dnia wejscia

w zycie Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1681).
Materiaty archiwalne znajduja sie w segregatorach z elementami metalowymi.

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego zgodnie z ww. Ustawga zabezpiecza sie przed uszkodzeniem i
zniszczeniem, dlatego nalezy sukcesywnie przektada¢ dokumenty z segregatoréw, ktére zawieraja czesci
metalowe i sg kwasowe w teczki bezkwasowe bez elementéw metalowych. Akta zbiorcze to materiaty
archiwalne, ktére przechowuje sie wieczyscie i wymagaja odpowiednich warunkéw przechowywania. .

Archiwum sktada sie z sze$ciu pomieszczen znajdujacych sie na ul. tacznosci 1 w budynku ,D”. Warunki
przechowywania akt sg niepoprawne, wskazane temperatury sg za wysokie i przez trzy pomieszczenia
przebiegaja rury kanalizacyjne, co stwarza zagrozenie dla przechowywanej dokumentacji. W jednym
pomieszczeniu archiwum akta znajduja sie na podtodze (karty osobowe mieszkanhca). Jest to dokumentacja
Referatu Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Nalezy sukcesywnie przepakowywa¢ materiaty archiwalne znajdujace sie w archiwum -
USC do opakowan bezkwasowych, bez elementéw metalowych. Prawidtowe
zabezpieczenie dokumentacji jest niezmiernie wazne z uwagi na dtugi okres
przechowywania w urzedzie.

2. Dostosowa¢ magazyny archiwalne lub wyznaczy¢ inne pomieszczenia, ktére beda - ‘
spetnia¢ wymogi przepiséw zgodnie z § 6- § 9 IA. Nalezy codziennie rejestrowac i
monitorowa¢ warunki wilgotnosci i temperatury panujace w archiwum USC. W
przypadku, gdy urzadzenie pomiarowe wskaze wartosci mniejsze lub wigksze od
wartosci zalecanych, tj. 30-50%, 14-18°C nalezy podja¢ dziatania zmierzajace do
utrzymania prawidtowych warunkéw przechowywania na poziomie niezagrazajgcym
aktom (np. za pomoca urzgdzenia do nawilzania powietrza, osuszania, wentylatora) -
zalecenie nalezy wykonadé bezzwtocznie.

3. Uporzadkowad i zabezpieczy¢ akta kategorii A zgodnie z zatacznikiem nr 4 2023-09-29
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015
r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.
U. 2015, poz. 1743) - zalecenie nalezy wykonac do 29.09.2023 r.

4. Nalezy niezwtocznie przetozy¢ dokumentacje znajdujaca sie na podtodze na regaty. -

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
W wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zatgczniki [los¢: 0
€ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Malborku

DYREKTOR

ARCHIWUM PANSTWOWEGO
W &,:r lborku
—

Malgorgata Janusz






